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ul. 11 Listopada -

v-Zdrd] Zarzadzenie Nr 49/2017

59-850 Swieradov
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdroj

z dnia 01 czerwca 2017 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach
obstugiwanych w ramach wspdlnej obstugi przez Centrum Ustug Wspdlnych dla jednostek

organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradow-Zdroj w strukturach Urzedu Miasta Swieradéw-Zdroj.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (tj. Dz. U. 2016
poz. 1047 z pézn. zm.) zwanej dalej ustawa oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 29 grudnia r. w sprawie szczegdélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 roku Nr
128, poz. 24) i Uchwaty Nr XXXII/172/ 2016 Rady Miasta Swieradéw-Zdrdj z dnia 28 wrzesnia

2016 r. zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. Ustala sie dokumentacje zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych przez
Centrum Ustug Wspélnych dla jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradow-Zdréj

w strukturach Urzedu Miasta Swieradow-Zdroj, stanowigce zatgczniki do zarzgdzenia.
2. Jednostki, dla ktérych ustala sie zasady (polityki) rachunkowosci:

1) Zaktad Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju przy ul. 11 Listopada 35 — stanowi

zatagcznik nr 1 do zarzadzenia,

2) Miejski Zespot Szkot w Swieradowie_-Zdroju przy ul. M. Sktodowskiej-Curie 2 — stanowi

zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia,

3) Szkota Podstawowa nr2 w Swieradowie-Zdroju przy ul. Sanatoryjnej 2 — stanowi zatgcznik

nr 3 do zarzadzenia,

4) Urzad Miasta $wieradow-Zdroj w Swieradowie-Zdroju przy ul. 11 Listopada 35 — stanowi

zatgcznik nr 4 do zarzadzenia,



§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Gtéwnemu ksiegowemu Centrum Ustug Wspdlnych dla
jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradow-Zdréj w  strukturach Urzedu Miasta
Swieradow-Zdroj

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z mocg obowiazujacg od 01 stycznia 2017 r.

(podpis kierownika CUW)



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
] Nr 49 /2017 Burmistrza Miasta
Swieradéw-Zdroj z dnia 01 czerwca 2017r.

Zasady prowadzenjia ksigg rachunkowych

[, Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (tekst jednolity: Dz. U. 22013 r,, poz. 330 ze
zmianami),

2. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity. Dz. U. z 2013 1., poz.
885 ze zmianami),

3. rozporzadzenie ministra finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegbinych zasad
rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibge poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r,, poz. 289 ze Zmianami),

4. rozporzadzenie minjstra finanséw z 16 stycznia 2014 r, w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2014 ., poz. 119}, ‘

5. rozporzadzenie ministra finanséw z 10 marca 2010 r. w sprawie klasyfikacji wydatkow
strukturalnych (Dz. U. Nr 44, poz. 255),

8. rozporzadzenie ministra finansoéw z 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 1, poz. 1773),
7. rozporzadzenie ministra finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacii
dochoddw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzgcych ze Zrodet
zagranicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 ze zmianami),

8. rozporzgdzenie ministra pracy i polityki spolecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno&ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
pudzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167).

Il. Charakterystyka jednostki:

1. Zaktad Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju jest jednostka organizacyjng sektora
finansow publicznych nieposiadajacg osobowosci prawnej, dziatajgcg w formie samorzgdowego
zakiadu budzetowego.

2. Zaktad Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju dziata na podstawie statutu okreslajgcego
jego nazwe, siedzibe i przedmiot dziatalnosci.

3. Podstawa gospodarki finansowej Zaktadu Komunikacii Miejskiej w Swieradowie-Zdroju jest

‘roczny plan finansowy obejmujgcy przychody, w tym dotacje z budzetu jednostki samorzadu

terytoriainego, koszty i inne obcigzenia, stan srodkow obrotowych, stan naleznoéci | zobowigzan
na poczatek i koniec okresu rozliczeniowego oraz rozliczenia z budzetem Gminy Miejskie]
Swieradéw-Zdrdj.

4. Za calosé gospodarki finansowej odpowiada kierownik zakltadu, z wyjatkiem spraw
powierzonych pracownikom, okreslonych w imiennych upowaznieniach lub w regulaminie
organizacyjnym, z wytgczeniem przeprowadzenia inwentaryzacji w formie spisu z natury.

5 Podstawowa dziatainosé Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju obejmuje:

- organizacja miejskiej komunikacji autobusowej,

- organizowanie remontéw i napraw srodkow trwatych zaktadu zwiazanych z miejska komunikacja
publiczna,

_ realizowanie zadan wynikajgcych z zawartych porozumien miedzygminnych dotyczacych
komunikacji autobusowej

il Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych: ’
Ksiegi rachunkowe Zaktadu Komunikacii Miejskiej] w Swieradowie-Zdroju prowadzone 83



w siedzibie zakfadu tj., )
ul. 11-go Listopada 35, 59-850 Swieradéw-Zdroj

IV. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych:

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, obejmujacy rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

2. Najkrétszym okresem sprawozdawczym jest miesigc, za ktory sporzagdza sie:

- deklaracje ZUS,

- deklaracje VAT 7

- sprawozdania budzetowe okreslone w przepisach rozporzgdzenia ministra finansow z 16
stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 119)

3. Zaktad Komunikacji Miejskiej sporzadza nizej okreslone sprawozdania budzetowe:

a) za okresy kwartalne:

- sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzar wedtug tytutéw diuznych oraz poreczen i gwarancii,

- sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

- Sprawozdanie RB-30S z wykonania planéw finansowych samorzgdowych zaktadow
budzetowych,

b) za okresy roczne:

- sprawozdanie Rb-WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych prze jednostki samorzadu
terytorialnego (w zakresie zaktadu)

4. na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych Zakiadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie~2droju
sporzgdza sig sprawozdanie finansowe obejmujace:

- bilans jednostki,

- rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy)

- zestawienie zmian w funduszu

zgodnie ze wzorami okre$lonymi odpowiednio w zatgczniku nr 5, 7, 8 do rozporzgdzenia ministra
finanséw zmieniajgcego rozporzadzenie z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej.

5. Sprawozdania budzetowe jednostkowe sporzadza sie w ztotych i groszach stosownie do zasad
obowigzujgcych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
0 sprawozdawczoéci. Sprawozdania budzetowe sporzadzane sg w formie elektronicznej
w programie SIGID oraz w formie dokumentu, w terminach okreslonych w obowigzujgcych

przepisach o sprawozdawczosci, z uwzglednieniem odrebnych uregulowan wynikajacych -

z dyspozycji jednostki nadrzednej tj. Gminy Miejskiej Swieradow-Zdro;.

6. Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe sg sporzgdzane na podstawie danych
wynikajgcych z ksigg rachunkowych.

7. W przypadku gdy ostatni dzieA ztozenia sprawozdar budzetowych przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy (niedziela, $wigta) sprawozdanie podlega ztozeniu w pierwszym dniu
roboczym nastepujgcym po tym dniu.

8. Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe sa podpisywane przez kierownika zaktadu i
gtéwnego ksiegowego. Podpisy sg sktadane odrecznie w miejscu oznaczonym na formularzu. Pod
podpisem umieszcza sie pieczatke z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgcej.

V. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych.

1. Ksiggi rachunkowe Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju prowadzone sg za
pomocg systemu SIGID zapewniajg automatyczng kontrole ciggtosci zapisow oraz przenoszenia
obrotéw i sald.

.2. Ksiegi rachunkowe otwiera sig¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, tj. na 1 stycznia,
a zamyka na dzier konczacy rok obrotowy tj. na 31 grudnia, przy czym ostateczne zamkniecie
| otwarcie ksigg rachunkowych Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju nastepuje
w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Zamkniecie
ksigg . rachunkowych polega na nieodwracalnym wylgczeniu mozliwosci dokonywania zapisow
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ksiegowych w zbiorach tworzgcych zamknigte ksiegi.

3. Ksiegi rachunkowe Zaktadu Komunikacji Miejskiej obejmujg zbiory zapisow ksiegowych,
chrotéw i sald, ktére tworza: ‘

- dziennik,

- ksiege gléwng,

- ksiegi pomocnicze, ‘

- zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtéwne] araz sald kent pomocniczych,

- wykaz aktywow i pasywow (inwentarz).

4, Ksiegi rachunkowe sg:

- trwale oznaczone skrocong nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz
nazwg programu przetwarzania,

- prowadzone sg w jezyku i walucie polskiej (w ztotych i groszach),

- wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

- przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

5. Ksiegi rachunkowe podlegaja wydrukowaniu nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. Za
réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nosénik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacii, przez czas nie krotszy od
wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych.

6. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych skladaja sig z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej | ostatniej strony, zawierajgcych sumowania na kolejnych stronach
w sposoéb ciggty w catym roku obrotowym.

7. Dziennik:

- zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym.
Dziennik prowadzony jest w sposdb umozliwiajgcy uzgodnienie jego obrotow z obrotami
zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej,

- zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapisow liczone w sposob ciagly. Sposéb
zapiséw w dzienniku umozliwia ich powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi, ‘
W Zaktadzie Komunikacji Miejskie] w Swieradowie-Zdroju sa nastepujgce kody (symbole)
dziennikow operacji: '

- FR — faktury, rachunki

- NP — naliczenie ptac

- PK — polecenie ksiegowania

- W — wyciagi bankowe

- ZG — zaangazowanie

8. Ksiega Glowna (konta syntetyczne): prowadzona jest w sposob gwarantujacy:

- zasade podwdjnego zapisu,

- zasade systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych, zgodnie
z zasadg memoriatu,

- powigzanie dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

9. Konta ksiag pomocniczych (konta analityczne) stanowig zapisy, uszczegodtawiajgce dla
wybranych kont ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych prowadzone sg w ujeciu
systematycznym, jako wyodrebniony system ksiag, kartotek (zbioréw kont), uzgodniony z saldami
i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej.

10. Konta pozabilansowe sg kontami, na ktorych rejestrowane dane nie wplywaja na zmiane
w sktadnikach aktywow i pasywow. Peinig one wylgcznie funkcje informacyjng - kontrolng. Na
kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny.

Konta pozabilansowe, stosownie do przepisow znowelizowanego rozporzadzenia ministra
finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowoéci oraz planu kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, stosuje sie
dla:

- wydatkéw strukturalnych,

- wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami,

- zaangazowania srodkéw samorzadowych zaktadow budzetowych.

11, Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtownej sporzadza sie na koniec kazdego okresu



sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienia obrotow i sald, zawierajace:
- symbole i nazwy kont,
- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
- harastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
- sumeg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
12. Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich kont
ksigg pomocniczych, a na dziei inwentaryzacji — zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikdw aktywow. :
13. Podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych sg zatwierdzone dowody ksiegowe, stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym, zwane dalej dowodami
zrodiowymi, .
a) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw,
b) zewngtrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,
c) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.
14. Podstawg zapiséw moga by¢ réwniez sporzgdzone przez jednostke dowody ksiegowe, 1j.:
- zbiorcze - stuzace do dokonania facznych zapiséw zbioru dowoddw zrédiowych, ktore musza byé
w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
- korygujace poprzednie zapisy,
- zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu Zrodiowego,
- rozliczeniowe — ujmujgce juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw kwalifikacyjnych.
15. W przypadku uzasadnionego braku moziiwosci uzyskania zewnetrznych, obcych dowodow
Zrodiowych dopuszcza sie:
- za uprzednig zgode kierownika jednostki — udokumentowanie operacji gospodarczej za pomoca
ksiggowych dowodow zastepczych, sporzgdzonych przez osoby dokonujace tych operadii,
z zastrzezenlem, Zze nie moze to dotyczy¢ operacji, ktérych przedmiotem sa zakupy opodatkowane
podatkiem od towardw i ustug,
- dokumentami zastepczymi mozna udokumentowaé operacje dotyczace:
< zakupow dokonywanych w przypadku nieprzewidzianych zdarzen
« parkowania samochodéw stuzbowych.
16. Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi sie zgodnie z trescig ekonomiczng w porzadku
chronologicznym i systematycznym, tj. na biezgco w kolejnosci dat ich powstawania, z podziatem
na poszczegodine okresy sprawozdawcze w sposob wiarygodny | kompletny.
17. Stany akiywoéw | pasywoéw wykazane na dzieh zamknigcia ksigg rachunkowych sa
wykazywane w tej same] wysokosci jako bilans otwarcia na dzief otwarcia ksiag rachunkowych.
W ksiggach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu
obrachunkowego.
18. W ewidencji sg ujmowane wszystkie etapy roziiczen poprzedzajgce ptatnosci przychodow
| kosztow, a w zakresie wydatkéw dodatkowo zaangazowanie $rodkéw — prowadzone w ewidencji
pozabilansowej. Podstawe wprowadzenia danych do ewidencji pozabilansowej stanowia
zatwierdzone przez gtéwnego ksiegowego lub osobe przez niego upowazniona:
- zestawienia zaangaZowania $rodkéw budzetowych, sporzgdzone zgodnie z nastepujgcymi
zasadami:
 do ewidencji zaangazowania $rodkdw dotyczgcych roku biezacego, jak tez lat przysziych,
stuzy konto pozabilansowe 985,
« ewidencja zaangazowania jest prowadzona w szczegOlowosci klasyfikacji budzetowej
{dziat, rozdziat, paragraf) oraz kategorii zadania,
* nazaangazowanie sklada sie rownowarto$¢ zawartych umow oraz anekséw do tych umoéw,
postanowien, porozumien, innych dokumentéw skutkujgcych zaciggnieciem zobowigzania,
a nastegpnie dokonania wydatkéw budzetowych.
19. Nie obejmuje sig gospodarkg magazynowag kupowanych na biezgco, w iloéciach
dostosowanych do potrzeb i wydanych bezposrednio do zuzycia, materiatéw biurowych, Srodkow
czystosci i drobnych materiatow przeznaczonych do napraw sprzetu — materialy te sg odnoszone
w Koszty bezposrednio po zakupie.
20. W celu dochodzenia zalegiych naleznoéci ustala sie obowigzek wystawienia upomnien
i podejmowania czynnosci egzekucyjnych pizewidzianych prawem, z zastrzezeniem, ze
w odniesieniu do naleznoéci, ktérych wysoko$¢ nie przewyzsza kosztéw wystania upomnienia,




dziatan takich sie nie podejmuje.
21. Ustala sie, ze w odniesieniu do drobnych zakupdw, niezbednych do prowadzenia dziatalnosci
jednostki moga by¢ udzielane pracownikom state zaliczki w kwocie nieprzekraczajgcej 500,00 zt.
Podlegajgce rozliczeniu najpbzniej do konica miesigca, W ktérym zaliczki takie zostaly udzielone.
22. Udziela sie zaliczek na krajowe i zagraniczne podréze stuzbowe zgodnie z rozporzadzeniem
ministra pracy i polityki spotecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej (Dz. U. Z 2013 r. poz. 167).
53 W wariancie rachunku kosztow, przyjetym dia potrzeb zakladowego planu kont, ponoszone
koszty rozliczane sg wediug nastepujgcych etapow:
- ewidencja kosztow:

« w uktadzie rodzajowym (zespdt 4),

- wzespole 7,

- rozliczenie miedzyokresowe Kosztow,
- rozliczenie wyniku finansowego na podstawie kont zespotu 41 7.

24 Do kont syntetycznych kosztow zespolu 4 prowadzi sie ewidencje analityczng wediug
podziatek klasyfikacji planu finansowego. oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analiz oraz w spos6b umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdar finansowych,
sprawozdan budzetowych jub innych sprawozdan okresionych w odrgbnych przepisach
obowigzujacych w jednostce np. dziat, rozdziat, paragraf.
25 Do kont syntetycznych kosztdéw zespotu 7 prowadzi sig ewidencje analityczna, wedtug
poszczegoinych typow kosztéw lub rodzajéw dziatalnosci badZz miejsc ich powstawania,
z uwzglednieniem szczegotowosci: dziat, rozdzial, paragraf oraz specyfiki dostaw i ustug w ramach
danego paragrafu.

Vi. Zasady i terminy inwentaryzacji skladnikow majatkowych.

1. Inwentaryzacja skladnikow majgtkowych, sposob i terminy jej prowadzenia, dokumentowania
oraz rozliczania jej wynikéw w Zaktadzie Komunikacji Miejskie] w Swieradowie-Zdroju nastgpuje
zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz zakiadowej instrukcji
inwentaryzacyjnej.

2. Inwentaryzacia w Zaktadzie Komunikacji Miejskiej jest przeprowadzana w nastepujgcych
formach:

a) droga spisu z natury, wyceny spisanych ilogci, pordéwnania otrzymanych danych z danymi
pochodzgcymi z ksiag rachunkowych oraz wyja$nienia | rozliczenia powstatych roéznic,

b) droga uzyskania od bankéw | od kontrahentow potwierdzen w zakresie naleznosci oraz
powierzonych kontrahentom witasnych skiadnikow aktywow, poréwnania ich zgodnosci ze stanem
wykazywanym w ksiegach jednostki oraz wyjasnienia i rozliczenia réznic,

c) drogg porownania danych zapisanych w ksiegach rachunkowych jednostki z odpowiednimi
dokumentami oraz weryfikacji realnej wartosci aktywdw i pasywow.

Spis z natury — inwentaryzacja spisu z natury stosowana jest w odniesieniu do nizej okreslonych
sktadnikow:

- érodkdw trwatkych,

- aktywow pienigznych, z wyjatkiem znajdujacych sig na rachunkach bankowych (gotowka w kasie,
czeki obce | weksle obce, dla ktérych termin realizacji ustalono ponizej 3 miesiecy)

- rzeczowych aktywow obrotowych,

- papierow wartoéciowych (akcje, obligacje, czeki obce i weksle obce w terminie realizacji powyze)
3 miesiecy),

- maszyn i urzgdzen stanowiacych element srodkow trwatych w budowie,

- innych skiadnikow znajdujgcych sie w dyspozycji jednostki, ale bedacych wiasnoscig innych
jednostek.

Spis z natury jest podstawowg forma przeprowadzania inwentaryzacji, w wyniku ktorej jednostka
uzyskuje informacje o rzeczywistym ilosciowym stanie sktadnikéw zlokalizowanych na terenie
jednostki.

Dokonywany spis z natury pozwala na uzyskanie nizej wymienionych informacit:

- potwierdzenie istnienia danego érodka trwalego | ujgcia gow dokumentacii,

- opis stanu technicznego danego $rodka trwatego,



- miejsca uzytkowania $rodka trwatego,

- ujawnienia rézni¢ pomigdzy ksiegowym a rzeczywistym zuzyciem $rodka trwatego.

Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba odpowiedzialna na powierzone mienie skfada
oswiadczenie, ze wszystkie dowody potwierdzajace przychéd czy rozchdd powierzonych jej
sktadnikow zostaly przekazane do dziatu ksiegowosci.

Potwierdzenie stanu (uzgodnienie sald)

Metoda potwierdzenia stanu (uzgodnienia sald) stosowana jest w odniesieniu do:

- naleznosci,

- srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- srodkow przechowywanych na rachunkach innych jednostek(kaucje, wadia, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umow, czyli tzw. depozyty),

- udzielonych pozyczek,

- powierzonych innym jednostkom wiasnych skfadnikéw, np. na podstawie umowy najmu,
dzierzawy, przechowania czy np. przekazanych do remontu.

Metoda ta polega na uzyskaniu pisemnej informacji o ich stanie w ksiegach rachunkowych
kontrahentow jednostki oraz ustaleniu i wyjasnieniu réznic w stosunku do stanu wynikajacego
z ksigg rachunkowych wiasnych.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia stanu sktadnikéw, wyjasnienie
ewentualnie powstatych roznic, ich rozliczenie i dokonanie zwigzanych z tym zapiséw w ksiegach
rachunkowych nalezy do zadan gtéwnego ksiggowego Zaktadu Komunikacji Miejskiej.

Stan naleznosci — uzgadniany jest w drodze wystosowania do kontrahenta pisemnej informacji
o stanie naleznosci, a nastgpnie uzyskania potwierdzenia ewentualnych zastrzezef. W przypadku
braku uzyskania potwierdzenia inwentaryzacji nalezy dokonaé w drodze weryfikacji zapisow
wynikajgcych z ksigg rachunkowych z dokumentami zrédtowymi.

Stan Srodkéw na rachunkach bankowych — potwierdzany jest w drodze informacji otrzymanej
z banku.

Stan rzeczowych skladnikéw powierzonych innym jednostkom — uzgadniamy jest w drodze
potwierdzenia, ktore okreéla nazwe skfadnika, ilo$¢, cene jednostkowg i wartosé¢ bilansowa.
W przypadku braku uzyskania potwierdzenia inwentaryzacja dokonywana jest w drodze weryfikacji
zapisow wynikajacych z ksiag rachunkowych z dokumentami zrodtowymi.

Weryfikacja danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych.

Metoda weryfikacji danych wynikajacych ksiag rachunkowych z dokumentami zrédtowymi dotyczy:
- wartosci niematerialnych i prawnych,

- érodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

- sktadnikow rzeczowych powierzonych innym jednostkom, w odniesieniu do ktérych nie uzyskano
potwierdzenia ich stanu,

- materiatéw, towaréw i srodkéw pienieznych w drodze,

- dostaw niefakturowanych,

- czynnych i biernych rozlicze miedzyokresowych,

- nalezno$ci spornych i watpliwych,

- haleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

- naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych,

- naleznosci od os6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

- naleznos$ci niepotwierdzonych w formie uzgadniania sald,

- zobowigzan wynikajgcych z ksigg rachunkowych,

- funduszy wtasnych i funduszy specjalnego przeznaczenia,

- funduszy celowych,

- rezerw i przychodow przysziych okreséw,

- innych rozliczen miedzyokresowych.

Metoda inwentaryzacji za pomocg weryfikacji polega na:

- poréwnaniu danych pochodzgcych z ksigg rachunkowych z dokumentami zrédtowymi,

- doprowadzeniu do realnosci warto$ci sktadnikéw wykazywanych w ksiegach rachunkowych.
Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego skfadnikéw na
podstawie dokumentéw Zrédtowych, wyjasnienia ewentualnych réznic, ich rozliczenia i dokonania
zwigzanych z tym zapiséw w ksiegach rachunkowych nalezy do zadan gtéwnego ksiegowego
jednostki.

Z przeprowadzonych czynnoéci sporzadzany jest protokét uwzgledniajgcy uzyskane wyniki. \Q




Protokét ten, po podpisaniu przez o0soby dokonujagce weryfikacji podlega przekazaniu do
kierownika jednostki w celu jego zatwierdzenia.

Terminy inwentaryzowania skiadnikow majatkowych.

1.Spis z natury przeprowadza sig na ostatni dzien roku obrotowego.

a) co 4 lata: znajdujgce sig na terenie strzezonym S$rodki trwate oraz maszyny i urzgdzenia
wchodzace w sktad srodkdw trwatych w budowie,

b) co 2 lata: zapasy materialow, towaréw znajdujgcych sie na. strzezonych sktadowiskach
i objetych ewidencjg ilociowo-wartosciows,

¢) co rok: pozostate sktadniki aktywdw i pasywow tj. druki Scistego zarachowania, zapasy
materiatow i towardw objete ewidencjg ilosciowa, aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
naleznosci, grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci, naleznoéci sporne i watpliwe,
naleznosci | zobowigzania wobec osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych, nalezno4ci
i zobowigzania z tytutu publicznoprawnych.

Ustala sie z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1 nastepujgce terminy
inwentaryzacji:

a) na dzien bilansowy kazdego roku:

- aktywow pienigznych

- sktadnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala sie droga weryfikacji

b) w ostatnim kwartale roku: -

- srodkow trwatych w budowie,

- materiatow w magazynie,

- stanu naleznosci,

- aktywow objetych wytgcznie ewidencija ilosciowa,

- aktywoéw bedacych wlasnoscia innych jednostek.

¢) zawsze:

- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

- w sytuacji wystgpienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastgpito iub zachodzi
podejrzenie naruszenia stanu skladnikéw majatku.

Zasady wyceny aktywow i pasywow obowigzujace w jednostce.

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegolnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.
Uwzgledniajgc przepisy powotane powyzej, ustala sie¢ w Zakiadzie Komunikacji Miejskiej
w Swieradowie-Zdroju zasady wyceny aktywow | pasywow oraz zdarzen podiegajacych ewidencii
na kontach pozabilansowych w nastepujacy sposéb:

1. Wartosci niematerialne i prawne:

- pochodzace z zakupu — wedtug cen nabycia

- otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu — wedtug wartosci okreslone]
w tej decyzji,

- ofrzymane na podstawie darowizny — wediug wartosci wynikajacej z umowy darowizny,
a w przypadku jej braku, w wartoci rynkowej na dzien nabycia. Warto$é rynkowa okreslana jest na
podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

5 \Nartosci niemateriaine i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartoéci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych, . o wartosci jednostkowej powyzej
3.500 z, i okresie uzywania diuzszym niz rok (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi), podlegajg finansowaniu ze $rodkow majatkowych.

3 \Warto$ci niemateriaine i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgce o wartosci
jednostkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych, .
3 500 zt, traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktdre umarzane sg w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania.

4. Odpisdbw umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych jednostka
dokonuje:

- wedtug zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych

lub



- stawek okreslonych przez zarzad Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju.
Amortyzacji dokonuje sie, poczawszy od nastepnego miesigca po przyjeciu do uzywania, a konczy
sie nie pozniej niz z chwilg zréwnania wartoci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych
z wartoscig poczatkowg lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy bgdz stwierdzenia
niedoboru. Okres ten nie moze by¢ krétszy niz:
- dla licencji na programy komputerowe oraz od praw autorskich — 24 miesigce
- dla pozostatych wartoéci nie materialnych i prawnych, z wytgczeniem kosztéw zakonczonych
prac rozwojowych — 60 miesiecy
5. Ewidencja szczegdtowa dla objgtych ewidencjg ksiegowa wartosci niematerialnych i prawnych
umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnych podstawowych i oddzielnie dla
pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.
8. Wartoéci niematerialne i prawne nie podlegajg ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwiekszy¢
ich wartosci poczgtkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licenciji) bedgcego warto$ciami
niematerialnymi i prawnymi podlegajg odniesieniu bezposrednio w koszty jednostki.
2. Srodki trwate w uzytkowaniu zaktadu dzieli sie na:
- tzw. podstawowe $rodki trwate — ewidencjonowane na koncie 011 ,Srodki trwate”
- pozostate Srodki trwate — ewidencjonowane na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate”.
1. Srodki trwate tzw. podstawowe — to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 uor,
w tym $rodki trwate stanowigce wtasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego,
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie, przeznaczone na potrzeby jednostki. Srodki trwate umarza
lub amortyzuje sie wedtug zasad wynikajacych z ustawy o rachunkowo$ci.
2. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych srodkow trwatych jednostka dokonuje:
- wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych [ub
- stawek okreslonych przez zarzad Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju..
3. Srodki trwate o wartoéci przekraczajacej 3.500 zt umarza sie:
- metodg liniowg, ktdra polega na réwnomiernym roztozeniu odpiséw amortyzacyjnych na caty
okres amortyzowania $rodka trwatego. Metode te mozna stosowaé do wszystkich $rodkow
trwatych.
4. Srodki trwale obejmujg w szczegdlnosci: budynki, budowle, maszyny i urzadzenia, Srodki
transportu i inne rzeczy czy ulepszenia w obecnych $rodkach trwatych.
Srodki trwate wycenia sie nastepujaco:
* pochodzgce z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,
* w przypadku wytworzenia — wedtug kosztu wytworzenia,
+ stanowigce niedobory/nadwyzki, ujawnione w trakcie inwentaryzacji odpowiednio wedtug
posiadanych dokumentéw, z uwzglednieniem zuzycia lub wedtug wartosci godziwej,
w przypadku ich braku,
* pochodzgce ze spadku lub darowizny — wedlug wartosci wynikajgce z umowy
o przekazaniu,
* pochodzgce z wymiany — w wysokosci okreslonej w dowodzie dostawcy,
z uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien
bilansowy, z wytgczeniem gruntéw i dziet sztuki, ktére nie podlegajg umorzeniu.
5. Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sie
wytgcznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki.
6. Pozostate srodki trwate to srodki o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalone;
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, tj. o wartosci jednostkowej
nieprzekraczajgcej 3.500,00 zt, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia realizowanego w ramach wydatkow majgtkowych) oraz srodki trwate okreslone w § 6
ust. 3 pkt 1-5 rozporzgdzenia, bez wzgledu na warto$é. Srodki te przez spisanie w koszty
w miejscu przyjecia do uzywania moga by¢ jednorazowo umarzane.
7. Srodki trwate nisko cenne to $rodki:
- 0 charakterze wyposazenia, o wartosci 300,00 z, ktére podlegajg zaliczeniu do kosztéw
w momencie ich zakupu.
- o charakterze wyposazenia, stanowigcy drobny sprzet, nie podlegajg ewidencji ani ilo&ciowej, ani
warto$ciowej sg to w szczegolnosci:



. sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny,

- sprzet typu kuchennego,

- sprzet biurowy

- sprzet przeciwpozarowy. :
Pozostate rodki trwate ujmuje sie w ewidencji iloéciowo-warto$ciowej na koncie 013 ,Pozostate
srodki trwale” | umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to umowne
jest na koncie 072 ,umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”.
8. Srodki trwate w budowie (inwestycje) — wycenia sig wedlug kosztéw poniesionych w okresie ich
budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego. Do srodkow trwatych w budowie
zalicza sie rowniez koszty zakupu tzw. podstawowych $rodkow trwatych wymagajgcych montazu,
jak roéwniez koszty nabycia tzw. pozostatych &érodkow trwalych stanowigcych pierwsze
wyposazenie budowanych obiektéw. Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie
zalicza sie kosztéw ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien
zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych. Dokonujac
wyceny Srodkow trwalych w budowie, nalezy réwniez pamigtaé o uwzglednieniu odpisow
akiualizujacych z tytutu trwatej utraty waro$ci, jesh wystapia przestanki do ich utworzenia.
9. Wydatki poniesione na ulepszenie rodka trwalego, w tym takze wydatki na nabycie czesci
sktadowych lub peryferyjnych, ktérych cena nabycia przekracza w danym roku obrotowym 3.500
zt, podwyzszajg warto$¢ poczatkowa aktywow trwatych. .
10. Odpisy aktualizujgce z tytuiu frwatej utraty wartosci niematerialnych i prawnych, srodkéw
trwalych oraz $rodkow trwatych w budowie tworzone sa, w przypadku gdy w jednostce wystepuja
skiadniki majatkowe, ktore nie przyniosg.-w przysziosci przewidywanych korzysci ekonomicznych
(np. nieprzydatne, nie wykorzystywane na skutek zuzycia fizycznego, zmiana profilu dziatalnosci
jednostki).
Decyzje o utworzeniu odpisow aktualizujacych z tytuiu trwalej utraty wartoéci podejmuje kierownik
jednostki na podstawie:
- wniosku oséb/y odpowiedzialnych w zakladzie za gospodarowanie sktadnikami majgtkowymi,
- na podstawie wynikow inwentaryzacji.
3. Naleznosci — wycenia sie w wartosci nominalnej, tacznie z VAT, a na dzien bilansowy oraz na
koniec kazdego kwartatu - wysokosci wymaganej zaptaty, czyli lgcznie z wymagalnymi odsetkami
> zachowanie zasady ostroznej wyceny . po pomniejszeniu o wartosci ewentualnych odpiséw
aktualizujacych dotyczgcych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1Uor).
1. Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy © rachunkowosci,
z wyjatkiem odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosc funduszy utworzonych na podstawie
ustaw, ktére obciazaja te fundusze.
5 \Wartoéé naleznosci aktualizuje sig, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:
- naleznoéci od diuznikéw postawionych w stan likwidacii lub w stan upadtosci oraz w stosunku do
ktorych zostato otwarte postepowanie restrukturyzacyjne Iub zostal zlozony wniosek
o zatwierdzenie ukladu w postepowaniu o zatwierdzenie uktadu — do wysokosci naleznosci
nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej  likwidatorowi fub
sedziemu — komisarzowl w postepowaniu upadtosciowym lub umieszczonej w spisie wierzytelnosci
w postepowaniu restrukturyzacyjnym,
- naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia whiosku o ogtoszenie upadiosci, jezelt majatek
dluznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie  kosztow postepowania
upadioéciowego — w peinej wysokosci nateznosci,
- naleznosci kwestionowanych przez dhuznikow oraz z ktérych zaptatg dtuznik zalega, a wediug
oceny sytuacji majgtkowej i finansowej diuznika sptata nalezno$ci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna — do wysokosci  kwoty niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci,
- paleznosci stanowiacych réwnowartosé kwot podwyzszajacych naleznosci (np. odsetki, kary
koszty sadowe), w stosunku do ktorych to naleznosci gtéwnych dokonano uprzednio odpisu
aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot do czasu ich otrzymania lub odpisania,
_ naleznosci przeterminowanych badz nieprzeterminowanych 0 Znacznym stopnia
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzone]
dziatalnosci lub strukturg odbiorcow —w wysoko$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu.



3. Odpisy aktualizujgce warto$ci naleznosci tworzy sie nie pézniej niz na dzien bilansowy.

4. Odsetki od nalezno$ci ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie
pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

5. Odsetek od nalezno$ci niestanowigcych zalegtosci podatkowych nie nalicz sie jezeli wysokosc
odsetek nie przekracza 3 — krotnosci wartoéci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z 23 listopada 2012 r. - prawo pocztowe za polecenie przesyiki listowej

6. NaleznoSci pienigzne, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa — umarza sig zgodnie z przepisami jednostki samorzadu terytorialnego
w sprawie szczegdlnych zasad i trybu umarzania, odraczania lub rozktadnia na raty spfaty
naleznosci pienigznych.

4. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sie wediug wartosci nominalne;.
Warto$¢ tych srodkéw obejmuje takze dopisane przez bank.

1. Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw wycenia sie wedfug wartosci nominalnej. Zalicza
sie do nich koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okreséw sprawozdawczych. Tworzy
sie je w odniesieniu do:

- optaconych kosztoéw zakupu prenumeraty na rok nastepny,

- optaconych kosztéw ubezpieczenia sktadnikéw majatkowych,

- optaconych z géry kosztéw najmu i dzierzawy,

5.Zobowigzania wycenia sig¢ w wartosci nominalnej, tacznie z VAT, a na dzien bilansowy oraz na
koniec kazdego kwartatu — wysokosci wymagalnej zaptaty tzn. tacznie z wymagalnymi odsetki.

a) Odsetki od zobowigzarn wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzar podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zapfaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

b) odsetek od zobowigzar stanowigcych zaleglosci nie nalicza sig, jezeli wysoko$¢ odsetek nie
przekracza 3-krotno$ci wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - prawo pocztowe za polecenie przesytki listowe;j.

6. Nadwyzki/ niedobory inwentaryzacyjne sktadnikéw majgtkowy nalezy powigza¢ z zapisami
ksigg rachunkowych, a ustalone réznice miedzy stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych a
ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiegach tego roku obrotowego, na ktory przypadt termin
inwentaryzacji oraz uja¢ je w pozostatych przychodach/kosztach operacyjnych lub obcigzyé osobe
materialnie odpowiedzialng,zgodnie z wnioskiem przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej
i decyzja kierownika jednostki.

7. Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty
i odnosi w pozostate przychody operacyjne.

8. Otrzymane darowizny, w postaci rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych, wycenia sie
wedtug warto$ci wynikajacej z umowy darowizny, a w przypadku jej braku wycenia sie w kwocie
nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

9. Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty (wedtug
otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutéw), pod warunkiem, ze sa niewatpliwe.

10. Fundusze wiasne i specjalne wycenia sie w wartosci nominalnej.

11. Pozostate niewymienione wyzej aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej.

12. Wartosci poszczegolnych sktadnikow aktywow i pasywoéw, przychodéw i kosztéw, strat
i zyskéw nadzwyczajnych ustala sig¢ oddzielnie i nie mozna ich ze soba kompensowagé.

13. Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych na dzien przeprowadzenia wycenia sie
po kursie:

- faktycznie zastosowanym w dniu dokonania operacji, w przypadku sprzedazy lub kupna walut
oraz zaptaty naleznosci i zobowigzan,

- $rednim ogtoszonym przez NBP dla danej waluty, jezeli do zaptaty naleznosci i zobowigzan nie
jest zasadne stosowanie kursu faktycznego zastosowanego oraz w przypadku pozostatych
operacji.

Na dzien bilansowy, sktadniki aktywéw i pasywéw wyrazone w walutach obcych, wycenia sie po
obowigzujgcym na ten dzieri $rednim kursie NBP ustalonym dla danej waluty.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywoéw i pasywéw wyrazone w walutach obeych
wycenia sig nie ponizej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy.



Sposoéh ustalania wyniku finansowego.

1. Wynik finansowy zakiadu ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow
i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”
2. Ustalenie wyniku finansowego nastgpuje poprzez przeksiegowanie w kofcu roku obrotowego:

Na strone Wn konta 860 ,Wynik finansowy™: :

- sumy poniesionych kosztow operacyjnych —w korespondencji z grupg kont zespotu 4,

- zmiane stanu miedzyckresowych rozliczers kosztow — w korespondencji z konhtem 490
,Rozliczenie kosztow”

- sumy poniesionych kosztéw amortyzacji — w korespondencji z kontem 400 ,Amortyzacja”

- wartos¢ dotacji przekazanych na finansowanie na finansowanie dziatalnosci podstawowej lub
przeznaczonych na inwestycje —w korespondencji z kontem 740 ,Dotacje i érodki na inwestycje”,

- sumy poniesionych kosztéw finansowych —w korespondencji z kontem 751 ,Koszty finansowe”,

- sumy pozostatych kosztow operacyjnych — w korespondencji z kontem 761 ,Pozostate koszty
operacyjne”

- przeniesienie salda konta 870 _Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik
finansowy”.

Na strone Ma konta 860 ,,\Wynik finansowy”

- sumy uzyskanych przychodow —w korespondencji z poszczegoinymi kontami zespotu 7, tj. 700 -
,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”, , 740 - ,Dotacje i srodki na inwestycje”, 750 —
Przychody finansowe”, 760 - ,Pozostate przychody operacyjne’

- zmiane stanu migdzyokresowych rozliczeni kosztéw — w korespondencji z kontem 490
,Rozliczenie kosztow”.

Wykaz kont bilansowych i pozabilansowych dla Zakladu Komunikacji Miejskiej
w Swieradowie-Zdroju.

1. Konta bhilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaly

011 - ,Srodki trwate”

013 - ,Pozostale srodki trwate”

020 - Wartosci niemateriaine i prawne”

071 - Umorzenie érodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych’

072 - ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”

Zespot 1 - ,,Srodki pienigine i rachunki bankowe”

131 - Rachunek biezacy samorzadowych zakiadow budzetowych®
135 - ,Rachunek $rodkédw funduszy specjainego przeznaczenia’

Zespot 2 - ,Rozrachunki i roziiczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
221 - Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych”
225 - Rozrachunki z budzetami”

229 -  Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
231 - . Rozrachunki z tytulu wynagrodzer”

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami”

240 - ,Pozostate rozrachunki”

290 - ,Odpisy aktualizujgce haleznosci”



Zespot 4 - Koszty wediug rodzajéw i ich rozliczenie”

400 - ,Amortyzacja”

401 -, Zuzycie materiatdw i energii”

402 - ,Ustugi obce”

403 - ,Podatki i optaty”

404 - Wynagrodzenia”

405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”
409 - Pozostate koszty rodzajowe”

490 - |Roziiczenia kosztow”

Zespol 7 - ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

700 - ,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”
740 - Dotacje i $rodki na inwestycje”

751- , Koszty finansowe”.

760 - ,Pozostate przychody operacyjne”

761 - ,Pozostate koszty operacyjne”

Zespot 8 - ,Fundusz, rezerwy i wynik finansowy”

800 - ,Fundusz jednostki”

810 - ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz §rodki z budzetu na
inwestycje”

820 - ,Rozliczenie wyniku finansowego”

851 - ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

860 - \Wynik Finansowy”

870 - ,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy”

2. Konta pozabilansowe.

975 - Wydatki strukturaing”
985 - ,Zaangazowanie srodkow samorzgdowych zakladéw budzetowych”

Opis kont bilansowych dla Zakladu Kemunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju.
ZESPOL 0 - ,,MAJATEK TRWALY”

Na kontach zespotu 0 - ,,Majgtek trwaly” ewidencjonuije sie:
. rzeczowy majatek trwaly,

. wartosci niematerialne | prawne,

. finansowy majatek trwaty,

. umorzenie majatku,

. inwestycje (srodki trwate w budowie)

. odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa trwale

OO BN

Konto 011 - ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw
trwatych zwigzywanych z wykonang dziatalnoscig zaktadu.

Na stronie WN konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, natomiast na stronie Ma zmniejszenia stanu
oraz wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktore

ujmowane jest na koncie 071.
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Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig w szczegolnosci:

1. przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwatych lub inwestycji oraz wartoéé ulepszen zwiekszajgcych wartosé poczatkowg $rodkow
trwatych,

2. przychody érodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3. nieodptatne przyjecie srodkdw trwalych,

4. zwiekszenia wartosci poczatkowe] srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegoinosc:

1. wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacii, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2. ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

3. zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
wyceny.

Aktywa zaktadu to srodki trwate, jesli speinione sg jednoczesnie nastepujgce warunki:

- przewidywany okres ich ekonomicznej uzytecznosci jest diuzszy niz rok,

- 53 kompletne i zdatne do uzytku, ‘

- zostaly przeznaczone na wiasne potrzeby zakiadu.

Srodki trwate na koncie 011 ewidencjonuje sie wowczas, gdy ich warto$¢ przekracza 3.500,00 zt.
Do konta 011 prowadzi sie ewidencje szczegotowa papierowa, ktora umozliwia ustalanie wartosci
poczatkowej poszczegblnych obiektow Srodkéw trwatych i ewentuainego jej zwiekszenia b
zmniejszenia. Na papierowych kartach §rodka trwatego dokonuje sig miesigeznych odpisow
amortyzacyjnych. Na koniec miesiaca ksieguje sig odpis amortyzacyjny PK na konto 400
w korespondencji z kontem 071. Na koniec roku obrotowego wpisuje sig¢ roczng kwote odpisu
amortyzacyjnego $rodka trwatego do ewidencji srodkow trwatych.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wh, ktore oznacza wartosé poczatkowa srodkow trwatych.

Konto 013 , Pozostate $rodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnoéci zaktadu, kiére podlegajg umorzeniu lub
amortyzacji w peinej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu wartoscl
poczatkowe] pozostatych arodkéw trwatych znajdujgcych sig w uzywaniu, 2 wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosai:

1. srodki frwate przyjete do uzywania z zakupu fub inwestycii,

2. nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu,

3. nicodptatne otrzymanie srodkow trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sig W szczegdinosai:

1. wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacfi, zniszezenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania,

2. ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdbtowa do konta 013 umozliwia ustalenie:

- wartoéci poczatkowej,

Nr grup rodzajowych pozostatych srodkow trwatych, objetych ewidencig ilosciowo-wartosciowq, sg
jednoczenie analitykg dla pozostatych srodkow trwatych. Ksztattuja sie one nastepujgco:

01 — biurka

02 — stoty, stoliki, tawy

03 — szafy, segmenty meblowe

04 — szafy metalowe, kasy pancerne

05 — dywany, kilimy, gobeliny

06 — krzesta, fotele, kanapy, wersalki

07 — wieszaki,

08 - kwietniki

09 — lampy ozdobne

10 — aparaty telefoniczne



11 — zegary

12 — telewizory

13 — magnetowidy

14 — magnetofony, radiomagnetofony

15 — sprzet chfodniczy

16 — inne pozostate srodki trwate

np.

013-04 Pozostate srodki trwate — szafy metalowe, kasy pancerne

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostatych érodkow trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu zakfadu.

Konto 020 — Wartos$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszerr wartosci poczatkowej wartoéci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 20 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia,

a na stronie Ma tego konta wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Na koncie 020 ujmuje sig zaréwno te wartosci niematerialne i prawne, ktdre nie przekraczaja

warto$ci okreslonych w przepisach ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych (3.500 z}),

dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100%

w momencie oddania do uzywania, jak i te amortyzowane stopniowo.

Analityka do konta 020 wyglgda nastepujgco:

020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

020-1 WNP umarzane stopniowo

020-1-1 ,,Zwiekszenia”

020-1-1-1 ,Zakup nabycie WNP”

020-1-1-2 ,Otrzymanie WNP od innych jednostek”

020-1-1-3 ,Nadwyzki przyjete z inwentaryzacji’

020-1-1-4 ,Aktualizacja wyceny”

020-1-2 ,,Zmniejszenia”

020-1-2-1 ,Sprzedaz WNP"

020-1-2-2 ,Likwidacja WNP na skutek zuzycia"

020-1-2-3 ,Przekazanie innym jednostkom”

020-1-2-4 ,Niedobory”

020-1-2-5 ,Aktualizacja wyceny”

020-2 ,,WNP umarzane jednorazowo”

020-2-1 ,,Zwiekszenia”

020-2-1-1 ,Zakup nabycie WNP”

020-2-1-2 ,Otrzymanie WNP od innych jednostek” |
020-2-1-3 ,Nadwyzki przyjete z inwentaryzacji"

020-2-1-4 ,Aktualizacja wyceny” ‘
020-2-2 ,,Zmniejszenia” |
020-2-2-1 ,Sprzedaz WNP”

020-2-2-2 ,Likwidacja WNP na skutek zuzycia” :

020-2-2-3 ,Przekazanie innym jednostkom” |
020-2-2-4 ,Niedobory”

020-2-2-5 ,Aktualizacja wyceny”

Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére przedstawia warto$¢ poczgtkowa wartosci
niematerialnych i prawnych znajdujacych sie na stanie zaktadu.

Konto 071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez zakitad.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 .

Zmniejszenia umorzenia z tytutu likwidacji jest ujmowane na koncie 071 w korespondencji ze



strona Ma konta 011 fub 020.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych | prawnych.

Ewidencje utworzona do tego konta wyglada nastepujgco:

071-1-ZKM-... umorzenie Srodkow trwalych

np. 071-1-ZKM-1 - autobusy

071-2-ZKM-...umorzenie wartoci niematerialnych i prawnych

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia $rodkow trwatych oraz
warto$ci hiematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych $rodkéw trwaltych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkow trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo
w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmnigjszenia umorzenia
wartoéci poczatkowej Srodkéw trwalych, wartodci niemateriainych | prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych. Do konta 072 nie prowadzi sie ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100%
umorzenia skladnikéw w momencie oddania ich do uzytkowania, warto$¢ umorzenia rowna sig
wartoéci poczatkowej ujetej] w ewidencji ksiegowej pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niemateriainych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej,
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych umarzanych
w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzytkowania.

ZESPOL 1 - ,SRODK! PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespolu 1 ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencii:

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach,

- krotkoterminowych papierdw wartosciowych,

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
- udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,

- innych $rodkow pienigznych, zarowno krajowych, jak I zagranicznych.

Konto 131 — Rachunek biezacy samorzadowych zakladéw budzetowych

Konto 131 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych dziatalnosci podstawowej samorzgdowych
zakladow budzetowych znajdujgcych sie na rachunku bankowym.
Na stronie WN konta 131 ujmuje sie wplywy $rodkéw na rachunek bankowy a na stronie ma Ma —

wyptaty srodkdw z rachunku bankowego.
Konto 131 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku

bankowym.
Na koncie 131 obowigzuje zachowanie zasady czystosci zapiséw obrotow, co oznacza, Ze do
blednych zapisow, zwrotow, korekt niewtasciwych wydatkéw, wprowadza sig dodatkowo

techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 131 wynikajgce z wyciggow bankowych do konta 131 ,Rachunek biezacy
samorzadowych zaktadéw budzetowych” powinno by¢ zgodne z saldem w banku.

Konto 135 - ,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia

a w szczegdinosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych (ZFSS).
Zapiséw na koncie 135 dokonuje sig na podstawie dowodoéw bankowych | musi zachodzi¢ peina



zgodno$c¢ zapisow zaktadu z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie w szczegélnosci:

1. wptaty rownowartoéci odpiséw na wiasny zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

2. wplywy naleznosci za $wiadczenia dziatalnoéci finansowanej z funduszu socjalnego,

3. przypisane odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki naliczane od $rodkéw na rachunku
bankowym,

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

1. zaptate zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz dziatalnosci finansowane z funduszy
specjalnego przeznaczenia oraz z tytulu udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych na cele mieszkaniowe,

2. przelew srodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych przekazywanych przez zaktad
(np. na finansowanie wspdlnych przedsiewzigc)

ZESPOL 2 — ,ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA”

Konta zespotu 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji wszelkich krajowych
i zagranicznych rozrachunkéw, a takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkow
europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi,
wynagrodzen, niedoboréw, szkod | nadwyzek oraz wszelkich rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Na kontach tego zespotu ujmuje sie rozrachunki
| roszczenia krajowe i zagraniczne, powstajgce ze wszystkich tytutow, niezaleznie od rodzaju
dziatalnosci, ktorej dotycza i zrédet z ktorych sg finansowane.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug.

Na stronie Wn konta 201 ewidencjonuje sie w szczegdlnoéci:

1. naleznosci z tytutu sprzedazy (na podstawie wystawionych faktur VAT i faktur korygujacych VAT,
rachunkéw) — w cenie netto (Ma konto 700)

2. nalezny podatek VAT naliczony na fakturach sprzedazy (Ma konto 225)

3. zaptate zobowigzan za dostawy i ustugi (Ma konto 130,135)

4. odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych (Ma konto 760, 851)

Na stornie Ma konta 201 ewidencjonuj sie w szczegolnosci:

1. wptaty naleznoéci od odbiorcéw na rachunek bankowy (Wn konto 131, 135)

2. zobowigzania powstate w zwiazku z zakupem materiatéw, dostaw, roboét i ustug (w tym z tytutu
ustug i robot dotyczgcych inwestycji) w cenie zakupu netto — jezeli zakup zwigzany jest ze
sprzedazg opodatkowang bgdz w cenie zakupu brutto — jesli zakup nie jest zwigzany ze sprzedazg
opodatkowang (konta zespotu 4, 851),

3. warto$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajgcego odliczeniu od VAT naleznego (Wn konto
225),

4.odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych, na ktére nie dokonano odpisu
aktualizacyjnego (Wn konto 761,851)

5. odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych, na ktére dokonano odpis aktualizacyjny
(Wn konto 290),

6. naleznosci skierowane na droge postepowania spornego pod datg wniesienia powddztwa (Wn

konto 240).
Ewidencje analityczng do konta 201 prowadzi sie wedlug poszczegolnych kontrahentéw
(wierzycieli i dtuznikow), wediug rodzajéw dziatalnosci (biezgcej, inwestycyjnej, funduszy

specjalnego przeznaczenia itp.) oraz wedtug zrodet finansowania (Srodki wtasne, unijne itp.).

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku
sumowania oddzielnie sald naleznoéci i sald zobowigzan wystepujgcych na kontach rozrachunkow
z poszczegolnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.



/

W bitansie wykazuje sig nalezno$ci skorygowane o odpisy aktualizujgce, ktérych dokonuje sie na
koncie 290.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koncie 221 ujmuje sig naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy
z tego tytulu mogg byC dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie przypis przychodow budzetowych z tytutu zryczaftowanego
wynagradzenia ptatnika podatku w korespondencji z kontem (Ma 760).

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie naliczenie zryczattowanego wynagrodzenia platnika podatku
w korespondencji z kontem (Wn 225).

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych
dochodach.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegélnosci z tytulu dotacii,
podatkow, nadwyzek $rodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetdw i wplat od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci
| zobowigzan wediug kazdego z tytutdéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

W zaktadzie wyrdzniamy nastepujgce konta 225:

225 — CIT — stosowane do rozliczen podatku dochodowego od oséb prawnych

225 — US - stosowane do rozliczen podatku VAT

225 — NB - stosowane do rozliczen nadwyzki budzetowej srodkow obrotowych

Konto 225 moze mie¢ dwa salda — saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 228 -, Pozostale rozrachunki pubiicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz skiadek na Fundusz Pracy
i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprwanych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie w szczegoinosci:

1. przelewy skiadek do ZUS - na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy oraz do
PFRON (ma konto 131, 135),

2. wyptaty zasitkdw pokrywanych przez ZUS, ktdre ujeto na listach wynagrodzer (Ma konto 231),
3. wyptaty swiadczen ZUS nieobjetych listg wynagrodzen (Ma konto 131,135),

4. naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek (Ma konto 760),

5. odpisanie zobowigzarn przedawnionych (Ma konto 760, 851)

Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie w szczegodinosci:

1. naliczone skiadki placone przez pracodawce na fundusz Ubezpieczen Spotecznych i na
Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagrodzen (Wn konto 405, 851)

2. sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez pracownika, ktére potrgcane sg
Zz wynagrodzen,

3. ofrzymane przelewy

Do konta 229 prowadzi sig ewidencje analityczng wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda - saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.




Konto 231 -, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami zaktadu i innymi osobami fizycznymi z
wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrgbnymi przepisami do
wynagrodzen wynikajgcych ze stosunku pracy, umowy agencyjnej, umoéw zlecenia, umow o dzieto
i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami oraz tytutu wyptat zasitkow pokrywanych przez
ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen.

Na koncie 231 ksieguje sie wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich $wiadczenia w naturze
nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyptaty z tych tytutéw bez wzgledu na to, z jakich
$rodkéw sg finansowane.

Na stronie Wn konta 231 ksieguje sie w szczegolnosci:

1. wyptaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia — zaréwno gotéwka, jak i przelewem (Ma na
konto 131,135),

2. potrgcenia dokonane na lisci ptac z tytutu:

a) podatku dochodowego od 0s6b fizycznych (Ma konto 225),

b)sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez pracownikow z wiasnych
Srodkéw (Ma konto 229),

c) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe (Ma konto 240),

d) nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw (Ma konto 234),

e) optat za $wiadczenia dziatalno$ci socjalnej (nieprzypisanych) (Ma konto 851)

3. odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen (Ma konto 760, 851)

4. obcigzenie z tytutu nadptaty wynagrodzen (Ma konto 404, 851).

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie w szczegolnosci:

1. naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajgce:

a) koszty dziatalnosci operacyjnej (Wn konto 404)

b) ZFSS (Wn konto 851)

2. naliczone zasitki, ktére pokrywa ZUS, wyptacane na podstawie listy wynagrodzen (Wn konto
229),

3. odpisanie naleznoéci przedawnionych i umorzonych (Wn konto 761, 851)

4. przeksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen (Wn konto 240),

5. warto$é naleznego pracownikowi umundurowania (Wn konto 240).

Do konta 231 prowadzi sie szczegbdtowg imienng ewidencje wynagrodzen i $wiadczen
poszczegdlnych pracownikéw i innych osob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia i $wiadczen
zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen. Imienna ewidencja wynagrodzen,
umozliwiajaca ustalenie podstaw do nacieczen zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkow
obcigzajgcych pracownika prowadzona jest w programie SIGID-PLACE.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznoéci od pracownikow, np.
z tytutu wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, nadptaconych wynagrodzen itp.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoéci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek na zakupy
materiatéw i ustug, z tytutu odptatnoéci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikow oraz
z tytutu udzielonych pracownikom pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd, a takze zaptacone zobowigzania wobec
pracownikow.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie¢ w szczegdlnosci:
1. wyptaty zaliczek i sptaty zobowigzan wobec pracownikéw (Ma konto 131),
2. wyplaty pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczeri socjalnych (Ma konto 135),



3. naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS (wymagainych) (Ma konto 851),

4. naleznosci z tytulu Swiadczen odplatnych dziatalnosci zaktadowego funduszu éwiadczen
socjalnych (Ma konto 851),

5. naleznosci z tytutu niedoborow i szkod (Ma konto 240),

6. naleznosci z tytutu sprzedazy wyrobow i ustug, towaréw i skiadnikow majatkowych (Ma konta:
700, 760, 225)

7. naleznosci z tytutu roszezen spornych zasadzonych na rzecz jednostki (Ma 240,760).

Na stronie Ma konta 234 ksieguje sie w szczegélnosci:

1. pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wlasnych $rodkow koszty (Wn konta: 401-
409, 851),

2. wptaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek (Wn konto 131),

3. naleznosci od pracownikow potracone na liscie wynagrodzen (Wn konto 231),

4. skierowanie roszczen do sgdu (Wn konto 240)

Do konta 234 prowadzi sig¢ ewidencje analityczng imienng dla poszczegdlnych pracownikow ze
wskazaniem tytutow rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowsi.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn stanowi sume sald naleznosci od pracownikow,
a saldo Ma wykazuje sume zobowigzan wynikajgcych z kont imiennych poszczegdlnych
pracownikow.

Konto 240 -, Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencig na
kontach 201-234,

a takze do rozliczenia niedoboréw i szkéd. Moze byé réwniez uzywane do ewidencji pozyczek
réznych rozliczer.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate nalezno$ci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenia
zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Wsrdd rozrachunkéw podlegajgcych ewidencji na koncie 240 mozna wymienic:

- roszcezenia sporne,

- rozrachunki bankami— w przypadkach mylnego uznania badz obcigzenia rachunku,

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych (wadia, kaucje, zabezpieczenia nalezytego wykonania
LHTIowy)

- rozrachunki z tytutu niedoboréw i szkéd,

- rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn bedzie oznaczaé stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzar.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdéw aktualizacyinych wartos¢ naleznosci  watpliwych
w odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych w art. 35b ustawy o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 290 ksieguje sie:

1. zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwigzku z zaptata naleznosci dotyczgcych
dziatalnosci operacyjnej (Ma konto 760}, operacji finansowych funduszy celowych i ZFSS (Ma
konto 851},

2. zmniejszenie odpisu aktuallzacyjnego w zwigzku z umorzeniem oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych lub niesciagalnych (Ma konto 201, 221, 234, 240),

3. zmniejszenie odpisu aktualizacyjhego naleznosm w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania
tego odpisu {Ma konto 750, 760)

Na stronie Ma konta 290 ksieguje sie:
1. naliczony odpis aktualizacyjny naleznosci zwiagzanych z dziatalnocig eksploatacyjna (Wn konto

761),




2. naliczony odpis aktualizacyjny nalezno$ci zwigzanych z operacjami finansowymi (Wn konto
751), ' _

3. naliczony odpis aktualizacyjny naleznosci funduszy celowych i ZFSS (Wn konto 851)

4, przypis zasgdzonych naleznodci z tytutu kosztéw postepowania i odsetek (Wn konto 201, 221,
234, 240).

Saldo Ma tego konta oznacza wartos¢ odpisdw aktualizujgcych naleznosci, a jeszcze nie
zaptaconymi przez kontrahentow jednostki.

ZESPOL 4 - ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie
ich powstania, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje sie na podstawie dokumentéw Kkorygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Nie
ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztow finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, powstatych kosztéw operacyjnych i kosztow
operacji finansowych.

Aktualnie zgodnie z =zalgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia ministra finansow w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowoéci koszty rodzajowe ujmuje sie nastepujacych kontach:
~Amoriyzacja :

- Zuzycie materiatéw i energii

- Wynagrodzenia

- Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

- Ustugi obce

- Podatki i optaty

- Pozostate koszty rodzajowe

Ewidencja szczegofowa konta zespoiu 4 powinna byé prowadzona wedtug podziatek kiasyfikacji
planu finansowego oraz przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania i analiz oraz sposéb
umozliwiajgcy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych zaktad.

Konto 400 -”Amortyzacja”

Konto 400 siuzy do ewidencji naliczanych odpiséw amortyzacyjnych od Srodkow trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy amortyzacyjne naliczane sg stopniowo wedtug przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 4000 ksigguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne (ma konto 071).

Na stronie Ma ujmuje sie ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku na wynik finansowy (Wn konto 860).

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, kidre wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Ze wzgledu na to, ze saldo tego konta przenosi sig¢ w konhcu
roku obrotowego na konto 860, to nie ma ono bilansu otwarcia na poczatek nastepnego roku
obrachunkowego.

Konto 401 - ,,Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowei, pomocnicze] i ogéinego zarzgdu, Na koncie 401 podlegajg ewidencji koszty, ktore
kwalifikuje sie do nastepujgcych paragraféw klasyfikacji budzetowej.

«  § 421 Zakup materiatow i wyposazenia

«  §422 Zakup zywnosci
§ 423 Zakup lekow, wyrobdw medycznych i produktéw biobojczych
§ 425 Zakup sprzetu | uzbrojenia
§ 426 Zakup energii.
Na stronie Wn konta 401 ksieguie sie w szczegblnosci:
1. koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostalych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 3.500 z} oraz zbiorow bibliotecznych
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(umarzanych w 100% w miesigcu oddania ich do uzywania) (Ma konto 072),

2. materialy bezposrednio wydane do zuzycia — z zakupu (Ma konto 201)

3. niedobory i szkody uznane za niezawinione, zwickszajace koszty (Ma konto 240)
4, zuzycie energii elekirycznej, gazu, wody {(Ma konto 201).

Na stronie Ma konta 401 ksieguje sie w szczegdinosci:

1. korekty wartoéci materiatdow wydanych bezposrednio do zuZycia na podstawie korygujgcych
dowoddw sprzedazy otrzymanych od dostawcow (Wn konto 201},

2. nadwyzke materiatdw uznang za zmniejszajace koszty (Wn konto 240),

3. przeniesienie salda na koniec roku obrotowego na wynik finansowy (Wn konto 860)

Konto 401 moze wykazywal w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc
poniesionych przez jednostke kosztow. Na koniec roku obrotowego saldo tego konta przenosi sie
na konto 860. Kento o nie ma bilansu otwarcia na poczatek nastepnego roku obrachunkowego.

Konto 402 - ,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnoSci
podstawowej zakladu.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje sig
zmnigjszenia poniesionych kosztdw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw obcych na

konto 860,
Do ewidencji kosztéw z tytutu usiug obcych wykonywanych na rzecz dzialainosci podstawowej
jednostki stuzy konto 402,
Na koncie tym podiegajg ewidencji koszty, ktére nalezy kwalifikowaé do nastepujgcych paragrafow
kiasyfikacji budzetowej:

«  §427 Zakup ustug remontowych,

*  § 430 Zakup ustug pozostatych,

«  § 436 Oplaty z tytutu zakupu uslug telekomunikacyjnych,

§ 440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.

Na koniec roku konto 402 nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszty ustug obcych
przenosi sig na konto 860.

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegohosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku VAT
w czesci niepodiegajgcej odliczeniu, podatku od nieruchomosci | podatku od srodkow transportu,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaly
notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu
na konto 860.

Na koncie 403 podlegajg ewidencji koszty, ktore zostang zakwalifikowane w szczegdinosci do
nastepwqcych paragraféw klasyfikacji budzetowej:
§ 414 Wptaty na PFRON,

+ § 443 Rozne oplaty i sktadki, z wylgczeniem ubezpieczen spotecznych i rzeczowych,

«  § 449 Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa,

< § 450 Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,

«  § 451 Optaty na rzecz budzetu panstwa,

«  § 452 Optlaty na rzecz budzetu jednostek samorzadu terytoriainego,

« §453 Podatek od towardw i ustug (VAT} niepodlegajgcy odiiczeniu,
Na koniec roku konto nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszt ustug obcych przenosi sig




na konto 860.
Konto 404 - ,,\Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami oraz innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sig korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na koto 860.

Na koncie 404 podlegajg ewidencji koszty, ktére zaktad zakwalifikuje w szczegélnosci do
nastepujgcych paragrafow klasyfikacji budzetowe;:

*  § 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

*  § 404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

*  § 417 Wynagrodzenia bezosobowe
Kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym, wynagrodzenia ujmuje sie w wartosci
brutto (tj. bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).
Na koniec roku konto nie wykazuje salda, gdyz zostaje ono przeniesione na dziefi bilansowy na
konto 860.

Konto 405 - ,Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace ,
umowy o dzieto i innych umdw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sig¢ poniesione koszty z tytutlu ubezpieczer spotecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dziefo i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 405 ujmuje sig zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umdéw, a na dzien bilansowy przenosi sie na konto 860.
Na koncie 405 podlegajg ewidencji koszty, ktore sg kwalifikowane w szczegdlnosci do
nastepujgcych paragraféw klasyfikacji budzetowe;:

+  § 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen.

*  § 411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

* § 412 Skiadki na Fundusz Pracy,

* §413 Skitadki na ubezpieczenia zdrowotne,

«  §428 Zakup ustug zdrowotnych,

¢ § 444 Odpisy na zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

« §470 Szkolenia pracownikéw nie bedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda, gdyz na dzier bilansowy koszty ustug obcych przenosi
sie na konto 860.

Konto 409 - ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegodlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczern majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowe] i pozostatych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdbw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto



860.
Na koncie 409 zostajg zewidencjonowane koszty, ktére kwalifikuje sie w szczegodlnosci do
nastepujacych paragrafow klasyfikacji budzetowej:

»  § 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzenia

= § 430 Zakup usiug obcych,

& 441 Podroze stuzbowe krajowe,

«  § 442 Podroze stuzbowe zagraniczne,

+ § 443 Rozne opiaty i skiadki (w zakresie ubezpieczen rzeczowych)
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty, za$ na stronie Ma ich zmniejszenie, a na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 490 - ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ewidencjonowania:

1. kosztdw rozliczanych w czasie (w okresach pbzniejszych), kiére byly ujete na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409 w wartoéci poniesionej, zmniejszen rozliczern miedzyokresowych kosztow
oraz rezerw tworzonych w koszty, w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe
kosztéow”

Na stronie Wn konta 490 ksieguje ksieguje sie zmniejszenie rozliczeri miedzyokresowych
w korespondencii z kontem Ma 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 przypadajace na przyszte okresy (Wn konta 640). Saldo Whn lub
Ma oznacza zmiang stanu rozliczen migdzyckresowych kosztow na koniec roku w stosunku do
stanu na poczatek roku. Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na wynik
finansowy - konto 860.

ZESPOL 7 - ,,PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidendji;

1. Przychodow i kosztow ich osiggniecia z tytulu sprzedazy produktow, towardw, przychodow
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw | kosztdw operacyjnych,

2. Podatkow nieujetych na koncie 403,

3. Dotacji i subwencji ofrzymanych, ktdre wplywajg na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Konto 700 - ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produkiéw (wyrobow gotowych i poifabrykatéw oraz roboét
i ustug) wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnoéci finansowo wyodrebnione;
wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacych
rzeczywisty koszt ich wytworzenia, za ktéry uwaza sie réwniez wartos¢ produktéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych — w korespondencji z kontem
490.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencp z kontami przede
wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0i 8 oraz 4.

ewidencja do konta 700 powinna zapewnia¢ podziat sprzedazy dosiosowany do zasad wymiaru
podatkow oraz naleznych dotacji oraz wediug przedmiotéw i kierunkow sprzedazy.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:
1.) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860,
2.) koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajgc konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 740 - ,,Dotacje i $rodki na inwestycje”




Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego
oraz innych $rodkéw na finansowanie dziatalnosci podstawowej samorzadowych zakftadow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie:

« dotacje przekazane na finansowanie dzialalnosci podstawowe] samo bilansujgcym
oddziatom samorzadowych zaktadéw budzetowych — w korespondencji z kontem 131 lub
240.

« $rodki pieniezne samorzgdowych zaktadéw budzetowych przeznaczone na finansowanie
inwestycji — w korespondencji z kontem 800

« zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem — w korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:

» w ciggu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymane — w korespondenciji z kontem 131,

» lub dotacje nalezne, jezeli ich wysokosci wynika z przepiséw — w korespondencji z kontem
225,

« na koniec okresu sprawozdawczego — dotacje nalezne, wynikajgce z przepisow prawa lub
potwierdzone przez organ dotujgcy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wptyneta na
rachunek jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzgdzenie sprawozdania finansowego
—w korespondenciji z kontem 225.

W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktére przenosi sie
odpowiedni:

1) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samodzielnie bilansujgcych sie oddziatbw srodkéw wykorzystanych lub przeznaczonych na
inwestycje w samorzgdowych zaktadach budzetowych — na strone Wn konta 860,

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej — na
strone Ma konta 860.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan z
wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci z tytutu
operacji finansowych, ujemne roéznice kursowe z wyjagtkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnic
wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji finansowych- naliczone odsetki od pozyczek i odsetki
za zwtoke od zobowigzan.
W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto 751).
Koszty finansowe sa to koszty operacji finansowych zdefiniowane w art. 42 ust. 3 uor. Zgodnie z tg
definicjg na koszty finansowe skfadajg sie odsetki i prowizje od pozyczek i zobowigzan, ptacone
dyskonto, ujemne roznice finansowe i straty na sprzedazy papierow wartosciowych. Nie stanowig
natomiast kosztow finansowych odsetki, prowizje i ujemne réznice kursowe od pozyczek,
kredytow, przedptat i zobowigzan zwigzane z finansowaniem budowy $rodkéw trwatych czy zakupu
gotowych érodkoéw trwatych, naliczonych za okres trwania inwestyciji.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnosciag
jednostki, w tym wszystkich innych przychodéw, niepodlegajacych ewidencji na koncie 700

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartoéci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwatych w budowie (Wn kota 131, 201, 221, 234, 240)

3) otrzymane odszkodowania (niezwigzane ze zdarzeniami losowymi), kary oraz uprzednio
odpisane naleznosci (Wn konta: 131, 201, 234, 240)

4) odpisanie przedawnionych zobowigzan (Wn konta: 201, 231, 234,240),



5) otrzymane darowizny $rodkéw pienigznych, srodkéw trwatych, pozostatych Srodkow trwatych
(Wn konta: 131, 011, 013}

6) odpisanie réwnowartosci lub czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego wartosé
naleznoéci wobec ustania przyczyn ich dokonania (z wyjatkiem dotyczacych naleznosci z tytutu
przychoddw finansowych) (Wn konto 290),

7. przysadzone koszty postepowania sgdowego (Wn konta 240)

8. nalezne jednostce wynagrodzenie platnia podatku dochodowego i sktadek ZUS (Wn konto 225,
229).

Na koniec roku 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezpo$rednio ze zwykta dziatalnoscig
zaktadu.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sig: .

1. zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania spornego zwigzane
z dziatalno$cig operacyjng (Ma konto 131,201,225,234,240),

2. odpisane, przedawnione, umorzone nalezno$ci inne niz zwigzane z przychodami finansowymi
jezeli wezesniej nie dokonano odpisu aktualizujgcego (Ma konto 201,231,234,240)

3. opisy aktualizujace naleznosci watpliwe (z wyjgtkiem naleznosci z tytulu przychodow
finansowych ) (Ma konto 290),

4. koszt likwidacji srodkéw trwalych (Ma konto 131,201,234,240),

5. koszty zwigzane ze sprzedazg srodkoéw trwatych i inwestycji (Ma konto 131,201),

W konicu roku obrotowego przenosi sig:

- na strone Wn konta 490, w korespondencji ze strona Ma konta 761 — koszt zwigzane z zakupem i
sprzedaza sktadnikoéw majatku, jezeli zostaty ujgte na koncie 761.

- na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne w korespondencii ze strona Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 - ,FUNDUSZ, REZERWY | WYNIK FINANSOWY”

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa zakladu. Na stronie Wn
ujmuje sie w szczegolnosci:

«  przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

« przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

« roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwaiych,

. warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienieznego (aportu) $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

« rownowartoS¢  odpiséw amortyzacyjnych od  Srodkéw  trwalych  oraz wartosci
niematerialnych | prawnych ofrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktérych samorzadowy zakiad budzetowy otrzymat érodki pieniezne,
w korespondencji konta 760. _

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

» przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

«  wplyw Srodkéw przeznaczonych na inwestycje,

« rdznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

» nieodptatne ofrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz



Srodkdow trwalych w budowie,
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu zaktadu.

Konto 810 - , Dotacje budzetowe; platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych platnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

- rownowarto8é wydatkdw dokonanych przez zakiad ze $rodkéw budzetu na sfinansowanie:
srodkow trwalych w budowie, zakup srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800. ‘

Konte 820 - ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 sluzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zakiadow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie dokonane lub nalezne wplaty do budzetu z tytutu nadwyzki
srodkéw obrotowych samorzgdowych zakiadoéw budzetowych.

Na stornie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastepnym, na konto 800
LJSundusz jednostki”

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 ,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”'. Pozostate srodki majgtkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej zaktadu.

Na stronie Wn konta 851 ujmuje sig w szczegodlnosci:

1. koszty zwigzane z prowadzong dziatalno$cig socjalng (Ma konto: 135, 201,231,229,234,240),

2. zmniejszenia funduszu z tytulu umorzenia pozyczek z ZFSS (Ma konto 234,240),

3. odpisy aktuatizujgce naleznosci watpliwe funduszu (Ma konto 290).

Na stronie Ma konta 851 ksieguje sie w szczegdinosci:

1. wplyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS (Wn konto 135),

2. wptyw érodkdéw na rachunek ZFS$S z tytutu nieprzypisanych wczeéniej naleznosci za dziatalnosé
socjalng (Wn konfo 135),

3. odsetki bankowe naliczone od $rodkéw ZFSS (Wn konto 135),

4, przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe (Wn konto 234),

5. otrzymane lub nalezne odsetki, odszkodowania i kary dotyczace ZFSS (Wn kanto 135,240),

8. zmniejszenie odpisu aktualizujgcego nalezno$ci w przypadku ustania przyczyny, dia ktére]
dokonano odpisu {(Wn konto 290).

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego zakiadu pod data 31 grudnia

Na stornie Wn konta 860 ksieguje sie sume:
» poniesionych kosztow — w korespondencji z kontami; 400,401,402,403,404,405 i 409
+ zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku — w korespondencji z 490 w zaktadach stosujacych to konto,
« dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sie oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktaddw budzetowych —
w korespondenciji z kontem 740,




* pozostatych kosztow operacyjnych — korespondencji z kontem 761,
¢ obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego — w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:
* uzyskanych przychodéw — w korespondenciji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,
* zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczeri miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku — w korespondenciji z kontem 490,
* dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej — w korespondencji
z kontem 740.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy zaktadu przy czym saldo Wn
— strate netto, saldo Ma za$ — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konto 870 - ,,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy”

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu podatku
dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje sie zarachowane zmniejszenia wyniku — w korespondencji
z kontem 225,

Na stronie Ma konta 870 ujmuje sie zmniejszenia wczeéniej zaksiegowanych obcigzen oraz
przeksiggowanie sumy obowiazkowych zmniejszen wyniku — w korespondencji z kontem 860.

W koricu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na strone Wn konta 860.

Opis kont pozabilansowych dla Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju.

Konta pozabilansowe sg to konta, na ktorych obowigzuje z reguly zasada jednostronnego zapisu,
salda tych kont nie podlegajg za$ wykazaniu w rocznym sprawozdaniu finansowym, tzw. bilansie.
Do kont pozabilansowych stosowanych przez Zaktad komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju
zalicza sie konto 975 985

KONTA POZABILANSOWE
Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartoéci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych. Na stronie Wn
konta 975 ujmuj sig¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedtug klasyfikacji
wydatkéw  strukturalnych, natomiast na stronie Ma konta 975 ujmuj sie wartosé wydatkow
strukturalnych.

Konto 985 — Zaangazowanie srodkéw samorzadowych zaktadow budzetowych”

Konto 985 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkéw pienieznych dotyczgcych
realizacji planu finansowego samorzgdowych zaktadéw budzetowych, niezaleznie od tego,
w ktorym roku budzetowym nastgpi wydatek finansowym tymi $rodkami.

Na koncie 985 ujmuje sie réwnowarto$¢ zawartych umoéw, porozumien lub wydanych decyzji,
ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie $rodkéw pienieznych dotyczacych realizacji planu
finansowego. Ewidencja szczegotowa, prowadzona do konta 985, powinna umozliwiaé ustalenie
zaangazowania srodkow samorzadowych zaktadow budzetowych w podziale na lata finansowania
wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego samorzadowych zaktadow budzetowych.

Na koniec roku budzetowego konto 985 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace zaangazowanie
srodkéw samorzgdowych zaktadéw budzetowych.







