59-850 Swieradow-Zdrdj

Zarzadzenie Nr 40/2018
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdroj

z dnia10 kwietnia 2018 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach
obstugiwanych w ramach wspolnej obstugi przez Centrum Ustug Wspolnych dla jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradow-Zdréj w strukturach Urzedu Miasta Swieradow-Zdroj.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2018
poz. 395 z pdézn. zm.) zwanej dalej ustawg oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetébw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2017 roku poz. 1911) i Uchwaty Nr XXXII/172/ 2016 Rady Miasta Swieraddw-Zdréj z dnia 28

wrzesnia 2016 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Ustala sie dokumentacje zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych przez
Centrum Ustug Wspélnych dla jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradow-Zdroj

w strukturach Urzedu Miasta Swieradéw-Zdréj, stanowigce zatgczniki do zarzgdzenia.
2. Jednostki, dla ktérych ustala sie zasady (polityki) rachunkowosci:

1) Zaktad Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju przy ul. 11 Listopada 35 — stanowi

zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia,

2) Miejski Zespdt Szkét w Swieradowie-Zdroju przy ul. M. Sktodowskiej-Curie 2 — stanowi

zatgcznik nr 2 do zarzadzenia,

3) Szkota Podstawowa nr 2 w Swieradowie-Zdroju przy ul. Sanatoryjnej 2 — stanowi zatgcznik

nr 3 do zarzadzenia,

4) Urzad Miasta Swieradoéw-Zdréj w Swieradowie-Zdroju przy ul. 11 Listopada 35 — stanowi

zatgcznik nr 4 do zarzadzenia,



§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Gioéwnemu ksiggowemu Centrum Ustug Wspélnych dla

jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdrc')j w strukturach Urzedu Miasta
Swieradéw-Zdroj

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.

BUR

Roland Marciniak

(podpis kierownika CUW)



Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia nr 40/2018
Burmistrza Miasta Swieradow — Zdrd
z dnia 10.04.2018

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 1/2018
Kierownika Zaktadu Komunikacji Miejskiej
w Swieradowie-Zdroju
z dnia 31.01.2018 r.

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

I. Charakterystyka jednostki:

1. Zaktad Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju jest jednostkg organizacyjna sektora
finanséw publicznych nieposiadajgca osobowosci prawnej, dziatajaca w formie samorzgdowego
zakfadu budzetowego.

2. Zakiad Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju dziata na podstawie statutu okreslajacego
jego nazwe, siedzibe i przedmiot dziatalnosci.

3. Podstawg gospodarki finansowej Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju jest
roczny plan finansowy obejmujgcy przychody, w tym dotacje z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, koszty i inne obcigzenia, stan $rodkéw obrotowych, stan naleznoséci i zobowigzan
na poczatek i koniec okresu rozliczeniowego oraz rozliczenia z budzetem Gminy Miejskiej
Swieradoéw-Zdroj.

4. Za catos¢ gospodarki finansowej odpowiada kierownik zaktadu, z wyjatkiem spraw
powierzonych pracownikom, okreslonych w imiennych upowaznieniach lub w regulaminie
organizacyjnym, z wytgczeniem przeprowadzenia inwentaryzacji w formie spisu z natury.

5. Podstawowa dziatalnosé Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju obejmuje:

- organizacja miejskiej komunikacji autobusowej,

- organizowanie remontow i napraw $rodkéw trwatych zaktadu zwigzanych z miejskg komunikacjg
publiczna,

- realizowanie zadan wynikajacych z zawartych porozumieri migdzygminnych dotyczacych
komunikacji autobusowej

Il Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych:

Ksiegi rachunkowe Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju prowadzone sg w
siedzibie zakfadu {j.,

ul. 11-go Listopada 35, 59-850 Swieradow-Zdroj

lIl. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych:

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, obejmujacy rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

2. Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesigc, za ktory sporzadza sig:

- deklaracje ZUS,

- deklaracje VAT 7

- sprawozdania budzetowe okreslone w przepisach rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z 09 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.z 2018, poz. 109)

3. Zaktad Komunikacji Miejskiej sporzadza nizej okreslone sprawozdania budzetowe:

a) za okresy kwartalne:

- sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow dluznych oraz poreczen i gwaranciji,

- sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

- sprawozdanie RB-30S z wykonania planéw finansowych samorzadowych zaktadow
budzetowych,

b) za okresy roczne

- sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw diuznych oraz poreczen i gwarancji,

- sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych,



- sprawozdanie RB-30S z wykonania planéw finansowych samorzgdowych zakiadow
budzetowych, )

4. na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju
sporzadza sie sprawozdanie finansowe obejmujgce:

- bilans jednostki,

- rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy)

- zestawienie zmian w funduszu

5. Sprawozdania budzetowe jednostkowe sporzadza sie w ztotych i groszach stosownie do zasad
obowigzujgcych przy prowadzeniu ksiag rachunkowych oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami
0 sprawozdawczosci. Sprawozdania budzetowe sporzgdzane sg w formie elektronicznej w formie
dokumentu, w terminach okreslonych w obowigzujgcych przepisach o sprawozdawczosci, z
uwzglednieniem odrebnych uregulowan wynikajgcych z dyspozycji jednostki nadrzednej tj. Gminy
Miejskiej Swieradow-zdro;.

6. Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe §g sporzgdzane na podstawie danych
wynikajgcych z ksigg rachunkowych.

7. W przypadku gdy ostatni dzieh ztozenia sprawozdan budzetowych przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy (niedziela, $wieta) sprawozdanie podlega zlozeniu w pierwszym dniu
roboczym nastepujgcym po tym dniu.

8. Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe sg podpisywane przez kierownika zaktadu i
gtéwnego ksiegowego. Podpisy sg skladane odrecznie w miejscu oznaczonym na formularzu. Pod
podpisem umieszcza sie pieczatke z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgce;.

IV. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych.

1. Ksiggi rachunkowe Zakiadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie~2droju prowadzone sg za
pomocy systemu SIGID zapewniaja automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw oraz przenoszenia
obrotow i sald.

2. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego, tj. na 1 stycznia, a
zamyka na dzien koriczacy rok obrotowy tj. na 31 grudnia, przy czym ostateczne zamkniecie |
otwarcie ksigg rachunkowych Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie—Zdroju nastepuje w
ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Zamkniecie ksigg
rachunkowych polega na nieodwracalnym wytaczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw
ksiggowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi.

3. Ksiegi rachunkowe Zaktadu Komunikacji Miejskiej obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych,
obrotéw i sald, ktére tworza:

- dziennik,

- ksiege gtéwng,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont pomocniczych,

- wykaz aktywow i pasywéw (inwentarz).

4. Ksiggi rachunkowe sg:

- trwale oznaczone skrocong nazwg jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz
nazwa programu przetwarzania,

- prowadzone sa w jezyku i walucie polskiej (w ztotych i groszach),

- wyraZnie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzgdzenia,

- przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

5. Ksiegi rachunkowe podlegajg wydrukowaniu nie pozniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie treéci ksiag rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwatos$¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od
wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

6. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych sktadajg sie z automatycznie numerowanych stron,
Z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony, zawierajgcych sumowania na kolejnych stronach w
sposob ciggly w catym roku obrotowym.

7. Dziennik:

- zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym.
Dziennik prowadzony jest w sposéb umozliwiajgcy uzgodnienie jego obrotéw z obrotami
zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwnej,



- zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapisow liczone w sposob ciggly. Sposéb
zapiséw w dzienniku umozliwia ich powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi,

W Zakladzie Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju sg nastgpujgce kody (symbole)
dziennikéw operacji:

- FR — faktury, rachunki

- NP - naliczenie ptac

- PK — polecenie ksiegowania

- W — wyciggi bankowe

- Z — zaangazowanie

- ZF- wyciag z rachunku ZFSS

8. Ksiega Gléwna (konta syntetyczne): prowadzona jest w spos6b gwarantujacy:

- zasade podwdjnego zapisu,

- zasade systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych, zgodnie z
zasadg memoriatu,

- powigzanie dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

9. Konta ksiag pomocniczych (konta analityczne) stanowig zapisy, uszczegotawiajgce dla
wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych prowadzone sg w ujeciu
systematycznym, jako wyodrebniony system ksigg, kartotek (zbioréw kont), uzgodniony z saldami i
zapisami na kontach ksiegi gtéwne;j.

10. Konta pozabilansowe sg kontami, na ktérych rejestrowane dane nie wplywajg na zmiane w
sktadnikach aktywow i pasywow. Peinig one wytgcznie funkcjg informacyjng — kontrolng. Na
kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny.

Konta pozabilansowe, stosownie do przepisow znowelizowanego Rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panfistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej, stosuje sie dla :

- wzajemnych rozliczer miedzy jednostkami,

- zaangazowania $rodkéw samorzgdowych zaktadéw budzetowych.

11. Na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienia obrotow i sald, zawierajace:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i

- narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

12. Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich kont
ksiag pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikow aktywow.

13. Podstawa zapisu w ksiegach rachunkowych sg zatwierdzone dowody ksiegowe, stwierdzajgce
dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym, zwane dalej dowodami
zrodtowymi, tj.

a) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow,

b) zewnetrzne wiasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,

c) wewnetrzne — dotyczgce operacji wewnatrz jednostki.

14, Podstawa zapiséw moga byé rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe, tj.:

- zbiorcze — stuzace do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowodow zrodtowych, ktére musza by¢
w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

- korygujgce poprzednie zapisy,

- zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrédtowego,

- rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow kwalifikacyjnych.

15. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych, obcych dowodow
Zrédtowych dopuszcza sie:

- za uprzednig zgode kierownika jednostki — udokumentowanie operacji gospodarczej za pomoca
ksiegowych dowodéw zastepczych, sporzgdzonych przez osoby dokonujgce tych operacji, z



zastrzezeniem, ze nie moze to dotyczy¢ operacji, ktérych przedmiotem 83 zakupy opodatkowane
podatkiem od towardw i ustug,
- dokumentami zastepczymi mozna udokumentowaé operacje dotyczace:
*  zakupow dokonywanych w przypadku nieprzewidzianych zdarzen
*  parkowania samochodéw stuzbowych,
16. Ewidencje operadji gospodarczych prowadzi sie zgodnie z trescig ekonomiczng w porzadku
chronologicznym i systematycznym, tj. na biezaco w kolejnosci dat ich powstawania, z podziatem
na poszczegolne okresy sprawozdawcze w sposéb wiarygodny i kompletny.
17. Stany aktywow i pasywow wykazane na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych 83
wykazywane w tej samej wysokosci jako bilans otwarcia na dzien otwarcia ksiag rachunkowych. W
ksiggach rachunkowych ujmuje sig wszystkie przychody i koszty danego okresu obrachunkowego.
18. W ewidencji sg ujmowane wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgce platnosci przychodow i
kosztéw, a w zakresie wydatkéw dodatkowo zaangazowanie $rodkow — prowadzone w ewidendi
pozabilansowej. Podstawe wprowadzenia danych do ewidencji pozabilansowej stanowig
zatwierdzone przez gléwnego ksiggowego lub osobe przez niego upowazniong:
- zestawienia zaangazowania $rodkéw budzetowych, sporzadzone zgodnie z nastepujacymi
zasadami:
* do ewidencji zaangazowania $rodkow dotyczacych roku biezgcego, jak tez iat przysziych,
stuzy konto pozabilansowe 985,
* ewidencja zaangazowania jest prowadzona w szczegdtowosci Klasyfikacji budzetowej
(dziat, rozdziat, paragraf) oraz kategorii zadania,
* Nazaangazowanie sklada sie réwnowartoé zawartych umow oraz anekséw do tych uméw,
postanowien, porozumien, innych dokumentow skutkujgcych zaciagnieciem zobowigzania,
a nastepnie dokonania wydatkow budzetowych.
19. Nie obejmuje sie gospodarka magazynowa kupowanych na biezaco, w ilosciach
dostosowanych do potrzeb i wydanych bezposrednio do zuzycia, materiatow biurowych, srodkow
czystosci i drobnych materiatow przeznaczonych do napraw sprzetu — materialy te sg odnoszone
w koszty bezposrednio po zakupie.
20. W celu dochodzenia zaleglych naleznosci ustala si¢ obowigzek wystawienia upomnien i
podejmowania czynnosci egzekucyjnych przewidzianych prawem, z zastrzezeniem, ze w
odniesieniu do naleznosci, ktorych wysoko$¢ nie przewyzsza kosztéw wystania upomnienia,
dziatan takich sig nie podejmuje.
21. Ustala sie, ze w odniesieniu do drobnych zakupéw, niezbednych do prowadzenia dziatalnosci
jednostki mogg byé udzielane pracownikom stale zaliczki w kwocie nieprzekraczajacej 500,00 zt.
Podiegajace rozliczeniu najpozniej do korica miesiaca, w ktdrym zaliczki takie zostaly udzielone.
22. Udziela sie zaliczek na krajowe i zagraniczne podréze stuzbowe
23. W wariancie rachunku kosztéw, przyjetym dla potrzeb zaktadowego planu kont, ponoszone
Koszty rozliczane sg wedtug nastepujgcych etapow:
- ewidencja kosztéw:
* W ukladzie rodzajowym (zespot 4),
* W zespole 7,
- rozliczenie migdzyokresowe kosztow,
- rozliczenie wyniku finansowego na podstawie kont zespoiu 4 7.
24. Do kont syntetycznych kosztow zespotu 4 prowadzi sie ewidencje analityczna wediug
podziatek kiasyfikacji planu finansowego. oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajagcy sporzadzenie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujgcych w jednostce np. dziat, rozdziat, paragraf.
25. Do kont syntetycznych kosztow zespolu 7 prowadzi sie ewidencje analityczna, wedlug
poszczegdinych typow kosztéw lub rodzajow dziatalnosci badZz miejsc ich powstawania, z
uwzglednieniem szczegotowasci: dziat, rozdziat, paragraf oraz specyfiki dostaw i ustug w ramach
danego paragrafu.
26. W ksiegach danego miesiaca ujmuije sig faktury, rachunki, noty obcigzeniowe , ktére wplyna do
Zakladu Komunikacji Miejskiej od 05-go dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu, ktérego
dotycza po tym dniu ewidencjonuje sie w koszty nastgpnego miesigc.
27. Korygowanie bledéw w ksiegach rachunkowych
W przypadku wprowadzenia bfednego zapisu do ksiag rachunkowych stwierdzony biad poprawia




sie w nastepujgcy sposob:

a) do ksiag rachunkowych nalezy wprowadzi¢ dowdd (polecenia ksiegowania — PK) zawierajgcy
korekte btednego zapisu;

b) nalezy dokona¢ odpowiednich ksiggowan storna:

- storno czerwone polega na wprowadzeniu do ksiag rachunkowych zapisu korekty za pomocg
liczb ujemnych. Nalezy ujaé jg na tych samych kontach i po tych samych stronach, na ktérych
przeprowadzono zapis pierwotny. Po anulowaniu blednego zapisu nalezy dokona¢ zapisu
poprawnego.

- storno czarne z kolei polega na wprowadzeniu do ksiag rachunkowych zapisu korygujacego na
tych samych kontach, na ktérych dokonano zapisu btednego, lecz po stronie przeciwnej, w kwocie
dodatniej. Taki sposob korekty moze znieksztalci¢ obraz wprowadzonych wezesniej zdarzen. Aby
nie zawyza¢ obrotéw na kontach, nalezy wigc zastosowaé zapis techniczny, polegajacy na
ewidencji po obu stronach tego samego konta takich samych kwot, lecz ze znakiem ujemnym,

V1. Zasady i terminy inwentaryzacji skladnikéw majatkowych.

1. Inwentaryzacja skiadnikéw majgtkowych, sposdb i terminy jej prowadzenia, dokumentowania
oraz rozliczania jej wynikow w Zaktadzie Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju nastepuje
zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz zaktadowej instrukcji
inwentaryzacyjnej.

2. Inwentaryzacja w Zakladzie Komunikacji Miejskiej jest przeprowadzana w nastepujacych
formach:

a) droga spisu z natury, wyceny spisanych ilosci, poréwnania otrzymanych danych z danymi
pochodzacymi z ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia powstatych réznic,

b) drogg uzyskania od bankéw i od kontrahentow potwierdzen w zakresie naleznosci oraz
powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikow aktywéw, poréwnania ich zgodnosci ze stanem
wykazywanym w ksiegach jednostki oraz wyjasnienia i rozliczenia réznic,

¢) droga poréwnania danych zapisanych w ksiggach rachunkowych jednostki z odpowiednimi
dokumentami oraz weryfikacji realnej wartosci aktywow i pasywow.

Spis z natury — inwentaryzacja spisu z natury stosowana jest w odniesieniu do nizej okreslonych
sktadnikow:

- $rodkow trwatych,

- aktywow pienieznych, z wyjatkiem znajdujgcych si¢ na rachunkach bankowych (gotéwka w kasie,
czeki obce i weksle obce, dla ktérych termin realizacji ustalono ponizej 3 miesigcy)

- rzeczowych aktywéw obrotowych,

- papieréw wartosciowych (akcje, obligacje, czeki obce i weksle obce w terminie realizacji powyzej
3 miesiecy),

- maszyn i urzadzen stanowigcych element $rodkow trwatych w budowie,

- innych sktadnikéw znajdujgcych sie w dyspozycji jednostki, ale bedacych wiasnosécig innych
jednostek.

Spis z natury jest podstawowa forma przeprowadzania inwentaryzacji, w wyniku ktérej jednostka
uzyskuje informacje o rzeczywistym ilosciowym stanie skiadnikéw zlokalizowanych na terenie
jednostki.

Dokonywany spis z natury pozwala na uzyskanie nizej wymienionych informagiji:

- potwierdzenie istnienia danego $rodka trwatego i ujecia go w dokumentagii,

- opis stanu technicznego danego $rodka trwatego,

- miejsca uzytkowania $rodka trwatego,

- ujawnienia rozni¢ pomiedzy ksiegowym a rzeczywistym zuzyciem $rodka trwaiego.

Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba odpowiedziaina na powierzone mienie sktada
oswiadczenie, ze wszystkie dowody potwierdzajgce przychéd czy rozchdd powierzonych jej
sktadnikow zostaty przekazane do dziatu ksiegowosci.

Potwierdzenie stanu (uzgodnienie sald)

Metoda potwierdzenia stanu (uzgodnienia sald) stosowana jest w odniesieniu do:

- naleznosci,

- srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- &rodkow przechowywanych na rachunkach innych jednostek(kaucje, wadia, zabezpieczenia
nalezytego wykonania uméw, czyli tzw. depozyty),




- udzielonych pozyczek,

- powierzonych innym jednostkom wtasnych sktadnikow, np. na podstawie umowy najmu,
dzierzawy, przechowania czy np. przekazanych do remontu.

Metoda ta polega na uzyskaniu pisemnej informacji o ich stanie w ksiegach rachunkowych
kontrahentow jednostki oraz ustaleniu i wyjasnieniu réznic w stosunku do stanu wynikajgcego z
ksiag rachunkowych witasnych.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia stanu sktadnikow, wyjasnienie
ewentualnie powstatych réznic, ich rozliczenie i dokonanie zwigzanych z tym zapiséw w ksiegach
rachunkowych nalezy do zadan gléwnego ksiegowego Zaktadu Komunikacji Miejskiej.

Stan naleznosci — uzgadniany jest w drodze wystosowania do kontrahenta pisemnej informacji o
stanie nalezno$ci, a nastepnie uzyskania potwierdzenia ewentualnych zastrzezen. W przypadku
braku uzyskania potwierdzenia inwentaryzacji nalezy dokona¢ w drodze weryfikacji zapisow
wynikajgcych z ksigg rachunkowych z dokumentami zrodtowymi.

Stan $rodkéw na rachunkach bankowych — potwierdzany jest w drodze informacji otrzymanej z
banku.

Stan rzeczowych sktadnikéw powierzonych innym jednostkom — uzgadniamy jest w drodze
potwierdzenia, ktére okresla nazwe sktadnika, ilos¢, cene jednostkowg i warto$é bilansowa. W
przypadku braku uzyskania potwierdzenia inwentaryzacja dokonywana jest w drodze weryfikacji
zapisow wynikajacych z ksigg rachunkowych z dokumentami zrodtowymi.

Weryfikacja danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych.

Metoda weryfikacji danych wynikajacych ksigg rachunkowych z dokumentami zrodtowymi dotyczy:
- wartosci niematerialnych i prawnych,

- $rodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

- sktadnikéw rzeczowych powierzonych innym jednostkom, w odniesieniu do ktérych nie uzyskano
potwierdzenia ich stanu,

- materiatow, towaréw i $rodkoéw pienieznych w drodze,

- dostaw niefakturowanych,

- czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych,

- naleznoéci spornych i watpliwych,

- naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

- naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych,

- naleznosci od osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- haleznosci niepotwierdzonych w formie uzgadniania sald,

- zobowigzan wynikajgcych z ksigg rachunkowych,

- funduszy wtasnych i funduszy specjalnego przeznaczenia,

- funduszy celowych,

- rezerw i przychodéw przysztych okresow,

- innych rozliczen miedzyokresowych.

Metoda inwentaryzacji za pomoca weryfikacji polega na:

- poréwnaniu danych pochodzacych z ksiag rachunkowych z dokumentami zrodtowymi,

- doprowadzeniu do realno$ci wartosci sktadnikow wykazywanych w ksiegach rachunkowych.
Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego skiadnikow na
podstawie dokumentow zrédiowych, wyjasnienia ewentualnych réznic, ich rozliczenia i dokonania
zwigzanych z tym zapiséw w ksiegach rachunkowych nalezy do zadan gtéwnego ksiegowego
jednostki.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzany jest protokot uwzgledniajacy uzyskane wyniki.
Protokét ten, po podpisaniu przez osoby dokonujgce weryfikacji podlega przekazaniu do
kierownika jednostki w celu jego zatwierdzenia.

Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majgtkowych.

1.Spis z natury przeprowadza sie na ostatni dzier roku obrotowego.

a) co 4 lata: znajdujgce sie na terenie strzezonym $rodki trwate oraz maszyny i urzgdzenia
wchodzgce w sktad srodkéw trwatych w budowie,

b) co 2 lata: zapasy materiatéw, towaréw znajdujgcych sie na strzezonych skiadowiskach i
objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowsg,

¢) co rok: pozostale sktadniki aktywow i pasywow tj. druki Scistego zarachowania, zapasy
materiatow i towaréw objete ewidencja ilosciowa, aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
naleznoéci, grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci, naleznosci sporne i watpliwe,




naleznoéci i zobowigzania wobec os6b nieprowadzgcych ksiag rachunkowych, naleznosci i
zobowigzania z tytutu publicznoprawnych.

Ustala sie z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1 nastepujgce terminy
inwentaryzacji:

a) na dzien bilansowy kazdego roku:

- aktywow pienieznych

- sktadnikow aktywow i pasywoéw, ktérych stan ustala sig drogg weryfikacji

b) w ostatnim kwartale roku:

- srodkow trwatych w budowie,

- materiatdbw w magazynie,

- stanu naleznosci,

- aktywow objetych wytacznie ewidencja ilosciowa,

- aktywéw bedgcych wiasnoécig innych jednostek.

c) zawsze:

- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

- w sytuacji wystgpienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych nastgpito lub zachodzi
podejrzenie naruszenia stanu sktadnikow majatku.

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 1/2018
Kierownika Zaktadu Komunikacji Miejskiej
w Swieradowie-Zdroju
z dnia 31.08.2018 r.

Zasady wyceny aktywow i pasywow obowigzujace w jednostce.

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.
Uwzgledniajac przepisy powotane powyzej, ustala si¢ w Zakladzie Komunikacji Miejskiej w
Swieradowie-Zdroju zasady wyceny aktywow i pasywdw oraz zdarzen podlegajgcych ewidencji na
kontach pozabilansowych w nastgpujgcy sposob:

1. Warto$ci niematerialne i prawne:

- pochodzace z zakupu — wedtug cen nabycia

- otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu — wedtug wartosci okreslonej w
tej decyzji,

- otrzymane na podstawie darowizny — wediug wartosci wynikajgcej z umowy darowizny, a W
przypadku jej braku, w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na
podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

2 Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych i okresie uzywania dtuzszym niz rok (z
wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi), podlegaja finansowaniu ze srodkow
majatkowych i umorzeniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug odpowiednich
stawek amortyzacyjnych.

3. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce o wartosci
jednostkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych,
traktuje sie jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania.

4. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych jednostka
dokonuje:

- wediug zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych

lub

- stawek okreslonych przez zarzad Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju.
Amortyzacji dokonuje sie, poczawszy od nastgpnego miesiaca po przyjeciu do uzywania, a korczy
sie nie pézniej niz z chwilg zréwnania wartoéci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z



wartoscig poczatkowa lub przeznaczenia ich do likwidadii, sprzedazy badz stwierdzenia niedoboru.
Okres ten nie moze by¢ krétszy niz:

- dla licencji na programy komputerowe oraz od praw autorskich — 24 miesiace

- dla pozostatych warto$ci nie materialnych i prawnych, z wylgczeniem kosztow zakonczonych
prac rozwojowych — 60 miesiecy

S. Ewidencja szczegolowa dia objetych ewidencja ksiggowg wartosci niematerialnych i prawnych
umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dia poszczegoinych podstawowych i oddzielnie dia
pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych.

6. Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwiekszyé
ich wartosci poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji) bedacego wartosciami
niematerialnymi i prawnymi podlegaja odniesieniu bezposrednio w koszty jednostki.

2. Srodki trwate w uzytkowaniu zaktadu dzieli sie na:

- tzw. podstawowe $rodki trwate — ewidencjonowane na koncie 011 _Srodki trwale”

- pozostale srodki trwate — ewidencjonowane na koncie 013 _Pozostate Srodki trwate”.

1. Srodki trwate tzw. podstawowe ~ to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 uor, w
tym srodki trwale stanowigce wiasnosé Skarbu Panstwa lub Jednostki samorzadu terytorialnego,
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie, przeznaczone na potrzeby jednostki. Srodki trwate umarza
lub amortyzuje sie wedtug zasad wynikajacych z ustawy o rachunkowosci.

2. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych srodkdw trwatych jednostka dokonuje:

- wediug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od osébh
prawnych lub

- stawek okreslonych przez zarzad Zakiadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju..

3. Srodki trwate o wartosci przekraczajgcej 10.000 zt umarza sie:

- metoda liniowa, ktdra polega na réwnomiernym roziozeniu odpisow amortyzacyjnych na caty
okres amortyzowania $rodka trwatego. Metode te mozna stosowaé do wszystkich $rodkow
trwatych.

4. Srodki trwate obejmujg w szczegéinosci: budynki, budowle, maszyny | urzgdzenia, Srodki
transportu i inne rzeczy czy ulepszenia w obecnych érodkach trwatych.

Srodki trwate wycenia sie nastepujaco:

* pochodzace z zakupu — wediug ceny nabycia lub ceny zakupu,

°* W przypadku wytworzenia — wediug kosztu wytworzenia,

* stanowigce niedobory/nadwyzki, ujawnione w trakcie inwentaryzacji odpowiednio wediug
posiadanych dokumentéw, z uwzglednieniem zuzycia lub wediug wartosci godziwej, w
przypadku ich braku,

* pochodzace ze spadku lub darowizny — wediug warto$ci wynikajgce z umowy o
przekazaniy,

* pochodzgce z wymiany — w wysokosci okreslonej w dowodzie dostawcy,

z uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien
bilansowy, z wylaczeniem gruntéw i dziet sztuki, ktore nie podlegaja umorzeniu.

5. Aktualizacji wartoéci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwalych dokonuje sie
wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie¢ na fundusz
Jednostki.

6. Pozostale srodki trwate to $rodki o wartosei poczatkowej nieprzekraczajgce]j wielkoéci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, tj. o wartoéci jednostkowe;
nieprzekraczajgcej 10.000,00 z, dia ktdrych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia realizowanego w ramach wydatkéw majgtkowych) oraz $rodki trwate
okreslone w § 6 ust. 3 pkt 1-5 rozporzadzenia, bez wzgledu na wartoé¢. Srodki te przez spisanie w
koszty w miejscu przyjecia do uzywania moga by¢ jednorazowo umarzane.

7. Srodki trwate nisko cenne to $rodki:

- 0 charakterze wyposazenia, o wartoéci 500,00 z, ktére podlegaja zaliczeniu do kosztow w
momencie ich zakupu.

- 0 charakterze wyposazenia, stanowiacy drobny sprzet, nie podiegaja ewidencji ani ilosciowej, ani
wartosciowej sg to w szczegdlnosci:

* Sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny,

* sprzet typu kuchennego,




* sprzet biurowy

» sprzet przeciwpozarowy.
Pozostate $rodki trwate ujmuje sie w ewidenciji ilosciowo-warto$ciowej na koncie 013 ,Pozostate
srodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to umowne
jest na koncie 072 ,umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”.
8. Srodki trwate w budowie (inwestycje) — wycenia sie wedtug kosztéw poniesionych w okresie ich
budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego $rodka trwatego. Do srodkéw trwatych w budowie
zalicza sie rowniez koszty zakupu tzw. podstawowych érodkéw trwatych wymagajgcych montazu,
jak réowniez koszty nabycia tzw. pozostatych $rodkéw trwatych stanowigcych pierwsze
wyposazenie budowanych obiektéw. Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie
zalicza sie kosztéw ogdlnego zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamowien
zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogtoszen i innych. Dokonujgc
wyceny s$rodkéw trwatych w budowie, nalezy réwniez pamigtac o uwzglednieniu odpiséw
aktualizujgcych z tytutu trwatej utraty wartosci, jesli wystapig przestanki do ich utworzenia.
9. Wydatki poniesione na ulepszenie érodka trwatego, w tym takze wydatki na nabycie czeSci
sktadowych lub peryferyjnych, ktérych cena nabycia przekracza w danym roku obrotowym 10.000
zl, podwyzszajg warto$¢ poczatkowg aktywdw trwatych.
10. Odpisy aktualizujgce z tytutu trwatej utraty wartosci niematerialnych i prawnych, $rodkow
trwatych oraz $rodkéw trwatych w budowie tworzone sa, w przypadku gdy w jednostce wystepuja
sktadniki majatkowe, ktore nie przyniosg w przysztosci przewidywanych korzyéci ekonomicznych
(np. nieprzydatne, nie wykorzystywane na skutek zuzycia fizycznego, zmiana profilu dziatalnosci
jednostki).
Decyzje o utworzeniu odpiséw aktualizujgcych z tytutu trwatej utraty wartosci podejmuje kierownik
jednostki na podstawie:
- wniosku osob/y odpowiedzialnych w zaktadzie za gospodarowanie sktadnikami majgtkowymi,
- na podstawie wynikéw inwentaryzacji.
3. Naleznosci — wycenia sie w wartosci nominalnej, fgcznie z VAT, a na dzien bilansowy oraz na
koniec kazdego kwartatu - wysokoéci wymaganej zaptaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowanie zasady ostroznej wyceny tj. po pomniejszeniu o wartosci ewentualnych odpisow
aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1Uor).
1. Odpisy aktualizujgce nalezno$ci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z
wyjatkiem odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw,
ktore obcigzajg te fundusze.
2. Warto$é naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajgc stopieri prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego w odniesieniu do:
- naleznosci od diuznikoéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtoéci oraz w stosunku do
ktérych zostato otwarte postepowanie restrukturyzacyjne Ilub zostat ztozony wniosek o
zatwierdzenie uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie ukladu — do wysoko$ci naleznosci
nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi [ub
sedziemu — komisarzowi w postepowaniu upadto$ciowym lub umieszczonej w spisie wierzytelnosci
w postepowaniu restrukturyzacyjnym,
- naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli majatek
dluznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,
- naleznosci kwestionowanych przez dhuznikéw oraz z ktérych zaptatg diuznik zalega, a wediug
oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna — do wysokosci kwoty niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznoéci,
- naleznosci stanowigcych rownowarto$é kwot podwyzszajgcych naleznosci (np. odsetki, kary
koszty sadowe), w stosunku do ktérych to nalezno$ci gtéwnych dokonano uprzednio odpisu
aktualizujacego — w wysokosci tych kwot do czasu ich otrzymania lub odpisania,
- naleznosci przeterminowanych badz nieprzeterminowanych o znacznym stopnia
prawdopodobierfistwa niesciagalnoéci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnosci lub struktura odbiorcéw — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu.
3. Odpisy aktualizujgce wartoéci naleznoéci tworzy sie nie pdzniej niz na dzien bilansowy.
4. Odsetki od naleznosci ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie



pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

5. Odsetek od naleznosci niestanowiacych zalegtosci podatkowych nie nalicz sie jezeli wysokoéé
odsetek nie przekracza 3 — krotnosci wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z 23 listopada 2012 r. - prawo pocztowe za polecenie przesyikki listowej

6. Nalezno$ci pieniezne, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa — umarza sie zgodnie z przepisami jednostki samorzadu terytorialnego w
sprawie szczegolnych zasad i trybu umarzania, odraczania lub rozkiadnia na raty sptaty naleznosci
pienieznych.

4. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wediug wartosci nominalnej.
Wartosc tych srodkow obejmuje takze dopisane przez bank.

1. Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw wycenia sie wedfug wartosci nominalnej. Zalicza
sie do nich koszty juz poniesione, ale dotyczace przyszlych okreséw sprawozdawczych. Tworzy
sig je w odniesieniu do:

- optaconych kosztéw zakupu prenumeraty na rok nastepny,

- optaconych kosztéw ubezpieczenia skiadnikéw majatkowych,

- optaconych z gory kosztéw najmu i dzierzawy,

5.Zobowigzania wycenia sie w wartosci nominalnej, fgcznie z VAT, a na dzienh bilansowy oraz na
koniec kazdego kwartatu — wysokosci wymagalnej zaptaty tzn. tgcznie z wymagalinymi odsetki.

a) Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, uimuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu, w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

b) odsetek od zobowigzar stanowigcych zalegtosci nie nalicza sie, jezeli wysoko$¢ odsetek nie
przekracza 3-krotnosci wartosci optaty pobieranej przez operatora WYZnaczonego w rozumiehiu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - prawo pocztowe za polecenie przesyiki listowe;.

6. Nadwyzki/ niedobory inwentaryzacyjne skiadnikéw majatkowy nalezy powigzaé z zapisami
ksiag rachunkowych, a ustalone réznice miedzy stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych a
ich stanem rzeczowym nalezy rozliczyé w ksiggach tego roku obrotowego, na ktory przypadt termin
inwentaryzacji oraz ujgé je w pozostatych przychodach/kosztach operacyjnych lub obcigzyé osobhe
materialnie odpowiedzialng,zgodnie z wnioskiem przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i
decyzja kierownika jednostki.

7. Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajgcej zaptaty i
odnosi w pozostale przychody operacyjne.

8. Otrzymane darowizny, w postaci rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych, wycenia sie
wedfug wartosci wynikajgcej z umowy darowizny, a w przypadku jej braku wycenia sie w kwocie
nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

9. Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia sig w kwocie wymaganej zaptaty {wediug
otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutdw), pod warunkiem, ze sg niewatpliwe.

10. Fundusze wilasne i specjalne wycenia sie w wartosci nominalngj.

11. Zapasy obejmuja materialy, ktore wycenia sig w cenach ewidencyjnych réwnych cenom
nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W zakladzie wycenia sie w
cenie nabycia,

Zaktad Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju prowadzi ewidencje ilo$ciowo-wartoéciowsg
materiatow.

Przyjecie materiatéw do magazynéw nastepuje w:

- w rzeczywistych cenach zakupu,

- rzeczywistych cenach nabycia

Rozchéd materiatdéw z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedtug cen nabycia
wycenia sig¢ metoda ,pierwsze weszlo, pierwsze wyszio” (FIFQ). Od skiadnikéw zaliczanych do
zapasow nie dokonuje sig odpisow z tytutu utraty wartoéci.

12. Pozostale niewymienione wyzej aktywa i pasywa wycenia sig w wartosci nominalnej.

13. Wartosci poszczegolnych skladnikéw aktywédw i pasywéw, przychoddw i kosztéw, strat i
zyskow nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie i nie mozna ich ze sobag kompensowad.

14. Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych na dzien przeprowadzenia wycenia sie
po kursie:

- faktycznie zastosowanym w dniu dokonania operacji, w przypadku sprzedazy Jub kupna walut




oraz zaptaty naleznosci i zobowigzan,

- Srednim ogtoszonym przez NBP dla danej waluty, jezeli do zaptaty natezno$ci i zobowigzanh nie
jest zasadne stosowanie kursu faktycznego zastosowanego oraz w przypadku pozostatych
operagji.

Na dziefi bilansowy, sktadniki aktywéw i pasywdw wyrazone w walutach obcych, wycenia sig po
obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie NBP ustalonym dla danej waluty.

Naleznosci i zobowiazania oraz inne skiadniki aktywdw i pasywow wyrazone w walutach obcych
wycenia sie nie ponizej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujgcych na dzien hilansowy.

Sposob ustalania wyniku finansowego.

1. Wynik finansowy zaktadu ustalany jest zgodnie z wariantem poréownawczym rachunku zyskow i
strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”
2. Ustalenie wyniku finansowego nastepuje poprzez przeksiggowanie w korcu roku obrotowego:

Na strone Wn konta 860 ,Wynik finansowy”:

- sumy poniesionych kosztéw operacyjnych — w Korespondencii z grupa kont zespotu 4,

- zmiane stanu miedzyokresowych rozliczen kosztow - w korespondencji z kontem 490
,Rozliczenie kosztéw”

- sumy poniesionych kosztow amortyzacji — w korespondencji z kontem 400 ,Amortyzacja”

- wartos¢ dotacji przekazanych na finansowanie na finansowanie dziatalnosci podstawowej lub
przeznaczonych na inwestycje — w korespondencji z kontem 740 ,Dotacje i srodki na inwestycje”,

- sumy poniesionych kosztow finansowych — w korespondencji z kontem 751 ,Koszty finansowe”,

- sumy pozostatych kosztow operacyjnych — w korespondencji z kontem 761 ,Pozostate koszty
operacyjne”

- przeniesienie salda konta 870 ,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajgce wynik
finansowy".

Na strong Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”

- sumy uzyskanych przychodéw — w korespondencji z poszczegbinymi kontami zespotu 7, 1). 700 -
,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”, , 740 - ,Dotacje i $rodki na inwestycje’, 750 —
,Przychody finansowe”, 760 - ,Pozostate przychody operacyjne’

- zmiane stanu miedzyokresowych roziiczen kosztow - w korespondencji z kontem 490
,Rozliczenie kosztow".

Wykaz kont bilansowych i pozabilansowych dia Zakladu Komunikacji Miejskiej w
Swieradowie-Zdroju.

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaty

011 - ,Srodki trwate”

013 - ,Pozostale $rodki trwate”

020 - ,Wartoéci niematerialne i prawne”

071 - ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
072 - ,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Zespot 1 - ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

131 - Rachunek biezgcy samorzgdowych zaktadow budzetowych”
135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia®

Zesp6t 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia”

201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”



221 - ,Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych”
225 - ,Rozrachunki z budzetami”

229 - ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami”

240 - Pozostate rozrachunki”’

290 - ,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Zespot 3 ,,Materialy i towary”
310 - ,Materiaty”
Zespot 4 -, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

400 - ,Amortyzacja”

401 - ,Zuzycie materiatow i energii”

402 - ,Ustugi obce”

403 - ,Podatki i optaty”

404 - Wynagrodzenia”

405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”
409 - ,Pozostate koszty rodzajowe”

490 - ,Rozliczenia kosztow”

Zespot 7 - ,Przychody i koszty ich uzyskania”

700 - ,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”
740 - ,Dotacje i $rodki na inwestycje”

751-, Koszty finansowe”"

760 - ,Pozostate przychody operacyjne”

761 - ,Pozostale koszty operacyjne”

Zespot 8 - ,Fundusz, rezerwy i wynik finansowy”

800 - ,Fundusz jednostki”

810 - ,Dotacje budzetowe, ptatnoéci z budzetu $rodkow europejskich oraz érodki z budzetu na
inwestycje”

820 - ,Rozliczenie wyniku finansowego”

851 - ,Zaktadowy fundusz Swiadczen socjainych”

860 - ,Wynik Finansowy”

870 - ,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy”

2. Konta pozabilansowe.

985 - ,Zaangazowanie $rodkow samorzadowych zaktadow budzetowych
Opis kont bilansowych dla Zakladu Kom unikacji Miejskiej w éwieradowie-Zdroju.
ZESPOL 0 -, MAJATEK TRWALY"

Na kontach zespotu 0 - ,Majatek trwaly” ewidencjonuje sie:
1. rzeczowy majatek trwaty,

2. wartosci niematerialne i prawne,

3. finansowy majatek trwaty,

4. umorzenie majatku,

5. inwestycje (Srodki trwate w budowie)




6. odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa trwale
Konto 011 - ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzywanych z wykonang dziatalnoscig zaktadu.

Na stronie WN konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, natomiast na stronie Ma zmniejszenia stanu
oraz warto$ci poczatkowej érodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére
ujmowane jest na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolInosci:

1. przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzgeych z zakupu gotowych srodkow
trwatych lub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwiekszajgcych warto$¢ poczatkowg srodkow
trwatych,

2. przychody srodkéw trwatych howo ujawnionych,

3. nieodplatne przyjecie srodkow trwatych,

4. zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkdw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na sironie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wycofanie érodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2. ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

3. zmniejszenia wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
wyceny.

Aktywa zaktadu to $rodki trwate, jesli spetnione sa jednoczesénie nastgpujgce warunki:

- przewidywany okres ich ekonomicznej uzytecznosci jest diuzszy niz rok,

- s kompletne i zdatne do uzytku,

- zostaly przeznaczone na wtasne potrzeby zakiadu.

Srodki trwate na koncie 011 ewidencjonuje sie wowczas, gdy ich wartos¢ przekracza 10.000,00 zt.
Do konta 011 prowadzi sie ewidencje szczegolowa papierowa, ktora umozliwia ustalanie wartosci
poczatkowej poszczegdinych obiektéw srodkéw trwatych i ewentualnego jej zwigkszenia jub
zmniejszenia. Na papierowych kartach $rodka trwatego dokonuje sie miesigcznych odpisow
amortyzacyjnych. Na koniec miesigca ksieguje si¢ odpis amortyzacyjny PK na konto 400 w
korespondencji z kontem 071. Na koniec roku obrotowego wpisuje si¢ roczng kwote odpisu
amortyzacyjnego $rodka trwatego do ewidencji srodkow trwatych.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Whn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych.

Konto 013 ,,Pozostate srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszert wartoéci poczatkowej Srodkow
trwalych wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci zaktadu, ktore podlegajg umorzeniu lub
amortyzacji w peinej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma zmnigjszenia stanu wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycii,

2. nadwyzki srodkdw trwatych w uzywaniu,

3. nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1. wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania,

2. ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa do konta 013 umozliwia ustalenie:

- wartosci poczatkowe],

Nr grup rodzajowych pozostatych $rodkéw trwatych, objetych ewidencja ilosciowo-wartosciows, sg
jednoczenie analityka dla pozostatych érodkéw trwatych. Ksztattujg si¢ one nastepujgco:



01 — biurka
02 — stoly, stoliki, tawy

03 - szafy, segmenty meblowe

04 — szafy metalowe, kasy pancerne

05 - dywany, kilimy, gobeliny

06 - krzesta, fotele, kanapy, wersalki

07 — wieszaki,

08 — kwietniki

09 — lampy ozdobne

10 — aparaty telefoniczne

11 — zegary

12 — telewizory

13 — magnetowidy

14 — magnetofony, radiomagnetofony

15 — sprzet chiodniczy

16 — inne pozostate srodki trwale

np.

013-04 Pozostate érodki trwate — szafy metalowe, kasy pancerne

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, kiore wyraza wartoS¢ pozostalych $rodkéw trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu zaktadu,

Konto 020 — Warto$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartoéci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 20 uimuje sig wszelkie zwickszenia, a na
stronie Ma tego konta wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych
I prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Na koncie 020 ujmuje sie zaréwno te wartosci niemateriaine | prawne, kiore nie przekraczajg
wartosci okreslonych w przepisach ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktorych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% w momencie oddania
do uzywania, jak i te amortyzowane stopniowo.

Analityka do konta 020 wyglada nastepujaco:

020 ,Wartosci niematerialne i prawne”

020-1 WNP umarzane stopniowo

020-1-1 ,Zwigkszenia”

020-1-1-1 ,Zakup nabycie WNP"

020-1-1-2 ,Otrzymanie WNP od innych jednostek”

020-1-1-3 ,Nadwyzki przyjete z inwentaryzagji’

020-1-1-4 ,Aktualizacja wyceny”

020-1-2 ,,Zmniejszenia”

020-1-2-1 ,Sprzedaz WNP”

020-1-2-2 ,Likwidacja WNP na skutek zuzycia”

020-1-2-3 ,Przekazanie innym jednostkom”

020-1-2-4 ,Niedobory"

020-1-2-5 ,Aktualizacja wyceny”

020-2 ,,WNP umarzane jednorazowo”

020-2-1 ,,Zwiekszenia”

020-2-1-1 ,Zakup nabycie WNP”

020-2-1-2 ,Otrzymanie WNP od innych jednostek”

020-2-1-3 ,Nadwyzki przyjete z inwentaryzacji”

020-2-1-4 ,Aktualizacja wyceny”

020-2-2 ,Zmniejszenia”

020-2-2-1 ,Sprzedaz WNP"

020-2-2-2 ,Likwidacja WNP na skutek zuzycia"”

020-2-2-3 ,Przekazanie innym jednostkom”

020-2-2-4 Niedobory”

020-2-2-5 ,Aktualizacja wyceny”




Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére przedstawia warto$é poczatkowa wartosci
niematerialnych i prawnych znajdujacych sie na stanie zakiadu.

Konto 071 — Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez zaktad.

Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencii z kontem 400 .

Zmniejszenia umorzenia z tytulu likwidagji jest ujmowane na koncie 071 w korespondenciji ze
strona Ma konta 011 lub 020.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje utworzona do tego konta wyglada nastepujgco:

071-1-ZKM-... umorzenie srodkéw trwatych

np. 071-1-ZKM-1 - autobusy

071-2-ZKM-...umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia érodkéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych srodkéow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczagtkowej $rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w
petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych. Do konta 072 nie prowadzi sie ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100%
umorzenia skladnikéw w momencie oddania ich do uzytkowania, warto$¢ umorzenia réwna sie
wartosci poczatkowej ujetej w ewidencji ksiegowej pozostatych $rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, kiére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe,
srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umarzanych w
peinej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

ZESPOL 1 - ,SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespotu 1 ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencii:

- krajowych i zagranicznych érodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,

- krotkoterminowych papierow wartosciowych,

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
- udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,

- innych $rodkoéw pienieznych, zaréwno krajowych, jak i zagranicznych.

Konto 131 — Rachunek biezacy samorzadowych zaktadéw budzetowych

Konto 131 stuzy do ewidencji érodkdw pienigznych dziatalnoéci podstawowe samorzadowych
zakitadow budzetowych znajdujgcych sie na rachunku bankowym.

Na stronie WN konta 131 ujmuje sie wplywy $rodkéw na rachunek bankowy a na stronie ma Ma —
wyptaty $rodkow z rachunku bankowego.

Konto 131 moze wykazywaé saldo Whn, ktdre oznacza stan érodkow pienigznych na rachunku
bankowym.

Na koncie 131 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci zapiséw obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotéw, korekt niewtasciwych wydatkow, wprowadza sie dodatkowo




techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 131 wynikajace z wyciagow bankowych do konta 131 ,Rachunek biezacy
samorzadowych zaktadéw budzetowych” powinno byé zgodne z saldem w banku.

Konto 135 - ,Rachunek srodkéw fund uszy specjainego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia a w
szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (ZFSS).

Zapisow na koncie 135 dokonuje sie na podstawie dowoddw bankowych | musi zachodzié¢ petna
zgodno$¢ zapisdw zaktadu z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie w szczegdlnoscai:

1. wplaty rownowartosci odpiséw na wiasny zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

2. wplywy naleznoséci za Swiadczenia dzialalnosci finansowanej z funduszu socjalnego,

3. przypisane odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki naliczane od &rodkéow na rachunku
bankowym,

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdinosci:

1. zaplate zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz dziatalnosci finansowane z funduszy
specjalnego przeznaczenia oraz z tytutu udzielonych pozyczek z zakiadowego funduszu
swiadczen socjalnych na cele mieszkaniowe,

2. przelew $rodkéw zaktadowego funduszu éwiadczen socjalnych przekazywanych przez zakiad
(np. na finansowanie wspolnych przedsiewzigc)

ZESPOL 2~ ,ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA”

Konta zespolu 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i
zagranicznych rozrachunkéw, a takze do ewidencji rozliczert $rodkéw budzetowych, $rodkéw
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zradet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi,
wynagrodzen, niedoborow, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich rozliczen zwigzanych =z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Na kontach tego zespotu ujmuje sie rozrachunki i
roszczenia krajowe i zagraniczne, powstajace ze wszystkich tytuiéw, niezaleznie od rodzaju
dziatalnosci, ktorej dotyczg i zrodet z ktérych sg finansowane.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug.

Na stronie Wn konta 201 ewidencjonuje sie w szczegdinosci:

1. naleznosci z tytutu sprzedazy (na podstawie wystawionych faktur VAT i faktur korygujacych VAT,
rachunkéw) — w cenie netto (Ma konto 700)

2. nalezny podatek VAT naliczony na fakturach sprzedazy (Ma konto 225)

3. zaplate zobowigzan za dostawy i ustugi (Ma konto 130,135)

4. odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych (Ma konto 760, 851}

Na stornie Ma konta 201 ewidencjonuj sie w szczegolnosci:

1. wplaty naleznosci od odbiorcéw na rachunek bankowy (Wn konto 131, 135)

2. zobowigzania powstate w zwiazku z zakupem materiatow, dostaw, robét i usiug (w tym z tytutu
ustug i robét dotyczacych inwestycji} w cenie zakupu netto — jezeli zakup zwigzany jest ze
sprzedazg opodatkowang badz w cenie zakupu brutto — jesli zakup nie jest Zwigzany ze sprzedazg
opodatkowang (konta zespotu 4, 851),

3. wartos¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajgcego odliczeniu od VAT naleznego (Wn konto
225),

4.odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych, na ktére nie dokonano odpisu
aktualizacyjnego (Wn konto 761,851)

9. odpisanie naleznoéci umorzonych, przedawnionych, na ktére dokonano odpis aktualizacyjny




(Wn konto 290),

6. naleznoéci skierowane na droge postepowania spornego pod datg wniesienia powédztwa (Wn
konto 240).

Ewidencje analityczng do konta 201 prowadzi sie wedtug poszczegolnych kontrahentow
(wierzycieli i diuznikdw), wedilug rodzajow dziatalnosci (biezacej, inwestycyjnej, funduszy
specjalnego przeznaczenia itp.) oraz wedtug zrodet finansowania (§rodki whasne, unijne itp.).

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku
sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach rozrachunkow
z poszczegolnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

W bilansie wykazuje sie naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujgce, ktérych dokonuje sig na
koncie 290.

Konto 221 - ,,Naleznosci 2z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koncie 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy
z tego tytulu moga byé dokonywane na koniec okresdw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie przypis przychodéw budzetowych z tytutu zryczattowanego
wynagrodzenia ptatnika podatku w korespondencgji z kontem (Ma 760).

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie naliczenie zryczattowanego wynagrodzenia platnika podatku
w korespondencji z kontem (Wn 225).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug diuznikow i podziatek
kiasyfikacji budzetowej oraz budzetéow, ktdrych naleznosci dotycza. Ewidencia szczegoblowa
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujgcych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczeg6lnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wptat od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu naleznosci i
zobowiazan wediug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

W zaktadzie wyrézniamy nastepujace konta 225:

225 — CIT - stosowane do rozliczen podatku dochodowego od oséb prawnych

225 — US — stosowane do rozliczen podatku VAT

225 — NB - stosowane do rozficzen nadwyzki budzetowej $rodkéw obrotowych

Konto 225 moze mieé dwa salda — saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma stan
zobowiazan wobec budzetow.

Konto 229 -, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidenciji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych | zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprwanych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. przelewy sktadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy oraz do
PFRON {ma konto 131, 135),




2. wyptaty zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach wynagrodzer (Ma konto 231),
3. wyplaty $wiadczen ZUS nieobjetych listg wynagrodzen (Ma konto 131,135),

4. naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek (Ma konto 760),

5. odpisanie zobowigzar przedawnionych (Ma konto 760, 851)

Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na fundusz Ubezpieczeri Spotecznych i na
Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagrodzen (Wn konto 405, 851)

2. sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez pracownika, ktore potracane sg
Z wynagrodzen,

3. otrzymane przelewy

Do konta 229 prowadzi sie ewidencje analityczng wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda - saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 -,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami zaktadu i innymi osobami fizycznymi z
wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do
wynagrodzen wynikajgcych ze stosunku pracy, umowy agencyjnej, umow zlecenia, umow o dzieto i
innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami oraz tytutu wyptat zasitkow pokrywanych przez
ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen.

Na koncie 231 ksieguje sie wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich Swiadczenia w naturze
nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytutdw bez wzgledu na to, z jakich
srodkéw sg finansowane.

Na stronie Wn konta 231 ksieguje sie w szczegoblnosci:

1. wyptaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia — zaréwno gotowka, jak i przelewem (Ma na
konto 131,135),

2. potrgcenia dokonane na lisci ptac z tytutu:

a) podatku dochodowego od os6b fizycznych (Ma konto 225),

b)sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez pracownikéw z wiasnych
srodkéw (Ma konto 229),

c) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe (Ma konto 240),

d) nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow (Ma konto 234),

e) optat za Swiadczenia dziatalnosci socjalnej (nieprzypisanych) (Ma konto 851)

3. odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen (Ma konto 760, 851)

4. obcigzenie z tytutu nadptaty wynagrodzen (Ma konto 404, 851).

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie w szczegdblnosci:

1. naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:

a) koszty dziatalnosci operacyjnej (Wn konto 404)

b) ZFSS (Wn konto 851)

2. naliczone zasitki, ktére pokrywa ZUS, wyptacane na podstawie listy wynagrodzen (Wn konto
229),

3. odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych (Wn konto 761, 851)

4. przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen (Wn konto 240),

5. warto$¢ naleznego pracownikowi umundurowania (Wn konto 240).

Do konta 231 prowadzi sie szczegdlowa imienng ewidencje wynagrodzen i $wiadczen
poszczegdlnych pracownikéw i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia i $wiadczen
zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen. Imienna ewidencja wynagrodzen,
umozliwiajgca ustalenie podstaw do nacieczen zasitkow, emerytur, rent oraz podatkéow
obcigzajgcych pracownika prowadzona jest w programie SIGID-PtACE.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznoséci od pracownikéw, np. z
tytutu wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, nadpfaconych wynagrodzen itp.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.



Konto 234 - ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutow niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek na zakupy
materiatéw i ustug, z tytutu odptatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikow oraz z
tytulu udzielonych pracownikom pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkéd, a takze zaptacone zobowigzania wobec
pracownikow.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegoélnosci:

1. wyptaty zaliczek i sptaty zobowigzarn wobec pracownikéw (Ma konto 131),

2. wyptlaty pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (Ma konto 135),

3. naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS (wymagalnych) (Ma konto 851),

4. naleznosci z tytulu $wiadczerh odptatnych dziatalnosci zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych (Ma konto 851),

5. naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd (Ma konto 240),

6. naleznosci z tytutu sprzedazy wyrobow i ustug, towaréw i sktadnikow majgtkowych (Ma konta:
700, 760, 225)

7. naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz jednostki (Ma 240,760).

Na stronie Ma konta 234 ksieguje sie w szczegoélnosci:

1. pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wtasnych $rodkéw koszty (Wn konta: 401-
409, 851),

2. wptaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek (Wn konto 131),

3. naleznosci od pracownikéw potrgcone na liscie wynagrodzen (Wn konto 231),

4. skierowanie roszczen do sadu (Wn konto 240)

Do konta 234 prowadzi sie ewidencje analityczng imienng dla poszczeg6lnych pracownikow ze
wskazaniem tytutéw rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn stanowi sume sald naleznosci od pracownikow,
a saldo Ma wykazuje sume zobowigzan wynikajgcych z kont imiennych poszczeg6lnych
pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na
kontach 201-234,

a takze do rozliczenia niedoboréw i szkéd. Moze byé réwniez uzywane do ewidencji pozyczek
roznych rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenia
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptatg i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Wéréd rozrachunkéw podlegajacych ewidencji na koncie 240 mozna wymienic:

- roszczenia sporne,

- rozrachunki bankami — w przypadkach mylnego uznania badz obcigzenia rachunku,

- rozrachunki z tytulu sum depozytowych (wadia, kaucje, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy)

- rozrachunki z tytutu niedoboréw i szkod,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie.

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn bedzie oznaczaé stan naleznoéci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzarn.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”



Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizacyjnych warto$¢ naleznoéci  watpliwych w
odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych w art. 35b ustawy o rachunkowoséci.

Na stronie Wn konta 290 ksieguje sie:

1. zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwigzku z zaptatg naleznosci dotyczacych
dziatalnosci operacyjnej (Ma konto 760), operacji finansowych funduszy celowych i ZFSS (Ma
konto 851),

2. zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego w zwigzku z umorzeniem oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych lub niesciagalnych (Ma konto 201, 221, 234, 240),

3. zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania
tego odpisu (Ma konto 750, 760)

Na stronie Ma konta 290 ksieguje sie:

1. naliczony odpis aktualizacyjny naleznosci zwigzanych z dziatalno$cig eksploatacyjna (Wn konto
761),

2. naliczony odpis aktualizacyjny naleznosci zwigzanych z operacjami finansowymi (Wn konto
751),

3. naliczony odpis aktualizacyjny naleznosci funduszy celowych i ZFSS (Wn konto 851)

4. przypis zasadzonych nalezno$ci z tytulu kosziow postepowania i odsetek (Wn konto 201, 221,
234, 240).

Saldo Ma tego konta oznacza wartosé odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a jeszcze nie
zaptaconymi przez kontrahentéw jednostki,

ZESPOL 3 - ,MATERIALY | TOWARY”

Konta zespotu 3 - ,Materialy i towary” stuzg do ewidencji zapaséw wiasnych materiatéw i towarow
przechowywanych w magazynie oraz warto$é materiatéw ksiegowych w ciezar kosztow
bezposrednio przy zakupie, a niezuzytych do dnia bilansowego, ktére i inwentaryzuje sie na dzien
bilansowy wprowadza na stan.

Konto 310 -, Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji wlasnych zapasow, materiatéw, w tym takze opakowan i odpadkéw
znajdujgcych sig zaréwno w magazynie wiasnym, jak i obcym,

Na stronie Wn konta 310 ksieguje sie w szczegéinosci:

1. przychody materiatow do magazynu z tytutu zakupow (Ma konto 201),

2. ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub okresu rozliczeniowego warto§é
materiatdw, ktére byty rozchodowane i zaksiggowane w koszty, a nie zostaly zuzyte (Ma konto
401)

Na stronie Ma konta 310 ksieguje sig w szczegoinosci;

1. rozchéd materiatow z magazynu przeznaczonych do zuzycia w dziatalno$ci eksploatacyjnej
badz inwestycyjnej (Ma konto 401,080)

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartosc zapaséw materiatéw w magazynie w
cenach ewidencyjnych, a w korficu roku takze wartosé tej czeSci materiatéw ksiggowanych
bezposrednio w ciezar kosztow, ktore nie zostaly zuzyte do korica roku.

ZESPOL 4 - ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw w ukiadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujimuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie
ich powstania, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje sie na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Nie




ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, powstalych kosztow operacyjnych i kosztéw
operacji finansowych.

Aktualnie zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia ministra finansow w sprawie
szczegbinych zasad rachunkowosci koszty rodzajowe ujmuje si¢ nastepujgcych kontach:

- Amortyzacja

- Zuzycie materiatow i energii

- Wynagrodzenia

- Ubezpieczenia spolteczne i inne swiadczenia

- Ustugi obce

- Podatki i optaty

- Pozostale koszty rodzajowe

Ewidencja szczegdlowa konta zespotu 4 powinna by¢ prowadzona wediug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania i analiz oraz sposéb
umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach cbowigzujacych zaktad.

Konto 400 -”Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczanych odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw frwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy amortyzacyjne naliczane sg stopniowo wedtug przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Whn konta 4000 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne (ma konto 071).

Na stronie Ma ujmuje sie ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
rocznej sumy kosztéw amortyzaciji na koniec roku na wynik finansowy (Wn konto 860).

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzaciji. Ze wzgledu na to, ze saldo tego konta przenosi sie w koncu
roku obrotowego na konto 860, to nie ma ono bilansu otwarcia na poczatek nastepnego roku
obrachunkowego.

Konto 401 - ,,Zuzycie materiatlow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatainosci
podstawowej, pomocniczej | ogdinego zarzadu. Na koncie 401 podlegaja ewidenciji koszty, ktore
kwalifikuje sie do nastepujacych paragraféw klasyfikacji budzetowej.

«  § 421 Zakup materiatow i wyposazenia

o §422 Zakup zywnosci

. § 423 Zakup lekdw, wyrobow medycznych i produktow biobéiczych

»  § 425 Zakup sprzetu i uzbrojenia

«  § 426 Zakup energi.
Na stronie Wn konta 401 ksieguje sie w szczegdlnoSci:
1. koszty w wartoéci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych érodkdéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 3.500 zt oraz zbioréw bibliotecznych
(umarzanych w 100% w miesigcu oddania ich do uzywania) (Ma konto 072),
2. materialy bezposrednio wydane do zuzycia — z zakupu (Ma konto 201)
3. niedobory i szkody uznane za niezawinione, zwigkszajace koszty (Ma konto 240)
4. zuzycie energii elektrycznej, gazu, wody (Ma konto 201).

Na stronie Ma konta 401 ksieguje sie w szczegolnosck.

1. korekty wartosci materiatéw wydanych bezposrednio do zuzycia na podstawie korygujacych
dowoddw sprzedazy otrzymanych od dostawcdw (Wn konto 201),

2. nadwyzke materiatéw uznang za zmniejszajace koszty (Wn konto 240),

3. przeniesienie salda na koniec roku obrotowego na wynik finansowy (Wn konto 860}

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Whn, ktore wyraza wysoko$é
poniesionych przez jednostke kosztow. Na koniec roku obrotowego saldo tego konta przenosi sig
na konto 860. Konto to nie ma bilansu otwarcia na poczatek nastepnego roku obrachunkowego.



Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidenciji kosztow z tytutu usiug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej zakiadu.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty usfug obcych, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow obcych na
konto 860.
Do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki stuzy konto 402,
Na koncie tym podlegaja ewidenciji koszty, ktére nalezy kwalifikowa¢ do nastepujacych paragrafow
klasyfikacji budzetowe;j:

*  § 427 Zakup ustug remontowych,

*  § 430 Zakup usiug pozostatych,

*  §436 Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,

*  § 440 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.
Na koniec roku konto 402 nie wykazuje salda, gdyz na dziery bilansowy koszty ustug obcych
przenosi sie na konto 860.

Konto 403 - ,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegéinosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku VAT
w czesci niepodlegajacej odliczeniu, podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat o charakterze podatkowym, a takze oplaty
notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;.

Na stronie Wi konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu
na konto 860.

Na koncie 403 podiegajg ewidencji koszty, ktére zostang zakwalifikowane w szczegoinoséci do
nastepujacych paragraféw klasyfikacji budzetowe;j:

*  § 414 Wplaty na PFRON,

*  § 443 Rozne oplaty i skiadki, z wytaczeniem ubezpieczen spofecznych i rzeczowych,

*  § 449 Pozostate podatki na rzecz budzety panstwa,

* § 450 Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,

*  § 431 Opiaty na rzecz budzetu panstwa,

* § 452 Oplaty na rzecz budzetu jednostek samorzadu terytoriainego,

* § 453 Podatek od towarow i ustug (VAT) niepodlegajgcy odliczeniu,
Na koniec roku konto nie wykazuje salda, gdyz na dzief bilansowy koszt ustug obcych przenosi sie
na konto 860.

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami oraz innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (4. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach pfac).

Na stronie Ma ksieguje sie Kkorekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dziefs bilansowy przenosi sie je na koto 860.

Na koncie 404 podlegajg ewidencji koszty, ktére zaklad zakwalifikuje w szczegdlnodci do
nastepujacych paragrafow klasyfikacji budzetowej:
*  § 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow,




«  § 404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

»  § 417 Wynagrodzenia bezosobowe
Kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym, wynagrodzenia ujmuje si¢ w wartosci
brutto (tj. bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).
Na koniec roku konto nie wykazuje salda, gdyz zostaje ono przeniesione na dzien bilansowy na
konto 860.

Konto 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatainosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace ,
umowy o dzieto | innych uméw, ktére nie s zaliczane do wynagrodze.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
swiadczen na rzecz pracownikéw i osdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dziefo i innych uméw, a na dzier: bilansowy przenosi sig na konto 860.
Na koncie 405 podlegajg ewidencji koszty, ktére sa kwalifikowane w szczegolnosci do
nastepujacych paragrafow klasyfikacji budzetowe:

«  § 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen.

- § 411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

»  § 412 Sktadki na Fundusz Pracy,

+  §413 Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne,

+  §428 Zakup ustug zdrowotnych,

+  § 444 Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

«  § 470 Szkolenia pracownikéw nie bedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda, gdyz na dzien bilansowy koszty ustug obcych przenosi
sie na konto 860.

Konto 409 - ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidenciji kosztéw dziatalnoéci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujgcia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrdzy stuzbowych, koszty ubezpieczen maijatkowych i osobowych, odprawy z tytutlu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do Kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.
Na koncie 409 zostajg zewidencjonowane koszty, ktore kwalifikuje sie w szczegolnosci do
nastepujgcych paragraféw klasyfikacji budzetowej:

«  § 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzenia

+  § 430 Zakup ustug obcych,

< § 441 Podroze stuzbowe Krajowe,

«  § 442 Podroze stuzbowe zagraniczne,

+  § 443 Rozne oplaty i sktadki (w zakresie ubezpieczen rzeczowych)
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty, za$ na stronie Ma ich zmniejszenie, a na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 490 - ,Rozliczenie kosztow”
Konto 490 stuzy do ewidencjonowania:

1. kosztow rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktére byty ujete na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej, zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow



oraz rezerw tworzonych w koszty, w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe
kosztow”

Na stronie Wn konta 490 ksieguje ksieguje sie zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych w
korespondencji z kontem Ma 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na kontach
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 przypadajgce na przyszie okresy (Wn konta 640). Saldo Wn lub
Ma oznacza zmiane stanu rozliczen migdzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do
stanu na poczatek roku. Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na wynik
finansowy — konto 860.

ZESPOL 7 - »PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidenc;ji:

1. Przychodéw i kosztow ich osiggnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towarow, przychoddw i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych,

2. Podatkéw nieujetych na koncie 403,

3. Dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Konto 700 - ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidengiji sprzedazy produktéw (wyrobow gotowych i potfabrykatéw oraz robét
I ustug) wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrebnionej
wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sig¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujgcych
rzeczywisty koszt ich wytworzenia, za ktory uwaza sie réwniez warto$é produktéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowana o odchylenia od cen ewidencyjnych — w korespondencji z kontem
490.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0i 8 oraz 4.

ewidencja do konta 700 powinna zapewnia¢ podziat sprzedazy dostosowany do zasad wymiaru
podatkow oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotéw i kierunkéw sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1.) przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860,

2.) koszt sprzedanych produktéw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 740 - ,,Dotacje i srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
oraz innych $rodkéw na finansowanie dziatalnosci podstawowej samorzadowych zakladow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie:
* dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej samobilansujgcym
oddziatom samorzgdowych zaktadéw budzetowych — w korespondenciji z kontem 131 lub
240.
* srodki pieniezne samorzgdowych zaktadéw budzetowych przeznaczone na finansowanie
inwestycji — w korespondencji z kontem 800
* zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem — w korespondenciji z kontem 131 lub 225.
Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:
* W ciggu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymane — w korespondenciji z kontem 131,
* lub dotacje nalezne, jezeli ich wysokosci wynika z przepisow — w korespondencji z kontem
225
* na koniec okresu sprawozdawczego — dotacje nalezne, wynikajace z przepiséw prawa lub



potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wplyneta na
rachunek jednostki w okresie nastegpnym do dnia sporzadzenie sprawozdania finansowego
—w korespondencji z kontem 225.
W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktore przenosi sie
odpowiedni:
1) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samodzielnie bilansujgcych sie oddziatow $rodkow wykorzystanych lub przeznaczonych na
inwestycje w samorzgdowych zaktadach budzetowych — na strong Wn konta 860,
2) saldo Ma oznacza wartos¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej — na
strone Ma konta 860.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegélnoéci odsetki za zwloke w zapfacie zobowigzan z
wyjatkiem obcigzajacych érodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu
operacji finansowych, ujemne roznice kursowe z wyjatkiem obcigzajgcych érodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢
wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych- naliczone odsetki od pozyczek i odsetki
za zwtoke od zobowigzan.
W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto 751).
Koszty finansowe sa to koszty operacji finansowych zdefiniowane w art. 42 ust. 3 uor. Zgodnie z tg
definicjg na koszty finansowe skfadajg sie odsetki i prowizje od pozyczek i zobowigzan, ptacone
dyskonto, ujemne réznice finansowe i straty na sprzedazy papieréw wartosciowych. Nie stanowia
natomiast kosztow finansowych odsetki, prowizje i ujemne roznice kursowe od pozyczek,
kredytow, przedptat i zobowigzan zwigzane z finansowaniem budowy $rodkow trwatych czy zakupu
gotowych érodkow trwatych, naliczonych za okres trwania inwestycji.

Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscig
jednostki, w tym wszystkich innych przychodéw, niepodlegajgcych ewidencji na koncie 700

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegdInosci:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartoéci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkoéw
trwatych w budowie (Wn kota 131, 201, 221, 234, 240)

3) otrzymane odszkodowania (niezwigzane ze zdarzeniami losowymi), kary oraz uprzednio
odpisane naleznosci (Wn konta: 131, 201, 234, 240)

4) odpisanie przedawnionych zobowigzan (Wn konta: 201, 231, 234,240),

5) otrzymane darowizny $rodkéw pienigznych, srodkéw trwatych, pozostatych érodkéw trwatych
(Wn konta: 131, 011, 013)

6) odpisanie réwnowartosci lub czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego wartosc
naleznogci wobec ustania przyczyn ich dokonania (z wyjatkiem dotyczacych naleznoéci z tytutu
przychodéw finansowych) (Wn konto 290),

7. przysadzone koszty postepowania sagdowego (Wn konta 240)

8. nalezne jednostce wynagrodzenie pfatnia podatku dochodowego i sktadek ZUS (Wn konto 225,
229).

Na koniec roku 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezpoérednio ze zwykta dziatalnoscia
zakfadu.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1. zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania spornego zwigzane z



dziatalnoscig operacyjna (Ma konto 131,201,225,234,240),

2. odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz zwiazane z przychodami finansowymi
Jezeli wezesniej nie dokonano odpisu aktualizujacego (Ma konto 201 231,234,240)

3. opisy aktualizujace naleznosci watpliwe (z wyjatkiem naleznosci z tytutu przychodow
finansowych ) (Ma konto 290),

4. koszt likwidacji $rodkéw trwatych {Ma konto 131 .201,234,240),

5. koszty zwigzane ze sprzedazg $rodkow trwatych i inwestycji (Ma konto 131,201),

W konicu roku obrotowego przenosi sie:

- Na strone Wn konta 490, w korespondencji ze strona Ma konta 761 — koszt zwigzane z zakupem i
sprzedazg sktadnikow majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761.

- na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne w korespondencji ze strona Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 - »FUNDUSZ, REZERWY | WYNIK FINANSOWY”

Konta zespofu 8 stuzg do ewidenciji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa zakladu. Na stronie Wn
ujmuje sie w szczegolnosci:

* przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

* przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 81 0,

*  réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

* warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

* rownowarto$¢  odpiséw amortyzacyjnych od  $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklda
budzetowy, a takze od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zakfad budzetowy otrzymat $rodki pieniezne,w
korespondencji konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

*  przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

*  wplyw $rodkéw przeznaczonych na inwestycje,

* réznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,

* nieodplatne otrzymanie Srodkéw trwatych, wartosci hiematerialnych | prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu zakiadu.

Konto 810 - ,Dotacje budZetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez zaklad ze $rodkéw budzety na sfinansowanie:
srodkow trwatych w budowie, zakup $rodkow trwatych oraz wartosci niemateriainych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800.

Konto 820 - , Rozliczenie wyniku finansowego”
Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zaktadow
budzetowych.



Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z tytutu nadwyzki
srodkow obrotowych samorzgdowych zaktadow budzetowych.

Na stornie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastepnym, na konto 800
,Fundusz jednostki"

Konto 851 - ,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia’. Pozostate $rodki majatkowe
ujmuije sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej zaktadu.

Na stronie Wn konta 851 ujmuje sie w szczegélnosci:

1. koszty zwigzane z prowadzong dziatalnoécig socjalng (Ma konto: 135, 201,231,229,234,240),

2. zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z ZFS$S (Ma konto 234,240),

3. odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe funduszu (Ma konto 290).

Na stronie Ma konta 851 ksieguje sie w szczegodlnosci:

1. wptyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS (Wn konto 135),

2. wptyw $rodkéw na rachunek ZFS$S z tytutu nieprzypisanych wczeéniej naleznosci za dziatalnos¢
socjalng (Wn konto 135),

3. odsetki bankowe naliczone od $rodkéw ZFSS (Wn konto 135),

4. przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe (Wn konto 234),

5. otrzymane lub nalezne odsetki, odszkodowania i kary dotyczace ZFSS (Wn konto 135,240),

6. zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w przypadku ustania przyczyny, dla ktorej
dokonano odpisu (Wn konto 290).

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego zaktadu pod datg 31 grudnia

Na stornie Wn konta 860 ksieguje sie sume:
- poniesionych kosztéw — w korespondenciji z kontami: 400,401,402,403,404,405 i 409
< zmniejszen stanu produktow oraz rozliczef miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku — w korespondencji z 490 w zakladach stosujgcych to konto,
. dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sie oddziatow oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw budzetowych —
w korespondenciji z kontem 740,
« pozostatych kosztéw operacyjnych — korespondencji z kontem 761,
»  obowigzkowych zmniejszeri wyniku finansowego —w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:
« uzyskanych przychodow —w korespondencii z poszczegblnymi kontami zespotu 7,
. zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku — w korespondencji z kontem 490,
 dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej — w korespondencji z
kontem 740.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy zakfadu przy czym saldo Wn
— strate netto, saldo Ma zas — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

Konto 870 - ,,Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy”

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu podatku
dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje sie zarachowane zmniejszenia wyniku — w korespondencji z
kontem 225.

Na stronie Ma konta 870 ujmuje sie zmniejszenia wczesniej zaksiegowanych obcigzen oraz



przeksiggowanie sumy obowigzkowych zmniejszen wyniku ~ w korespondencji z kontem 860.
W koricu roku budzetowego saldo konta 870 podiega przeniesieniu na strone Wn konta 860.

Opis kont pozabilansowych dla Zaktadu Komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju.

Konta pozabilansowe s3 to konta, na ktorych obowigzuje z reguty zasada jednostronnego zapisu,
salda tych kont nie podlegajg za$ wykazaniu w rocznym sprawozdaniu finansowym, tzw. bilansie.
Do kont pozabilansowych stosowanych przez Zaktad komunikacji Miejskiej w Swieradowie-Zdroju
zalicza sie konto 985

KONTA POZABILANSOWE
Konto 985 — Zaangazowanie $rodkow samorzadowych zakladéw budzetowych”

Konto 985 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkéw pienigznych dotyczacych
realizacji planu finansowego samorzgdowych zaktadéw budzetowych, niezaleznie od tego, w
ktdrym roku budzetowym nastapi wydatek finansowym tymi $rodkami.

Na koncie 985 ujmuje sie réwnowartosé zawartych umoéw, porozumien lub wydanych decyzji,
ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie $rodkéw pienieznych dotyczacych realizacji planu
finansowego. Ewidencja szczegdlowa, prowadzona do konta 985, powinna umozliwia¢ ustalenie
zaangazowania $rodkéw samorzadowych zaktadéw budzetowych w podziale na lata finansowania
wediug podziatek klasyfikacji planu finansowego samorzadowych zakiadow budzetowych.

Na koniec roku budzetowego konto 985 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace Zaangazowanie
srodkow samorzadowych zakladow budzetowych.




§ 1.1.

Zatacznik Nr 2

do zarzgdzenia nr 40/2018

Burmistrza Miasta Swieradowie-Zdroju
z dnia 10.04.2018

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH

Rozdziat |
Ustalenia ogdine

Ksiegi rachunkowe Miejskiego Zespotu Szkot prowadzone sg w siedzibie Urzedu

Miasta Swieradow-Zdréj tj. w budynku urzedu mieszczgcym sig przy ulicy 11 Listopada 35
w Swieradowie-Zdroju.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera.

3. Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont.

4. Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtownej i wykaz ksiag pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi giowne].

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi sig w jezyku polskim i w walucie polskiej.

§ 2. 1.Zasady prowadzenia ewidencji finansowo- ksiggowej:

1)

2)

3)

Zasada rzetelnego obrazu - wiarygodnosci, polega na rzetelnym i jasnym
przedstawianiu sytuacji majatkowej i finansowej. Wszystkie zdarzenia ujmuje sie w
ksiegach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym | budZzetowym
zgodnie z ich trescig ekonomiczng. Otwarcia ksigg rachunkowych dokonuje sig na
poczatku kazdego nastepnego roku obrachunkowego. Podstawe otwarcia ksiag
rachunkowych stanowi zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gtéwne] oraz
zestawienia sald ksigg pomocniczych sporzadzone na dzien zamkniecia ksigg
rachunkowych. Zapisow bilansu otwarcia dokonuje sie po sporzadzeniu bilansu.
Zasada ciggfosci formalnej i materialnej — polega na stosowaniu przyjetych zasad
rachunkowosci w sposéb ciagly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych
jednakowego opisywania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow.
Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien zamkniecia strony aktywow i
pasywow ujmuje sie w tej samej wysokosci w otwartych ksiegach rachunkowych na
nastepny rok obrotowy. Ciggtos¢ formalna wyraza sic w tym, Zze operacje
gospodarcze sg jednakowo opisywane. Ciggtos¢ materialna wyraza sie tym, ze stan
aktywow i pasywow bilansu zamknigcia jest stanem aktywow i pasywow bilansu
otwarcia.
Zasada dokumentacji zapiséw ksiegowych — wyraza sig¢ tym, ze podstawa
zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie
operacji ksiegowych. Zapis ksiggowy zawiera:

a) date dokonania operacji gospodarczej,

b) okreélenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego oraz jego

date, jezeli rozni sie od daty dokonania operacji,
¢) skrdt opisu operacji,




d) kwote i date zapisu,

¢) dekretacje operacji foznaczenie kont/,

f) numer pozycji pod ktdrg zostat wprowadzony do dziennika,

g) dane umozliwiajgce identyfikacje osoby odpowiedzialne] za tre$é zapisu.

4) Zasada podwéjnego zapisu — polega na zarejestrowaniu kazdej operacji wyrazonej
wartosciowo co najmniej na dwoch kontach po przeciwstawnych stronach tj. Wn jednego
konta i rownoczesnie po stronie Ma konta przeciwstawnego z zachowaniem réwnosci
tych kont. Dotyczy to ewidencji bilansowej, w ewidencji pozabilansowe] nie ma tego
obowigzku.

5) Zasada wewnetrznej zgodnosci ksiag rachunkowych wyr6znia sie tym, ze
pomiedzy danymi wykazywanymi na koncie syntetycznym /ksiegi gtéwnej/, a danymi
wynikajgcymi z zapiséw na kontach analitycznych /ksiegi pomocnicze/ zachodzi petna
zgodno$é rachunkowa tzn.: '

a) suma obrotéw po stronie Whn kont syntetycznych /bilansowych i wynikowych/
rowna sig sumie obrotdw po stronie Ma tych kont,

b) suma sald po stronie Wn kont syntetycznych réwna sie sumie sald po stronie
Ma tych kont,

¢) suma sald po stronie Whn kont analitycznych prowadzonych do danego konta
syntetycznego rowna sie wielkosci salda po stronie Whn tego konta,

d) suma sald po stronie Ma kont analitycznych prowadzonych do danego konta
syntetycznego réwna sie wielkosci salda po stronie Ma tego konta.

Sprawdzenia zgodnosci ksiag rachunkowych dokonuje sie za pomoca zestawienia obrotow i
sald ksiegi gtéwnej oraz zestawienia sald kont ksigg pomocniczych. Zestawienia obrotow i
sald ksiegi gléwnej sa sporzadzane na koniec miesigca nie poédzniej niz do 25 dnia
nastepnego miesigca, za rok obrotowy nie pozniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym:.
Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtownef zawiera:

a) symboie kont,

b) salda kont na poczatek otwarcia ksigg rachunkowych, saldo na koniec okresu

sprawozdawczego,

c) obroty za okres sprawozdawczy, obroty narastajgco od poczatku roku,

d) suma sald na dziel otwarcia ksiag rachunkowych,

€) suma obrotéw za okres sprawozdawczy, suma obrotéw narastajgco od poczatku

roku.

Zestawienie sald kont analitycznych - sporzadza sie w formie zestawien, kiore wynikajg z
ewidencji szczegéfowej, analityczne; prowadzonej do poszczegoinych kont syntetycznych
bilansowych i wynikowych na dzien okresu sprawozdawczego. Pozwala to na sprawdzenie
zgodnosci analityki z syntetyka.
6} Zasada aktualizacji aktywéw i pasywow wyraza sie w nastepujgcy sposéb:
a) srodki pieniezne w kasie - inwentaryzacje $rodkdw pienieznych w kasie
przeprowadza sie na ostatni dzien roku droga spisu ich ilosci z natury i porownaniu
uzyskanych wartosci z danymi ksiag rachunkowych,

b) srodki pieniezne w banku — poprzez uzyskanie potwierdzen z banku o stanie $rodkéw
pienieznych I poréwnaniu stanu prawidiowosci wykazanych w ksiegach
rachunkowych, :




¢) érodki trwale pozostatle w uzywaniu oraz ksiggozbiory - uzgodnienie ewidencji
wartoéciowe] z ksiag inwentarzowych placowki z zapisami na kontach majatkowych
ksigg rachunkowych na ostatni dziei roku obrotowego,

d) zapas materiatéw (dofyczy magazynu sywienioweqo) - inwentaryzacje artykutow
zywnosciowych w magazynie przeprowadza sie na ostatni dzien roku drogg spisu ich
ilosci z natury i poréwnaniu uzyskanych wartosci z danymi ksiag rachunkowych,

e) salda naleznosci i zobowigzan - inwentaryzuje si¢ poprzez potwierdzenie sald od
kontrahenitéw.

Stwierdzenie ewentualnych roznic wyjasnia sig¢ i rozlicza w danym okresie
sprawozdawczym.
§ 3. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.
§ 4. 1.Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegllne miesigce, w ktdrych
sporzadza sie:
1) deklaracje ZUS, VAT-7; -
2) sprawozdania budzetowe, na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie sprawozdawczoéci budzetowe].
3)sprawozdania na podstawie przepisow rozporzgdzenia Ministra Finanséw w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacii
finansowych.

2. Za okresy miesieczne sporzadza si¢ sprawozdania :
1) sprawozdanie Rb - 275
2) sprawozdanie Rb - 28S

3. Za okresy kwartalne sporzgdza sig sprawozdania:
1) sprawozdanie Rb-N
2) sprawozdanie Rb-Z
3) w przypadku, gdy jest wydzielony rachunek rachunek dochodéw na
podstawie art. 223 u.f.p sktada sig sprawozdanie Rb-34S

4. Za rok sktada sie :
1) sprawozdanie Rb-27 S
2) sprawozdanie Rb—28 S
3) sprawozdanie finansowe obejmujgce:
a) bilans jednostki budzetowe;j,
b) rachunek zyskéw i strat ( wariant poréwnawczy),
¢) zestawienie zmian w funduszu jednostki.

§ 5. 1. Ksiegi rachunkowe Miejskiego Zespotu Szkot prowadzone sg za pomocy techniki
komputerowej.
§ 6. 1.Ksiegi rachunkowe placowki obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow (sum
zapisow) i sald, ktére tworzg;

1) dziennik;

2) ksiege gtowna;

3) ksiegi pomocnicze;

4) zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont pomocniczych;

5) wykaz skladnikow aktywow i pasywow ( inwentarz).

§ 7. Ksiegi rachunkowe sg .



1) trwale oznaczone nazwa gminy (kazda ksiega wigzana, kazda luzna karta
kontowa, takze jezeli majg one postaé wydruku komputerowego lub zestawienia
wyswietlanego na ekranie monitora), nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej
oraz nazwg programu przetwarzania:

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia;

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

§ 8. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych skladajg sie z automatycznie
numerowanych stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz sg sumowane na kolejnych
stronach w sposob ciggly w roku obrotowym.

§ 9. Ksiegi rachunkowe drukuje sie nie pozZniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na
informatyczny nosnik danych, zapewniajgcy trwato$¢ zapisu informacji przez czas nie
krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych.

§ 10. Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy: _

1) w dzienniku gromadzone sg informacje o zdarzeniach jakie nastagpity w danym
okresie sprawozdawczym, w sposéb chronologiczny;

2) zapisy s numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich doktadne
powigzanie z dowodami ksiegowymi;

3) obroty liczone sg w sposoéb ciagly,

4) zapisy ksiggowe posiadajg automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorg
zostaty wprowadzone do dziennika, a takze zapisy pozwalajace na ustalenie
osoby odpowiedzialne] za tre$é zapisu.

§ 11. Ksigga gtéwna prowadzona jest wedtug zasad:

1) podwdjnego zapisu,

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzenn gospodarczych
zgodnie z zasadg memoriatlowg (co najmniej z podzialem na okresy
sprawozdawcze), z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktore ujmowane sa w
terminie ich zapfaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktdrego dotycza,

§ 12. Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) zawierajg zapisy bedace uszczegétowieniem i
uzupetnieniem zapiséw kont ksiggi gtéwnej. Prowadzone sg W ujeciu systematycznym jako
wyodrebniony system ksiag, kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbioréw danych,
uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej.

§ 13. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie dla m.in:

1) Srodkéw trwatych, w tym takze $rodkow trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych;

2) rozrachunkow z kontrahentami:

3) rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegolnosci jako imienng ewidencje
wynagrodzent pracownikéw zapewniajgcy uzyskanie informacji z catego okresu
zatrudnienia;

4) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow;

3) operacji gotdbwkowych w kasie.




Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzainego.
Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konia gtéwnego.

§ 14. Konta pozabilansowe petnig funkcje informacyjno — kontrolng, nie powodujg zmian w
sktadnikach aktywow i pasywoéw. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis
jednokrotny, ktory nie podiega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

§ 15. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych
i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostata
zobowigzana.

§ 16. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy
Vulcan —Ksiegowos¢ — Optivum.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegoblnych zbioréw ksigg rachunkowych
w jedng catosé odzwierciedlajacg dziennik i ksiege gidwna. Program ten zapewnia
kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek prowadzacych tzw. peing
ksiegowosé z uwzglednieniem specyfiki jednostek; umozliwiajagc m.in.:

1) prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoécig jej przegladania,

2) przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

3) przegladanie i drukowanie standw kont w zadanym okresie — w ujeciu analitycznym
lub syntetycznym,

4) prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscig sporzadzania wykazow
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

5) wykonanie analizy rozrachunkowej kont,

a takze dokonanie wydruku:

a) zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej — na koniec kazdego miesiaca,

b) zestawienia sald kont ksigg pomocniczych, niezbednych do sporzgdzenia
obowiazujacych jednostke sprawozdan budzetowych - na koniec kazdego
miesigca,

c) zestawienia sald ksigg pomocniczych inwentaryzowanej grupy sktadnikow
aktywédw — na dziefi ich inwentaryzacii,

d) wszystkie ksiegi rachunkowe, prowadzone z uzyciem komputera przenosi si¢ na
CD-ROM po zaksiggowaniu kazdego miesigca oraz na koniec roku
kalendarzowego.

§ 18. Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi giéwnej sporzadza sig na koniec kazdego
miesigca. Zawiera ono:
1) symbole i nazwy kont;
2) salda kont na dzier otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,;
3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczedo.

§ 19. Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzgdzane jest:
1) dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku obrotowego,
2) dla sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzient inwentaryzacji.




§ 20.

1) Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie w postaci
zapisu kazde zdarzenie , ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

2) Biezace prowadzenie ksigg rachunkowych oznacza, iz dokumenty zlozone do
9-go nastepnego miesigca ujete sa do okresu kiérego dotycza. Dokumenty
przyjete po tym dniu wprowadza sie do nastepnego okresu sprawozdawczego,

3) Na przetomie roku, zgodnie z zasadg memoriatu, w ksiegach rachunkowych
nalezy ujaé wszystkie osiagniete, przypadajace na jej rzecz przychody oraz
obcigzajace jg koszty zwigzane z przychodami, a dotyczace danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty (niezaptacone koszty —
zobowigzania, nieopfacone przychody - naleznosci), do momentu
ostatecznego zamknigcia ksigg rachunkowych, tj. nie poézniej niz do dnia
przyjecia sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Dokumenty przyjete po
tym dniu wprowadza sie do nastepnego roku obrotowego.

§ 21. Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce
dokonanie operacji gospodarczej. Opis dowodow ksiegowych znajduje sie w Instrukcji
obiegu dokumentow ksiegowo-finansowych.

§ 22. Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposob trwaly, bez pozostawiania
miejsc pozwalajgcych na poézniejsze dopiski lub zmiany. W uzywanych programach
ksiggowych w placowce stosuje sie wilasciwe procedury i Srodki chronigce przed
zniszczeniem, modyfikacjg lub ukryciem zapisu.

§ 23.1. Stwierdzone biedy w zapisach poprawia sie:

1) przez skreslenie dotychczasowej tresci | wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci
bfednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty; poprawki takie
muszg by¢ dokonane jednoczesnie we wszystkich ksiggach rachunkowych i nie
moga nastapic po zamknigciu miesigca,

2) przez wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu zawierajgcego korekty
btednych zapiséw, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.

W razie ujawnienia btedéw po zamknieciu miesigca lub prowadzenia ksiag rachunkowych
przy uzyciu komputera, dozwolone sg tylko korekty dokonane w sposob okreslony w § 23
ust.1pkt 2.

Rozdzial I
Ustalenia szczegdfowe

§ 24.Uwzgledniajgc zakres i specyfike dziatalnosci jednostki oraz zasade istotnosci,
przyjmuje sie nastepujgce rozwigzania szczegollne:

1. Prenumeraty, optaty abonamentowe i optata za domene optacone z géry nie podlegaja
rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczef migdzyokresowych kosztow, jezeli ich
wartos¢ nie przekracza 1% sumy bilansowej danego roku obrotowego. W takim przypadku
obcigzajg koszty miesigca, w ktérym zostaly poniesione.




2 Rzeczowe skladniki majatkowe, pomoce naukowe, wartosci niematerialne i prawne o
okresie uzytkowania diuzszym niz rok, lecz o wartosci jednostkowej nie przekraczajace]
210,00 zi nie ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowe] Srodkéw trwatych,
wylaczeniem mebli, sprzetu AGD i RTV, niszczarek i narzedzi warsztatowych; lecz odpisuje
sie w koszty pod datg przekazania do uzytkowania w pefnej wartosci poczatkowej, jako
zuzycie materiatow. Kontrole i ewidencjg ilosciowg tych przedmiotoéw prowadzi poza
ksiegowo komérka adminisiracyjna w ksiegach inwentarzowych, w sposob umozliwiajacy
identyfikacje kazdego przedmiotu, miejsca uzytkowania i osoby odpowiedzialnej.

2. Materialy zakupione na potrzeby administracyjno — gospodarcze, w tym materialy
biurowe, $rodki czystosci, odpisuje sig w cigzar kosztow w momencie zakupu, z tym, ze
przy zwickszonej ilosci stan zakupu wpisuje sie do zeszytu. Stan ich ustala sie na dzienh
bilansowy.

3. Ewidencje i rozliczenie kosztow budzetowych, jak réwniez kosztéw finansowanych z
dochoddéw wydzielonych prowadzi si¢ tylko na kontach zespolu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow
i ich rozliczenie” - wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

4 Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze” jest wykorzystywane w kazdym przypadku
ruchu srodkow miedzy kasa, a rachunkiem bankowym.

5. Nie tworzy sie rezerw na niewykorzystane urlopy, nagrody jubileuszowe, odprawy
emerytalne itp., gdyz nie wywiera to istotnie znaczacego wplywu na rzetelno$¢ obrazu oraz
sytuacje majatkows i finansowg jednostki (art. 4 ust 2 ustawy).

6. Z dokonanej wplaty, z tytutu pobytu dziecka w przedszkolu, w pierwszej kolejnosci
pokrywa sie nalezne odsetki z tytutu nieterminowych wpiat, nastepnie optatg za swiadczenia
w zakresie przekraczajagcym realizacje  podstawy programowej  wychowania
przedszkolnego, a na koncu koszty wyzywienia.

7. Przypisane odsetki za nieterminowe wptaty z tytutu naleznosci za pobyt dziecka w
przedszkolu, w calosci klasyfikuje sie do rozdziatu 80104 ,Przedszkola” § 0920 ,Pozostate
odsetki’.

8. Niewlasciwe obcigzenie oraz uznanie rachunku biezacego wykazuje sie w symbolu 4990
zamiast paragrafu, odpowiednio jako liczbg dodatnia dia niewtasciwego obcigzenia lub jako
liczbe ujemna dla niewtasciwego uznania, w dziale i rozdziale odpowiednim ze wzgledu na
poniesiony wydatek lub jego zwrot. Symbol ten nie jest paragrafem klasyfikacji budzetowej,
nie planuje sie wydatkéw, a ujmuje jedynie kwoty btednych operacji finansowych.
Wykonanie sprawozdania RB-28S musi sie zgadza¢ z saldem na rachunku bankowym,
dlatego niewlasciwe obcigzenie oraz uznanie rachunku bedzie pokazane w symbolu 4990,
gdyz nie jest to wydatek. Stosowanie przedmiotowego symbolu dotyczy réwniez
wydzielonego rachunku dochodow. Mylne obcigzenie lub uznanie rachunku bankowego
powinno zosta¢ za ewidencjonowane na kontach zespotu ,2".

9. Wykaz kont syntetycznych aktualizuje gtowny ksiegowy w miare zachodzgcych zjawisk
gospodarczych, bez koniecznosci zmiany wykazu kont w ciggu roku. Zaktualizowany wykaz
kont syntetycznych sporzadza sig na koniec roku budzetowego.

11. Rozliczanie wspolnych kosztow porniedzy jednostkami Miejskiego Zespotu Szkdt, tj.
Przedszkolem Miejskim, Szkolg Podstawowa nr 1 i Gimnazjum nr 1 jest rozliczane
procentowym udziatem, ktore corocznie bedzie okreslone zarzadzeniem dyrektora na
poczatku roku szkolnego.




12. Zwroty nadptat wydatkow budzetowych (w tym m.in. refundacji wydatkoéw na wyptate
swiadczen z tyt. wykonywania prac spotecznie-uzytecznych), dokonywane w tym samym
roku budzetowym, stanowig zwrot wydatkéw ujmowany w tym samym dziale, rozdziale i
paragrafie klasyfikacji budzetowej, w ktérym nastapit wydatek (dokonana zostata nadptata
Srodkow).

13. Odpisy aktualizujgce naleznosci, co do ktorych istnieje prawdopodobienstwo
niesciggalnosci. Odpisami  obejmuje si¢ nalezno$¢ gtowng =z tytulu naleznosci
niepodatkowych oraz naliczone odsetki gdy zalegto$¢ obejmuje co najmniej sze$é kolejnych
rat w 100%. Podstawg ujecia odpisu w ksiegach rachunkowych jest dokument PK
— .Polecenie ksiegowania” z ogélng kwotg odpisu wraz z zatgczonymi do niego
zestawieniami  szczeg6towymi  odpisow wyliczonych dla poszczegélnych kategorii
naleznosci. -

Odpiséw dokonuje sie w nastepujacych terminach na dzier bilansowy tj. 31 grudnia.

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW
ORAZ USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO

W oparciu o przepisy zawarte w rozdziale 4 ustawy o rachunkowosci, z uwzglednieniem
przepiséw szczegélnych okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowosci (...), ustala sie nastepujgce zakladowe metody
wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego :

Rozdziat |

Wycena skladnikéw aktywow trwalych

§1Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne w trakcie roku obrotowego
wprowadza sie do ewidencji wedtug ich wartosci poczgtkowej, ktéra wyceniana jest
w zaleznosci od sposobu ich nabycia WQ:

10.ceny nabycia — w przypadku nabycia w drodze kupna:;

11.kosztow wytworzenia — w przypadku wytworzenia we witasnym zakresie:

12.warto$ci rynkowej — w przypadku ofrzymania w drodze darowizny, z tym

zastrzezeniem, ze jezeli stosowna umowa wskazuje nizszg warto$¢, wowczas do
ewidencji przyjmuje sie warto$é okreslong w umowie.

W jednostce wystepujg réwniez srodki trwate otrzymane nieodptatnie od Gminy Miejskiej
Swieradoéw-Zdréj na mocy stosownej decyzji, te skfadniki aktywow przyjmuje sie do
ewidencji w warto$ci okreslonej w tej decyzji.
Okreélona powyzej wartosé poczatkowa podlega przeszacowaniu, jezeli na mocy
odrebnych przepisow podlegaé bedg one aktualizacji wyceny.
Wartos¢ poczatkowa $rodkéw  trwatych podlega podwyzszeniu o warto$é naktadéw
poniesionych na ich ulepszenie. Z tym jednak zastrzezeniem, ze jezeli ulepszenie to polega
na instalacji czesci sktadowej lub peryferyjnej o jednostkowej wartosci nie przekraczajgcej
3500 zt, to warto$¢ ta obcigza koszty w momencie ich poniesienia i nie powieksza wartosci
poczatkowej rodka trwatego, w ktérym zostaty zainstalowane.
W bilansie $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie w wartosci netto
stanowigcej roznice ich wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia.
Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dla $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
dokonuje sie jednorazowo za okres catego roku obrotowego wedtug stawek okreslonych
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w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne o wartosci de 3500 umarza sie jednorazowo przez spisanie w koszty
w miesigcu przyjecia do uzywania.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne amortyzuje sie metodg liniows.

§2 Zbiory biblioteczne stosownie do metody ich nabycia wycenia sig:

3) w cenie nabycia — w przypadku kupna,
4) przez komisyjne okreslenie ich warto$ci — w przypadku otrzymania w drodze
darowizny.

§3 Inwestycje (Srodki trwale w budowie) — wycenia sie w wysoko$ci ogotu kosztéw
pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem (wytworzeniem) pomnigjszonych
o ewentualne odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

§4 Pozostate aktywa trwate w jednostce nie wystepuja.
Rozdziat Il

Wycena rzeczowych aktywdw obrotowych

§5 Stan materiatéw odpisywanych w koszty w momencie zakupu ustalony w drodze spisu
z natury, wycenia sie w cenach zakupu wynikajacych z ostatnich faktur,

§6 Surowce tj. artykuly spozywcze przeznaczone do przygotowywania positkow w stotowce
przedszkolnej wycenia sie w cenie nabycia. Dla tych sktadnikéw majgtku prowadzi sig

ewidencje ilosciowo-wartosciowa, a ich rozchdd i stany ustala si¢ metoda FIFO.

§7 Inne skiadniki rzeczowych aktywow obrotowych w jednostce nie wystepuija.

Rozdziat lil

Wycena rozrachunkow

§8 Naleznosci i zobowigzania na dzied ich powstania wycenia sig i ewidencjonuje
w ksiegach rachunkowych wediug wartoéci nominalnej. Na koniec kazdego kwartatu i na
dzier bilansowy wycenia sie je w kwocie wymagajacej zaptaty, obejmujacej kwotg giowna
powiekszong o nalezne odsetki zwloki w zaptacie — ustawowe.

§9 W jednostce nie wystepujg naleznosci i zobowigzania nominowane w walucie obcej.

§10 Odpiséw aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie¢ na dzien bilansowy, wg zasad
okreslonych w ustawie o rachunkowosci, z tym ze odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci
dotyczacych ZFSS obcigzaja ten fundusz.
Odpiséw aktualizujgcych dokonuje sie w szczegdinosci do:
6) naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do
wysokosci naleznoéci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem,
7) naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci,
jezeli majgtek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
upadtosciowego — w peinej wysokosci naleznosci,



8) naleznosci kwestionowanych przez diuznikow oraz z ktérych zapiatg diuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majgtkowej i finansowe] dtuznika sptata naleznoéci
w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokos$ci niepokrytej gwarancjg
lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci,
9) naleznoéci stanowigcych rownowarto$é kwot podwyzszonych naleznoéci, w stosunku
do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot.
Nie dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych naleznoéci wskazanych wyzej, w przypadku gdy
zostaty one zaptacone do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Rozdziat IV

Wycena pozostalych aktywoéw i pasywéw

§11 W jednostce nie wystepuja rozliczenia miedzyokresowe kosztéw bierne i czynne oraz
tytuty do tworzenia rezerw na przyszie zobowigzania.

§12 Srodki pienigzne, fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa — wycenia sie wg wartosci
nominalne;.
Rozdziat V

Ustalenie wyniku finansowego

§ 13. 1. W Miejskim Zespole Szkét sporzadzg sie na dzieri zamkniecia ksigg rachunkowych
(dzien bilansowy), tj. na dzieri 31 grudnia sprawozdanie finansowe.

2. Sprawozdanie finansowe sporzgdza sie w terminie 3 miesiecy od dnia, na ktory zamyka
sig ksiegi rachunkowe. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, {j. na
kontach kosztéw rodzajowych.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym

w zatgczniku 7 do rozporzadzenia MF w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu paristwa, budzetow jst, jednostek budzetowych (...) sktada sie:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalno$ci operacyjne;j,

- wynik z dziatalno$ci gospodarczej,
- wynik brutto.

3. Sprawozdanie finansowe podpisuje - podajac zarazem date podpisu - osoba, ktérej

powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych i kierownik jednostki. Odmowa podpisu
wymaga pisemnego uzasadnienia dotgczonego do sprawozdania finansowego.
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a)

b)

ZAKLADOWY PLAN KONT

l. Ustalenia ogolne

Ksiggi rachunkowe s3 przechowywane w siedzibie Miejskiego Zespolu Szkot
w Swieradowie-Zdroju.

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg przy uzyciu komputera, z wyjatkiem ksigg kont
pomocniczych dotyczgcych:

ewidendji analitycznej drugiego stopnia $rodkdw trwalych, kira prowadzona jest w
formie ksiegi inwentarzowej,

dotyczgeych wartodci niematerialnych i prawnych ~ ksigga inwentarzowa,

niskocennych srodkow trwatych umarzanych jednorazowo- ksigga inwentarzowa,

zbioréw bibliotecznych — ksiega inwentarzowa,

kartotek wynagrodzen pracownikow — indywidualne karty imienne poszczegodinych
pracownikéw w formie tabelarycznej,

dotyczacych rozliczen pracownikow z tytutu zaciagniecia pozyczki mieszkaniowej

z ZFSS — w formie kartotek imiennych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg za posrednictwem programu ksiggowego firmy Vulcan -

Ksiegowosé Optivum.

Z uzyciem w/w programu drukuje sie:

a) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej ~ na koniec kazdego miesiaca,

b) zestawienia sald kont ksigg pomocniczych niezbednych do sporzadzenia obowigzujgcych
jednostke sprawozdan budzetowych - na koniec kazdego miesigca,

c¢) zestawienia sald ksigg pomocniczych inwentaryzowanej grupy skiadnikow aktywow — na
dzien ich inwentaryzacji,

d) wszystkie ksiegi rachunkowe, prowadzone z uzyciem komputera przenosi sie na CD-
ROM po zaksiegowaniu kazdego miesigca oraz na koniec roku kalendarzowego.

W Miejskim Zespole Szkét wszystkie dowody ksieguje sig w dzienniku gtéwnym. Dziennik
gtéwny zawiera: numer dokumentu, opis dekretu, date dokumentu, cbroty dokumentu,
kiasyfikacje budzetowa, nazwe placowki, numer konta, kwote debet i kredyt,
sume obrotéw ,z” i ,do” przeniesienia, na stronie i w okresie.

Dokumenty ksiegowe jednostki dotyczace roku kalendarzowego, przechowuje sig
w segregatorach z podzialem na miesigce — z numeracjg od 1 wzwyz w skali catego roku

(wz6r numerowania dokumentéw: MZS/GL/kolejny numer dokumentu/pozycja).
Numeracja dokumentdw wymuszona jest automatycznie przez system komputerowy.

H. Ustalenia szczegdlowe

1. W jednostce stosuje sig konta ksiggi gtéwnej wediug ponizszego wykazu:
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Konto Wyszczegdlnienie
1. Konta bilansowe
Zespot 0 ~ Majgtek trwafy
014 Srodki trwale
011-01  |Budynki, lokale, obiekty inzynierii ladowej i wodnej
011-02 |Urzadzenia techniczne i maszyny
011-03 |Srodki transportu
011-04 [Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
013 Pozostale srodki trwate
014 Zbiory hiblioteczne
020 Wartosci niematerialne i prawne
020-01 |Podstawowe wartosci niematerialne i prawne
020-02 |Pozostate wartosci niematerialne i prawne
071 Umorzenie s$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
071-01 |Umorzenie - budynki, lokale, obiekty inzynierii ladowej i wodnej
071-02 |Umorzenie - urzgdzenia techniczne i maszyny
071-03 jUmorzenie - Srodki transportu
071-04 |Umorzenie -~ narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespot 1~ Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa
101-01 |Kasa - budzet
101-02 |Kasa — dochody wydzielone
130 Rachunek biezacy jednostki
130-01 |Rachunek biezgcy jednostki — dochody budzetowe
130-02 [Rachunek biezacy jednostki — wydatki budzetowe
130-03 |Rachunek biezgcy jednostki — $rodki z gminy na wydatki jednostki
130-04 |Rachunek biezacy jednostki — podatek VAT
132 Rachunek dochodoéw jednostek budzetowych
132-01 |Rachunek dochodéw jednostek budzetowych - dochody
132-02 |Rachunek dochoddw jednostek budzetowych — wydatki
132-03 |Rachunek dochodéw jednostek budzetowych — podatek VAT
135 Rachunek srodkow funduszy specjainego przeznaczenia
141 Srodki pienigzne w drodze
Zespébl 2 ~ Rozrachunki i rozliczenia
201 Rozrachunki z odbiocrcami i dostawcami
201-01  |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — naleznoéci
201-02 |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — zobowigzania
201-03  |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — zobowigzania wymagaine
201-04 [Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — nalezno$ci wymagalne
201-05 |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — VAT nalezny
201-06 |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — VAT naliczony
221 Naleznosgi z tytulu dochodéw budzetowych
221-01  |Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - naleznoéci
221-02  {Naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych - nadptaty
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
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223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
225-01  |Rozrachunki z budzetami — podatek dochodowy od oso6b fizycznych
225-02 |Rozrachunki z budzetami — rozliczenie naliczonego VAT
225-03 |Rozrachunki z budzetami — rozliczenie naleznego VAT
225-04 |Rozrachunki z budzetami — rozrachunki z tytutu VAT z UM
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229-01 [Fundusz Pracy
229-02 |FUS — pracownika
229-03 |FUS — zaktadu
229-04 |Kasa Chorych
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzeri
231-01 {Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - zobowigzania
231-02 |Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - naleznosci
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
234-01 |Pozostate rozrachunki z pracownikami - zobowigzania
234-02 |Pozostate rozrachunki z pracownikami - naleznosci
234-03 |Pozostate rozrachunki z pracownikami — pozyczki mieszkaniowe
240 Pozostale rozrachunki
240-01 |Ubezpieczenie Commercial Zycie
240-02 {Ubezpieczenie Aviva TU
240-03  |Mylne wptaty | wyptaty
240-04 |Ubezpieczenie Compensa TU
240-05 |Czynsz za mieszkanie stuzbowe
240-06 |Rozliczenia z pracownikami/femerytami
240-07 |Pozostate rozrachunki - inne
240-08 |Zajecia komornicze i inne
240-09 [Rozliczenie nadwyzek
240-10 |Rozliczenie niedobordw
240-11 |Sktadki PKZP
240-12 |Pozyczki mieszkaniowe
240-13 |Ubezpieczenie PZU
240-14  |Stypendia, wyprawki szkolne -
240-15 |Rozliczenia z PUP
240-16 |Skiadki ZNP
240-17 |Roszczenia sporne
240-18 |Rozliczenia — prace spotecznie-uzyteczne
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-01 |Odpisy aktualizujgce naleznosci — naleznos¢ gtéwna
290-02 |Odpisy aktualizujgce nalezno$ci - odsetki
Zespof 3 - Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu
310 Materialy
Zespét 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatow i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i oplaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespdt 7 — Przychody ,dochody i koszty
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720 Przychody z tytuiu dochodow budzetowych

740 Dotacje i srodki na inwestycje
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

760-01 |Pozostate przychody operacyjne — darowizny rzeczowe
760-02 |Pozostale przychody operacyjne — pozostate
761 Pozostate koszty operacyjne

Zesp6t 8 ~ Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

800-01 [Zwigkszenia funduszu jednostki
800-02 |Zmniejszenia funduszu jednostki
800-03 |[BO --fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje

851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

360 Wynik finansowy

870 Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik
finansowy
2. Konta pozabilansowe

900 Konto techniczne

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

976-01  |Wzajemne rozliczenie naleznosci

976-02 |Wzajemne rozliczenie zobowigzan

976-03 |Wzajemne rozliczenie przychodow

976-04 {Wzajemne rozliczenie kosztow

976-05 |Wzajemne rozliczenie — zwiekszenie funduszu
976-06 |Wzajemne rozliczenie —~ zmniejszenie funduszu

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

1. Zasady klasyfikacji zdarzen

Poszczegdine operacje gospodarcze kiasyfikuje si¢ stosownie do ich wplywu na sytuacje
majgtkowa, finansowa i wynik finansowy Migjskiego Zespolu Szkol. W
przypadku operacji zakupu wprowadza sie obowiazek opisywania dokumentéw
odzwierciedlajgcych dang operacje gospodarczg przez osobe merytorycznie odpowiedzialng
za jej dokonanie. Stosowany opis powinien zawieraé informacje niezbedne dia prawidtowej
dekretacji dokumentu. Poszezegélne konta ujste w wykazie funkcjonujg zgodnie z opisem
zaprezentowanym ponizej.

KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0- ,MAJATEK TRWALY”

W Miejskim Zespole Szkot na kontach zespotu 0 ewidencjonuje sie rzeczowy majgtek trwaly,
wartosci niematerialne i prawne oraz $rodki trwate w budowie (inwestycje), zgodnie z
zasadami okreSlonymi w ustawie o rachunkowosci z uwzglednieniem postanowien
szczegdinych wynikajacych z dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.

Ponadto na kontach tego zespolu ujmuje sie umorzenie érodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
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KONTO 011 ,,5RODKI TRWALE”

= 53 Konto
Tres¢ operacji orzeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
Przyjecie do eksploatacji $rodkow trwatych w wyniku:
o zakupu gotowych érodkéw trwatych ( w cenie nabycia), 080
o zakorczonej inwestycji rozliczanej we wtasnym zakresie, 080
o stwierdzonej nadwyzki srodkéw trwatych, 240
o otrzymania od innej jednostki na podstawie decyzji

wiasciwego organu ( w dotychczasowej wartosci

poczatkowej):

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071

B) wartos¢ nieumorzona, 800
o zwiekszenia wartosci poczatkowej posiadanego $rodka

trwatego o koszty ulepszenia, 080
o zwiekszenie wartosci poczgtkowej srodkow trwatych w 800

wyniku urzedowej aktualizacji wyceny.
Zapisy na stronie Ma
Wycofanie érodkéw trwatych z eksploatacii z tytutu:
e zuzycia lub zdarzenia losowego:

a) wartosé dotychczasowego umorzenia, 071

1) warto$¢ nieumorzona, 800

o nieodptatnego przekazania $rodkéw trwatych na podstawie

decyzji wtasciwego organu :

a) wartosé dotychczasowego umorzenia, 071

b) warto$¢ nieumorzona, : 800
o obnizenia wartosci poczatkowej $rodka trwatego na skutek

urzedowej aktualizacji wyceny, 800
o stwierdzonych niedoboréw srodkéw trwatych:

a) wartosé netto ( nieumorzona), %2‘13

b) dotychczasowe umorzenie.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow trwatych

w ich aktualnej wartosci poczatkowej.

KONTO 013 POZOSTALE SRODKI TRWALE

Tresé operacji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych :
- bezposrednio z zakupu, 101,201,234
-z inwestycji (pierwsze wyposazenie), 080
e Otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkow:
- od innych jednostek samorzadowych na podstawie decyzji 072
wiasciwego organu w dotychczasowej wartosci
ewidencyjnej,
- darowizny od innych jednostek i os6b (nowa wycena w 760
wartosci godziwej tj. rynkowej z dnia nabycia z
uwzglednieniem stopnia zuzycia, jednak nie wyzsza od
okreslonej w umowie z darczyrica
e Ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne. 240




Zapisy na stronie Ma

® Rozchdd pozostatych $rodkéw trwatych na skutek:
- zuzycia, na podstawie protokotu likwidagi,
- niedoborow i szkad, ‘
- nieodptatnego przekazania,
- _wytgczenia ich z ewidencji ilosciowo- wartosciowej.

072
240
072
072

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan pozostatych Srodkow
trwatych w ich aktualnej warto$ci poczatkowej, znajdujgcych sie w uzywaniu.

KONTO 014 ZBIORY BIBLIOTECZNE

. - Konto
Tres¢ operacji przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
Przychéd zbioréw bibliotecznych:
- Z zakupu, 101,201,234,
- nieodptatnie otrzymanych:
a) od innych bibliotek, bedgcych jednostkami 072
budzetowymi (w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej),
b) daréw od 0s6b fizycznych i prawnych ( w biezacej 760
szacunkowej warto$ci okre$lonej komisyjnie),
- z nadwyzek inwentaryzacyjnych. 240
Zapisy na stronie Ma
Rozchaod zbioréw bibliotecznych z tytutu:
e likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbioréw, 072
 nieodpfatnego przekazania, sprzedazy, 072
e niedoboréw lub szkéd. 240,072

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé poczatkowa zbioréw

bibliotecznych znajdujgcych sie w jednostce.

KONTO 020 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

Tres¢ operaciji

Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

» zakup licencji na programy komputerowe,
e ofrzymane nieodptatnie licencje na programy komputerowe:
- umorzone stopniowo:
a) od innych jednostek i zaktadéw budzetowych na
podstawie decyzji administracyjnych
(w dotychczasowej wartoéci poczatkowej):
m wartos¢ dotychczasowego umorzenia
m wartos¢ nieumorzona
b) z tytutu daréw (wg wyceny wartosci rynkowej —
godziwej) na dzien otrzymania:
- umarzane w 100 % w miesigcu przyjecia do uzywania:
4) od jednostek i zaktadéw budzetowych (w
dotychczasowej wartoéci):
m nowe,
m uzywane,
5) od innych jednostek i 0séb prawnych (dary) w
wartosci rynkowej (godziwej) na dzien otrzymania,
® przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zZwigzku z
zakorczeniem inwestycji.

201,240

071
800

800

760
072

760

080
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Zapisy na stronie Ma

e rozchod wartosci niematerialnych i prawnych , gdy
okreslone prawa wygasty lub sg nieprzydatne gospodarczo:
3) podstawowych umarzanych stopniowo,
m warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
m warto$é nieumorzona,
b) pozostatych umorzonych w 100 %.

071
800
072

Konto 020 — moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan wartosci poczgtkowej
uzytkowanego w jednostce oprogramowania komputerowego ktérego wartosc
Jednostkowa jest réwna lub przekracza 10.000,00 z, jak rowniez programy o cenie

zakupu ponizej 10.000,00 zt.

KONTO 071 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI

NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

Tre$¢ operacji K_onto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
s wyksiegowanie dotychczas naliczonego umorzenia

wycofanych z uzycia:

- srodkéw trwatych, 011

- wartosci niematerialnych i prawnych, 020
e wyksiegowanie umorzenia $rodkéw trwatych w przypadku

stwierdzenia ich niedoboru, 240
e zmniejszenie umorzenia w wyniku urzgdowego

przeszacowania_srodkéw trwatych. 800
Zapisy na stronie Ma
e naliczone roczne umorzenie podstawowych $rodkow

trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych

i prawnych , 400
 dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie

decyzji organu od innej jednostki lub zaktadu budzetowego :

- podstawowych $rodkéw trwatych, 011

_ podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, 020
o zwiekszenie umorzenia w wyniku urzedowego 86D

przeszacowania.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ umorzenia srodkow
trwatych i oprogramowania komputerowego amortyzowanych stopniowo.

KONTO 072 UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW

BIBLIOTECZNYCH

Tresé operadji Konto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
4) wyksiegowanie umorzenia pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, w wyniku:
- likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, 013, 014, 020
- ujawnionego niedoboru (lub szkody). 240
e wytgczenie z ewidenciji ksiggowe] ilosciowo-warto$ciowej. 013,014,020
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Zapisy na stronie Ma

e umorzenie naliczone od nowych, przekazanych do
uzywania pozostatych srodkéw trwatych, zbioréw
bibliotecznych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych,

® umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie, sfinansowanych ze $rodkéw na
inwestycje,

e umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwatych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych,
otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej
jednostki lub zaktadu budzetowego,

e umorzenie dotychczasowe zbioréw bibliotecznych,
otrzymanych od innych jednostek lub zaktadow
budzetowych.

401

800

013

014

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych i pomocy dydaktycznych, umarzanych w petnej wysokosci w

miesigcu wydania do uzytkowania.

KONTO 080 SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE)

52 - Konto
Tresé operacii Przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i

realizacjg inwestycji wykonane przez zewnetrznych

kontrahentow, 101,201
e nieodptatne otrzymanie srodkéw trwalych w budowie, 800
e zakup urzgdzen wymagajgcych montazu lub stanowigcych

pierwsze wyposazenie. 101,201
Zapisy na stronie Ma
e przyjecie do uzywania srodkéw trwatych oraz wart. 011,013,020

niematerial. i prawnych uzyskanych w wyniku inwestyciji, o1

1

e rozliczenie kosztéw ulepszenia wtasnych $rodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji

niezakonczonych.

ZESPOL 1 SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

W Miejskim Zespole Szkét na kontach zespotu 1 ewidencjonuje sie $rodki pieniezne
w kasie, lokowane na rachunkach bankowych oraz $rodki pieniezne w drodze, stanowigce
przeptywy srodkéw pienieznych pomiedzy kasa a rachunkami bankowymi.

KONTO 101 KASA

Tres¢ operaciji

Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

- podjecie gotowki z banku,
— wptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw,
— wptaty przychodéw nie przypisanych na kontach
rozrachunkéw z tytutu:
- _finansowych dochodéw budzetowych,

141
201,231,234,240

750
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- otrzymanych kar i odszkodowan,
- otrzymanych darowizn gotowki,
— wptaty z tytutu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu
nadmiernych wydatkow,

760 ]

760

201,231,234,240

- wptaty z tytutu niedoboréw i szkod, 234,240
- nadwyzki $rodkéw pienigznych w kasie , 240
— wptaty z tytutu zwrotu kosztéw nieujetych uprzednio jako )
naleznosci od kontrahentdw, Zespot 4
e wptlaty z tytutu sptaty pozyczek i innych przypisanych
naleznoéci dotyczgcych ZFSS. 234,240
Zapisy na stronie Ma '
o wyptata nadwyzki kasowej ponad limit — na rachunki 141
bankowe,
o wyplaty wynagrodzen, 231
o wyplaty z tytutu rozliczenia zaliczek na zakupy, 234
e gotéwkowe zakupy niskocennych srodkow trwatych, 013
o gotéwkowe zakupy zbioréw bibliotecznych, 014
o wyplaty obcigzajgce ZFSS, 234'328’851
(]

stwierdzone niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan gotowki w kasie.

KONTO 130 RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI

Tresc¢ operadji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
o wplyw $rodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego
stopnia na realizacje wydatkéw objetych planem finansowym, 223
o sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych: 1

-z kasy,
- przelewem od diuznikéw z tytutu zwrotu wydatkow:
o) dotyczacych naleznosci ujgtych na kontach

rozrachunkéw‘ 201 ,225,229,231
B) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych
kosztow,

o wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe 240
obcigzenia bankowe,

o wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw 240
budzetowych: 291
-z tytutu naleznosci przypisanych, 790 750.760
-z tytulu naleznosci nieprzypisanych. R

Zapisy na stronie Ma

o zrealizowane wydatki budzetowe w formie :

- gotéwki pobranej z banku do kasy, 141

- przelewow z tytutu zaptaty zobowigzan ujetych na 201,225,229,231,2
kontach rozrachunkowych, 34,240

- p_rzglewc')w z’tytu{u opfa’_t ks_iegowanych bezposrednio w 402,403
ciezar kosztéw z pominigciem kont rozrachunkowych,

- przelewéw odpiséw na ZFSS, 405

e omytkowe obcigzenia bankowe, 240

e okresowe przelewy zrealizowanych dochodow budzetowych 992

e opfaty za ustugi bankowe, 402

e zwrot pozostatosci $rodkow budzetowych na rachunek 993

biezgcy budzetu samorzadu terytorialnego.
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Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienieznych na
rachunku biezgcym jednostki, ktére jest réwne saldu sald subkont wydatkow i
dochoddw budzetowych, podatku VAT. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie
czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotéw nadptat, korekt
wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Saldo to ulega likwidacji poprzez przelanie:
- niewykorzystanych do korica roku $rodkéw budzetowych na rachunek
budzetu — Gminy Miejskiej Swieradéw-Zdroj
- pobranych, lecz nie przelanych do korica roku dochodéw budzetowych na
rachunek budzetu — Gminy Miejskiej Swieradow-Zdroj

KONTO 132 RACHUNEK DOCHODOW JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

Tre$¢ operadii Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
¢ wptaty srodkéw zaliczanych do dochodéw wydzielonych:
- zapfaty naleznosci przypisanych na kontach 201,225,229,231,
rozrachunkow, 234,240
- przychodéw nieujetych wezesniej jako naleznosci, 750,760
- odprowadzenia z kasy wptat gotéwkowych, 141
e omytkowe obcigzenia bankowe, 240
* wptaty z tytutu daréw Srodkéw pienieznych, 760
¢ naliczone przez bank oprocentowanie $rodkéw na rachunku 750
dochodéw wiasnych.
Zapisy na stronie Ma
° przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan finansowanych z
dochodéw wydzielonych:
- ujetych na kontach rozrachunkow , 201,225,229,231,
234,240
° pobranie gotéwki z banku do kasy 141
 obcigzenia z tytutu optat i prowizji bankowych 402
* uznania z tytutu omytek bankowych i ich korekty, 240
e przelew do 5 stycznia nastepnego roku pozostatosci
srodkéw dochodéw jednostki na dziert 31 grudnia 225

Konto 132 moze mie¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienigznych na tym
rachunku. Saldo konta 132 ulega likwidacji poprzez odprowadzenie srodkow
pienieznych pozostajgcych na rachunku bankowym na dziert 31 grudnia roku
budzetowego na rachunek budzetu jst, w korespondencji z kontem 222.

KONTO 135 RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO
PRZEZNACZENIA

Tres¢ operacji K.O'.'to
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
 wptata $rodkéw z tytutu odpisu na ZF$S, 851
e przypisane odsetki bankowe, 851
e wptlaty gotéwki z kasy, 141
* przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek, 234
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¢ otrzymane dobrowolne wptaty i darowizny pieniezne na

851

ZFSS 240
e omylkowe obcigzenia bankowe.
Zapisy na stronie Ma
e podjecie gotowki do kasy, 141
o przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug
finansowanych z ZFSS, 201,234
o przelewy udzielonych pozyczek mieszkaniowych 234
e btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan érodkow na tym rachunku

KONTO 141 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

g . Konto
Trese operad) przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
6) wyptaty z kasy na rachunki bankowe, 101
7) pobranie z rachunkéw bankowych do kasy, 130,132,135
8) przelewy srodkow miedzy rachunkami bankowymi 130,132,135
jednostki
Zapisy na stronie Ma
o wptywy Srodkéw pienieznych do kasy , 101
130, 132, 136

o wplywy $rodkéw w drodze na rachunki bankowe .

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan srodkow
drodze.

pienieznych w

ZESPOL 2 ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen oraz rozliczen
srodkéw budzetowych, wynagrodzeri, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz
wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Z tym, ze
rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, natomiast roszczenia to naleznosci
kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku skierowania ich na droge

postepowania sgdowego stajg sie roszczeniami spornymi.

KONTO 201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI

. s Konto
Tress operac) przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
o naleznosci z tytutu wiadczonych ustug (np. wynajem

pomieszczen szkolnych), 760
e zarachowanie na koniec kwartatu (dzien bilansowy) odsetek

od przeterminowanych naleznoéci , 750
e faktura korygujgca zmniejszajaca kwote zobowigzania 01 3'041 049 0825?1 401-

wobec dostawcy
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zapfata zobowigzan za dostawy i ustugi,

nalezny VAT od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach
VAT i korygujacych

zobowigzania wobec dostawcow z tyt. wymagalnych:

- odsetek

- kar umownych

101,130,132,135
225

080,751,851

Zapisy na stronie Ma

zobowigzania wynikajgce z faktur na dostawy i ustugi

wpfaty naleznosci od odbiorcow do kasy lub na r-ki
bankowe

wartos¢ naliczonego w fakturach podatku VAT
podlegajgcego odliczeniu (w czesci lub w catosci) od VAT
naleznego

odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych na ktore:

- nie dokonano odpisu aktualizujgcego

- dokonano odpisu aktualizujgcego

013,014,401-409,
851
101,130,132,135

225

761,851
290

Konto 201 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan naleznoéci i roszczen od
dostawcoéw lub saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan.

KONTO 221 NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Tresc¢ operaciji Kpnto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e naleznosci przypisane stanowigce dochody budzetowe:

- za sprzedane $rodki trwate, warto$ci niematerialne i

prawne oraz materialy, 760
* nalezno$ci z tyt. odsetek przypisanych za zwioke w zaptacie

naleznosci, ujetych na tym koncie, 750
e naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, 720
e zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych

oraz_nadptat 130
Zapis na stronie Ma

4) wplyw naleznosci z tyt. przypisanych dochodéw

budzetowych:

- narachunek biezgcy, 130

- do kasy 101

5) odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych

oraz nieistotnych:
- objetych odpisem aktualizujgcym 290
- nieobjetych odpisem aktualizujgcym 751,761

Konto 221 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych lub saldo Ma bedace zobowigzaniem z tytutu nadptat.

KONTO 222 ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

Tres¢ operaciji

Konto
przeciwstawne
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Zapisy na stronie Wn

e przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek

budzetu Gminy Miejskiej Swieradow-Zdroj 130
Zapis na stronie Ma
e przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania
800

budzetowego, sumy zrealizowanych dochodéw
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddw budzetowych
zrealizowanych, a nie przelanych do budzetu samorzadu terytorialnego. Saldo konta
222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z

kontem 130.

KONTO 223 ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Tres¢ operacji Kpnto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego

Rb- 28 S roczne, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, 800
e zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych

do korica roku $rodkéw na wydatki budzetowe. 130
Zapisy na stronie Ma
e wplyw érodkow budzetowych od dysponenta wyzszego

stopnia na pokrycie wydatkéw wynikajgcych z planu

130

finansowego jednostki.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan srodkow budzetowych na
pokrycie wydatkéw, ale nie wykorzystanych do korica roku. Saldo konta 223 ulega
likwidacji w wyniku ksiegowania przelewu dokonanego z tyt. zwrotu do budzetu st
niewykorzystanych srodkéw na wydatki budzetowe minionego roku, w korespondencji

z kontem 130.

KONTO 225 ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

Tres¢ operacji Kpnto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
o zaplata za zobowigzanie z tytutu podatku VAT i podatku

dochodowego od 0s6b fizycznych ze $rodkow

budzetowych, dochodéw wydzielonych i ZFSS 130, 132,135
Zapisy na stronie Ma
o naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od

os6b fizycznych, 231
e naliczony i potracony podatek dochodowy od osob

fizycznych nieobjety listg ptac — bytym pracownikom -

(emerytom), z tyt. udzielonych $wiadczen z budzetu i ZFSS

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda: WWn oznacza stan naleznoéci, saldo Ma

oznacza stan zobowigzan wobec budzetu.
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KONTO 229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNO PRAWNE

Konto

Tresc operacji przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

* przelewy sktadek do ZUS - na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych i Fundusz Pracy, 130, 132,135

* wypfata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na 231
listach wynagrodzen.

Zapisy na stronie Ma

e naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na FUS i FP
od wynagrodzen, 405

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: Wn oznacza stan naleznosci, Ma oznacza
stan zobowigzan z tytutu rozliczen publicznoprawnych.

KONTO 231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

. . Konto
Tres¢ operadj przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
* wyptata wynagrodzen, zasitkéw chorobowych i innych
pokrywanych ze $rodkéw ZUS oraz ekwiwalentu za
uzywanie wtasnej odziezy robocze; :
- gotéwka z kasy, 101
- przelewem na konta pracownikéw, 130,132
e potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
- podatku dochodowego od os6b fizycznych, 225
- sktadek na FUS pfaconych przez pracownikow z 229
wtasnych srodkéw,
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
- skfadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy
Zapomogowo-pozyczkowej oraz alimentow i innych
zobowigzan pracownikéw, 240
- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od
pracownikow, 234
- oplat za $wiadczenia dziatalno$ci socjalne;j
(nieprzypisanych). 851
Zapisy na stronie Ma
¢ naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajgce :
- koszty dziatalno$ci podstawowe;j, 404
- zakfadowy fundusz $wiadczen socjalny, 851
* naliczone zasitki pokrywane przez ZUS, wyptacane na
podstawie listy wynagrodzen, 229
5) naliczenie kosztow z tytutu naleznych
pracownikom $wiadczen rzeczowych:
- dziatalnosci podstawowej, 405
-z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. 851

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od
pracownikéw, a saldo Ma stan zobowiagzan z tytutu naliczonych ,a nie wyptaconych
wynagrodzen.

KONTO 234 POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Tre$¢ operacii | Konto
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przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) | sptata zobowigzan
wobec pracownikdw: '

- gotdwka, 101

-z rachunkow bankowych, 130,132,135
naleznosci z tytutu:

- éwiadczen odpfatnych dziatalnoéci ZFSS 851

- wyplaty pozyczek z ZFSS , 101,135

- naliczonych odsetek od pozyczek z ZFSS (wymagalne), 851
nalezno$ci z tytulu niedobordw i szkdd. 240
Zapisy na stronie Ma
e pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wtasnych

srodkéw koszty:
- dziatalno$ci podstawowej, 401-409
- ZFSS, 851
e wplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz na pokrycie

naleznosci od pracownikéw z pozostatych tytutow:

- do kasy, 101

- na rachunki bankowe, 130,132,135
e naleznosci od pracownikéw potracone na liscie 031

wynagrodzen,

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i

roszczen, a saldo Ma stan zobowiazar wobec pracownikow .

KONTO 240 POZOSTALE ROZRACHUNKI

Tresc operacji Konto
Przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
« udzielone pozyczki mieszkaniowe osobom nie bedacym
pracownikami { emerytom , rencistom) 135
« naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z
ZF$S (np. emerytom), 851
s ujawnione niedobory i szkody:
- gotéwki, 101
- materialtéw w magazynie, 310
- podstawowych srodkéw trwatych (wartos¢ nie 011
umorzona),
- kompensata nadwyzek z niedoborami, 240
« rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych i
zbiorow bibliotecznych, 760
« wyksiegowanie nadwyzek pozornych,
e niestuszne obciazenia i korekty pomytkowych uznan 011,101,310
bankowych,
|e naleznosci z tytutu odszkodowan przyznanych przez 130,132,135
ubezpieczyciela.
760
Zapisy na sfronie Ma
5. zobowigzania z tytutu potrgcen dokonanych na
listach ptac na rzecz jednostek innych niz budzet i 231
ZUS, 101,135
6. wphywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z
ZFSS 101
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7. ujawnione nadwyzki:

- gotéwki w kasie,

- materiatéw

- $rodkéw trwatych umarzanych stopniowo,

- pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,

- zbioréw bibliotecznych,

e rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku:

- kompensaty z nadwyzkami,

- uznania za straty,

- uznania za pozostate koszty operacyjne,

- Uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory
podstawowych srodkéw trwatych w wartosci nie
umorzonej),

- obcigzenia oséb odpowiedziainych, jesli wyrazity na to
zgode,

* niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych,

310
011
013
014

240
761,851
761
800
234,240

130,132,135

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosc i

roszczen, a saldo Ma zobowigzania .

KONTO 245 WPLYWY DO WYJASNIENIA

‘o . Konto
Tresé operacii przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e zwrot pomytkowo wplacone] kwoty 130
e zwrot kwot dotyczgcych wplat naleznosci budzetowych
pomytkowo wptaconych na inne konta niz rachunek biezacy 130, 132,135
jednostki
e zaliczenie wptaty po przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajacym do przychodéw nieprzypisanych Iub 720, 750, 760
niezaewidencjonowanych wczeshiej jako naleznosci
¢ uznanie wptaty za za spfate naleznosci po
przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajgcym 221
Zapisy na stronie Ma
¢ wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty
dotyczacej naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych bez 130
podania tytulu wplaty
e wplata na rachunek dochodéw wydzielonych, rachunek
ZFSS kwot dotyczacych naleznosci budzetowych 132, 135

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych wplat.

KONTO 290 ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

e - Konto
Tres¢ operagji przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
* zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z zaplatg
naleznosci dotyczacych:
a/ dziatalnosci podstawowej (z wyjatkiem zwigzanych z
operacjami finansowymi), 760
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b/ operacji finansowych oraz finansowych przychodow
budzetowych,

¢/ przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych

¢/ funduszy — ZFSS,

zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z
umorzeniem oraz z odpisem naleznosci przedawnionych lub
niesciggalnych,

zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwiazku

750
760
851

201,221,234,240

z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu. 750,760
Zapisy na stronie Ma
o odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci:
al zwigzanych z dziatalno$cig eksploatacyjna, 761
b/ zwigzanych z operacjami finansowymi, 751
cf z tytutu dochodéw budzetowych 761
¢/ funduszy - ZFSS 851

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujacych naleznosci.

ZESPOL 3 MATERIALY | TOWARY

W Miejskim Zespole Szkét konta zespotu 3 stuzg do ewidenciji zapasu materiatow, do ktorych

zalicza sie materialy pomocnicze, w tym materiaty biurowe i srodki czystosci, odpisywane w
koszty w momencie zakupu, ale niezuzytych do dnia bilansowego, ktére inwentaryzuje sie na
dzien bilansowy i wprowadza na stan oraz surowce do przygotowywania positkéw w stotéwce
przedszkolnej, objete ewidencjg ilosciowo-wartosciowa. Ponadto w zespole tym funkcjonuje
konto 300 ,Rozliczenie zakupu’, na ktérym jest prowadzona ewidencja uproszczona,
polegajgca na ujmowaniu na tym koncie wytgcznie rozliczen zakupu materiatow
przyjmowanych do magazynu na podstawie Pz oraz dostaw niefakturowanych,
wystepujgcych na przetomie roku obrotowego.

KONTO 300 ROZLICZENIE ZAKUPU

i . Konto
Trase operag) przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
o faktury lub rachunki za dostawy surowcow, 201
o zakupy surowcéw sfinansowane przez pracownikow z ich
srodkéw lub z otrzymanych uprzednio zaliczek, 234
o ustalona w wyniku inwentaryzacji na dzien bilansowy
warto$é materiatow, ktore zostaly spisane w koszty w
momencie zakupu, a nie zostaty zuzyte, 401
o wzrost wartosci przyjetych do magazynu materiatow, w
zwiazku z zaokragleniem cen jednostkowych (zuzyte), 401
o nadwyzki surowcow ujawnione w toku odbioru towaru:
- uznajace dostawce, przewoznika lub inne jednostki, 201
- zmniejszajace koszty 401
Zapisy na stronie Ma
f) surowce otrzymane z zakupu, przyjete do 310
magazynu,
g) obcigzenia dostawcow z tyt. uznanych przez nich 201,240
reklamacji, wynikajace z faktur korygujacych,
401

zmniejszenie wartosci przyjetych do magazynu materiatow,
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W zwigzku z zaokragleniem cen jednostkowych (zuzyte),
h) niedobory i szkody ujawnione w toku odbioru: 201,240

- obcigzajgce dostawce, przewoznika lub inne jednostki, 401

- obcigzajgce koszty

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatow
w drodze, a saldo Ma — stan dostaw niefakturowanych do dnia bilansowego.

KONTO 310 MATERIALY

Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn )
e przychod materiatéw z zakupu, 300
¢ nieodptatne otrzymanie materiatow, 760
Zapisy na stronie Ma
i) rozchéd materiatow przeznaczonych do zuzycia, 401
J)  rozchéd materiatow z tytutu niedoboréw, 240
k) wydarzen losowych, zaliczanych do strat, 761
I) obnizenia wartosci zapaséw na skutek
uszkodzenia, uptywu daty przydatnosci itp. 240,761

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace warto$é zapasu materiatéw na
koniec roku surowcow do przygotowania positkéw.

.ZESPOL 4 KOSZTY WG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

W zespole tym prowadzi sie ewidencje kosztow rodzajowych na kontach 400-405 i 409. Nie
prowadzi sig konta 490. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w
momencie ich powstania, niezaleznie od terminu zaptaty. Nie ksieguje sie na kontach 4
kosztéw finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszu ZFSS oraz kosztéw
inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéow operacji finansowych.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie rowniez koszty finansowane z dochodéw gromadzonych na
wyodrebnionym rachunku bankowym Miejskiego Zespotu Szkét.

W trakcie roku obrotowego wskazane konta mogag wykazywaé saldo Wn wyrazajgce
wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Salda te na koniec roku obrotowego przenosi sie na wynik
finansowy, stad konta te na dzien bilansowy nie wykazujg salda.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkow biezacych
do rodzaju kosztéw wyszczegélnionych w planie kont
oraz w rachunku zyskow i strat

Nazwa konta Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow
kosztéw
rodzajowych
400 Amortyzacja
401 Zuzycie 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia
materiatow i 4220 Zakup $rodkéw zywnosci
energii 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
4260 Zakup energii
402 Ustugi obce 4270 Zakup ustug remontowych
4300 Zakup ustug pozostatych — z wytgczeniem
dofinansowania pracownikom do studiéw
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4360 Opfaty z tyt. ustug telekomunikacyjnych, z tym
ustug dostepu do sieci Internet

4390 Zakup ustug obejm. wykonanie ekspertyz, analiz i
opinii

403 Podatki i optaty

4430 Robzne oplaty i sktadki, z wytgczeniem ubezpieczen
majatkowych

4480 Podatek od nieruchomosci

4510 Optaty na rzecz budzetu panstwa

4520 Optaty na rzecz budzetow jst

404 Wynagrodzenia

4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
4170 Wynagrodzenia bezosobowe

405 Ubezpieczenia
spoteczne
i inne
Swiadczenia

3020 Woydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen,
z wytgczeniem:
- odpraw posmiertnych;
- ekwiwalentéw za uzywanie wtasnej odziezy i obuwia
roboczego;
- ekwiwalentow za pranie odziezy roboczej przez
pracownikow
4110 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne zakiadu
4120 Sktadki na Fundusz Pracy
4280 Zakup ustug zdrowotnych
4300 Dofinansowanie pracownikom do studiow
4440 Odpis na ZFSS
4700 Szkolenia pracownikéw

409 Pozostale
koszty
rodzajowe

3020 Woydatki osobowe nie zliczane do wynagrodzen, w
tym:
- odprawy pos$miertne;
- ekwiwalenty za uzywanie wtasnej odziezy i obuwia rob.;
- ekwiwalenty za pranie odziezy rob. przez pracownikow
3110 Swiadczenia spoteczne
3240 Stypendia dla uczniow
3260 Inne formy pomocy dla uczniow
4410 Podréze stuzbowe krajowe
4420 Podréze stuzbowe zagraniczne
4430 Robzne oplaty i sktadki, w zakresie ubezpieczen
majgtkowych

oraz koszty objete pozostatymi paragrafami
niewymienionymi przy kontach 400-405

KONTO 400 AMORTYZACJA

Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e naliczona amortyzacja ] 071
Zapisy na stronie Ma
e przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na koniec 860

roku obrotowego
e zmniejszenia z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow 071

amortyzaciji.
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W ciagu roku konto 400 moze wykazywac saldo Whn, kidre wyraza wysoko$¢ kosztow
amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

Po przeksiegowaniu kosztéw amortyzacji na dzien bilansowy na wynik finansowy
konto 400 nie wykazuje salda.

KONTO 401 ZUZYCIE MATERIALOW 1 ENERGII

s , Konto
Tresc operacji przeciwstawne
Zapisy na sironie Wn
h) koszty w warto§ci umorzenia, wydanych do
uzywania pozostatych Srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych cenie
nabycia nie wyzszej niz 3.500 zt oraz zbiorow
bibliotecznych {(umarzanych w 100 % w 072
miesigcu oddania do uzywania),
i) wydane do zuzycia materiaty do dziatalno$ci 101,201,234
eksploatacyjnej: 310
- bezposrednio z zakupu, 240
- Z magazynu, 201
1) niedobory i szkody uznane za zwigkszajgce
koszty,
k) zuzycie energii wg faktur do rozliczenia
bezgotdwkowego,
Zapisy na stronie Ma
« zmniejszenie kosztdw z tytutu korekty obnizajgcej wartosc
zakupu materiatow wydanych bezposrednio do zuzycia, 201
e warto$¢ materiatow wydanych do zuzycia, ale nie zuzytych
(wg spisu odpowiednio na koniec roku), 310
o przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw na 31 860
grudnia

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn wyrazajgce
wysokose poniesionych kosztow, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na
wynik finansowy.

KONTO 402 USLUGI OBCE

Tres¢ operadgji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
¢ odebrane ustugi wediug fakiur lub rachunkow wykonawcow:
- Zaptacone gotéwka, 101
-do zaplacenia w formie bezgotowkowe] 201,234
Zapisy na stronie Ma
« przeksiegowanie salda na dziefi 31 grudnia, 860
e zmniejszenia kosztéw z tytutu korekty obnizajgcej wartosc
ustug w cenie zakupu na podstawie korygujacych dowoddw 201
sprzedazy od wykonawcow

. Konto 402 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn wyrazajgce
wysokos$¢ poniesionych kosztdw, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi sie na
wynik finansowy.

KONTO 403 PODATKI | OPLATY
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Tresc operacji Konto

przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone | 130,201,225
Zapisy na stronie Ma
e przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw na dzien 31 860
grudnia,
o zmniejszenia naliczonych uprzednio podatkéw i optat 201,225

. Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace
wysokosc poniesionych kosztéw, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi sie na
wynik finansowy.

KONTO 404 WYNAGRODZENIA

. " Konto
Tres¢ operadji orzeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
« naliczone wynagrodzenia facznie z wartoécig przystugujacych
$wiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzeri 231
Zapisy na stronie Ma
o zmniejszenia z tytutu korekty btedu w naliczeniu 231
wynagrodzen
o przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow na dzien 31 860
grudnia,

. Konto 404 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn wyrazajqce
wysokosc poniesionych kosztow, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi sie na
wynik finansowy.

KONTO 405 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA

Tres¢ operadji Kpnto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn '
e naliczone skfadki na:

- ubezpieczenie spoteczne( ptacone przez jednostke ) 229

- fundusz Pracy, 229
o warto&é przelanych odpiséw na ZFSS 130
o optaty za udziat w szkoleniach, konferencjach, 201,234
e inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw niezaliczane do

wynagrodzen 234
Zapisy na stronie Ma
o przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw na dzieri 31 860

grudnia,
e ewentualna korekta kosztéw ubezpieczen spotecznych 229

_Konto 405 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Whn wyrazajqce
wysokosc poniesionych kosztéw, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi sie na
wynik finansowy.

KONTO 409 POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE

Konto
przeciwstawne

Tres¢ operacji
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Zapisy na stronie Wn

o Kkoszty podrézy stuzbowych:

- naliczone zobowigzania 234
o koszty reprezentacji i reklamy, 201,234
e odprawy z tytutu wypadkow przy pracy:

- naliczone 234,240

e ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wiasnej odziezy

roboczej, srodkéw czystosci, sprzety, narzedzi. 231,234
Zapisy na stronie Ma
e przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw na dzien 31 860
grudnia,
e zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych odpowiednie konta
zespotu 2

Konto 409 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn wyrazajgce
wysokos¢ poniesionych kosztéw, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi sie na
wynik finansowy.

ZESPOL 7 PRZYCHODY, DOCHODY i KOSZTY

W Zespole 7 ewidencjonuje sie przychody realizowane w ramach dziatalnosci podstawowej
oraz w ramach rachunku dochodéw wydzielonych.

W Miejskim Zespole Szkét przyjmuje sie zasade, iz dokonywane odpisy z tytutu dochodéw
budzetowych bedg ksiegowane:

- na stronie Wn konta 751 ,Koszty finansowe” - w zakresie naliczonych odsetek od
naleznosci budzetowych, w korespondencji z kontem 290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”;
- na stronie Wn konta 761 ,Pozostate koszty operacyjne” - w zakresie naleznosci gtéwnych,
w korespondencji z kontem 290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”.

Zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych naleznosci dotyczacych przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych beda ksiegowane odpowiednio:

- na stronie Ma konta 750 ,Przychody finansowe”, w korespondenciji z kontem 290 ,Odpisy
aktualizujgce naleznosci”;

- na stronie Ma konta 760 ,Pozostate przychody operacyjne”, w korespondenciji z kontem 290
,QOdpisy aktualizujgce naleznosci’.

Natomiast przypis wymagalnych odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci przychodow z
tytutu dochoddw budzetowych, ksigguje sie na stronie Ma konta 750 ,Przychody finansowe”,
w korespondencji z kontem 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych’.

KONTO 720 PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto

Tres¢ operagji ;
OoraE przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

* przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw z tyt. 860
finansowych dochodéw budzetowych

Zapisy na stronie Ma

e przychody z tytutu dochodéw budzetowych, z wytgczeniem

odsetek:

- przypisanych jako naleznosci, 221

- wptaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio

na koncie 221) 101,130

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku
konto nie wykazuje salda.
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KONTO 740 DOTACJE | SRODKI NA INWESTYCJE

Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
o réwnowartosé srodkéw pienieznych gromadzonych na 800
wydzielonym rachunku bankowym, wykorzystanych na
sfinansowanie inwestycji (zapis dodatkowy pod data
zaptaty zobowigzania)
Zapisy na stronie Ma
o przeniesienie salda konta 740 na wynik finansowy pod datg
31 grudnia 860
Na koniec roku obrotowego konto 740 nie wykazuje salda.
KONTO 750 PRZYCHODY FINANSOWE
Tres¢ operacji K.OHtO
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodow 860
finansowych,
Zapisy na stronie Ma
o otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie 130, 240
201, 221, 234

naleznosci,
o przypisanie wymagalnych odsetek na koniec kwartatu
e zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych naleznosci

101,201,234,221

dotyczagcych przychodéw finansowych 290
o zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaptatg
naleznosci dotyczgcych przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych 290
Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.
KONTO 751 KOSZTY FINANSOWE
Tresé operadiji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
o zaptacone odsetki od zobowigzan, 130, 132, 135
e naliczone na koniec kwartatu odsetki od niezaptaconych| 080, 201, 225,
w terminie zobowigzan, 229, 240, 851
e odpis aktualizujgcy naleznosci w zakresie naliczonych
odsetek, w tym od nalezno$ci ujmowanych na koncie 720 290

Zapisy na stronie Ma

o korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiggowane koszty

o przeniesienic na koniec roku poniesionych  kosztow

rézne konta
uprzednio uznane
860
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finansowych.

Na koniec roku obrotowego konto 751 nie wykazuje salda.

KONTO 760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

10) korekty zmniejszajgce pozostate przychody operacyjne ze
sprzedazy materiatéw, $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

201,221,234,240

11) przeniesienie na koniec roku osiagnietych pozostatych 860
przychodow operacyjnych.
Zapisy na stronie Ma
. 201,231,234

odpisanie przedawnionych zobowigzan,

otrzymane Ilub nalezne odszkodowania (niezwigzane ze
zdarzeniami losowymi), kary i grzywny oraz uprzednio
odpisane naleznosci,

przychody ze sprzedazy mienia,

otrzymane lub nalezne odszkodowania i wptaty za utracone
lub uszkodzone mienie,

ofrzymane lub przypisane przychody z tytutu najmu i
dzierzawy sktadnikow majgtkowych,

otrzymane lub przypisane przychody z tyt. $wiadczenia ustug
kserograficznych i innych, ze sprzedazy surowcéw wtornych i
runa lesnego,

wptywy za wydanie duplikatu ($wiadectwa szkolnego,

130,132,201,234,2
40
221
132,240

101,132,201,234

101,132,201,234

legitymacji i karty rowerowej) 101:182
® zmniejszenie odpisow aktualizujgcych naleznosci 290
dotyczgcych przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych
e otrzymane nieodptatne z tytutu darowizny: 013
- pozostate srodki trwate, 014
- zbiory biblioteczne, 020
- wart_oéci niematerialne i prawne, 101,132
- pieniezne,
* przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw 860
operacyjnych
Na koniec roku obrotowego konto 760 nie wykazuje salda.
KONTO 761 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE
Konto

Tresé operagji

przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

e niezawinione niedobory aktywéw obrotowych,

® obnizenie wartosci zapaséw,

* odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz
zwigzane z przychodami finansowymi lub funduszami,
jezeli wczeséniej nie dokonano odpisu aktualizujgcego,

* odpisy naleznosci watpliwych, w tym naleznosci z tyt.

240
310

201,231,234,240
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dochodow budzetowych, 290
e obnizenie warto$ci zapasoéw materiatbw w wyniku

uszkodzenia, zepsucia, utraty przydatnosci itp., 310
e zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty
postepowania spornego, 130,132,201,234,2
40

Zapisy na stronie Ma

o korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane pozostate| 130,132,201,231,2

koszty operacyjne 34,240,310
e przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych
kosztéw operacyjnych 860

Na koniec roku obrotowego konto 761 nie wykazuje salda.

ZESPOL. 8 FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

KONTO 800 FUNDUSZ JEDNOSTKI

Tres¢ operaciji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e ujemny wynik finansowy ubiegtego roku obrotowego 860
ksiegowany pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
o przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw na podstawie Rb 222
278S,

o przeksiegowanie réwnowartosci  $rodkéw  budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wtasnych (pod
datg 31.12) 810

e warto$é nie umorzona nieodptatnie przekazanych,
wycofanych lub sprzedanych podstawowych srodkow

trwatych, 011
e zmniejszenie wartosci podstawowych srodkow trwatych na
skutek urzedowego przeszacowania, 011
e zwiekszenie umorzenia podstawowych srodkéw trwatych na 071
skutek urzedowego przeszacowania,
e rozliczenie niedoboru podstawowych $rodkéw trwatych w 240
wartosci nie umorzonej,
o dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie 071
uzywanych podstawowych $rodkéw trwatych.
Zapisy na stronie Ma
o przeniesienie zrealizowanych wydatkéw budzetowych na
podstawie sprawozdania Rb 28 S (na dn. 31.12), 223
s rownowartos¢ wydatkéw  budzetowych jednostki na
sfinansowanie wiasnych inwestycji (zapis dodatkowy na 011, 020
dowodzie zaptaty) 810
e nieodptatne otrzymanie podstawowych $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, 011
o zwickszenie wartosci poczatkowej podstawowych $rodkow _

trwatych na skutek urzedowego przeszacowania,
e rozliczenie nadwyzki podstawowych érodkéw trwatych,
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Konto 800 wykazuje saldo Ma oznaczajgce stan funduszu jednostki.

KONTO 810 DOTACJE BUDZETOWE ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA

INWESTYCJE
Tresé .. Konto
rest operac! przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e rownowarto$é dokonanych wydatkéw na sfinansowanie
inwestycji wlasnych. 800
Zapisy na stronie Ma
e przeksiggowanie w koricu roku rocznej sumy wydatkéw na
sfinansowanie wiasnych inwestydji 800
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
KONTO 851 ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
Konto

Tresc operac;ji

Przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

o koszty obcigzajgce ZFSS:

- opfacone gotowka, 101
- pokryte przez pracownikéw ze $rodkéw wiasnych, 234
- stanowigce zobowigzanie z tytutu dostaw i ustug, 201
- koszty $wiadczenia urlopowego wyptacanego
nauczycielom, 231
e wyptacone $wiadczenia i zapomogi, 101, 135
koszty wyptaconych $wiadczer i zapomaég, 231,240
B« zmniejszenia funduszu z tyt. umorzenia pozyczek
z ZFSS lub innych naleznosci, 234,240
SR odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe tego
funduszu (dokonane na dzien bilansowy) 290
Zapisy na stronie Ma
e wplyw Srodkéw z tyt. odpisu na rachunek ZFS$S, 135
e przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele
mieszkaniowe i innych naleznoséci, 234,240
e naleznosci z tytulu Swiadczern odptatnych lub czesciowo
odptatnych realizowanych w ramach ZFS$S, 234,240
* zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznoéci w przypadku Sy

ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu

Konto 851 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan ZFSS bedacego w

dyspozycji szkoly.

KONTO 860 WYNIK FINANSOWY

Tresé operacji

Konto
Przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
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o przeniesienie w koficu roku poniesionych kosztow

dziatalnosci wedtug rodzajow, 400-405, 409
o $rodki oswiatowych jednostek budZzetowych przeznaczone na
finansowanie inwestycji 740
e przeniesienie w koricu roku obrotowego kosztow
operacyjnych 761
o przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztow finansowych 751
Zapisy na stronie Ma
e ustalenie wyniku finansowego na dzien bilansowy poprzez
przeksiegowanie:
- przychodow z tyt. dochodéw budzetowych, 720
- przychoddw finansowych, 750
- pozostatych przychodéw operacyjnych, 760
o przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto)
za rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania 200

finansowego).

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

- saldo Wn — to strata netto,
- salda Ma — to zysk netto.

KONTO 870 PODATKI | OBOWIAZKOWE ROZLICZENIA Z BUDZETEM

OBCIAZAJACE WYNIK FINANSOWY

Tre$¢ operadji K_onto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
o wptata nadwyzki $rodkéw pozostajgcych na wydzielonym

rachunku bankowym dochodéw witasnych szkoty 132
e naliczone w koricu roku zobowigzanie wobec budzetu z tyt.

srodkow pozostajgeych na wydzielonym rachunku bankowym

dochodéw wiasnych na koniec roku 225
Zapisy na stronie Ma
o zmniejszenie wyniku finansowego z tytutu wartosci nadwyzKki 860

srodkow szkoty podlegajgcych przekazaniu do budzetu

Konto 870 moze wykazywaé saldo Whn, ktére obejmuje wartosé nadwyzki srodkow
obrotowych, ktéra podlega odprowadzeniu do budzetu w roku nastepnym.

KONTA POZABILANSOWE

W Miejskim Zespole Szkét prowadzi si¢ konta pozabilansowe stuzace do ewidencji danych
dotyczacych: planu finansowego wydatkow, wydatkoéw strukturalnych i

zaangazowania $rodkéw budzetowych oraz konto techniczne 900, jako techniczna

korespondencja do kont 976, 980, 998, 999.

KONTO 976 WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI

Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e naleznosci od jednostek z grupy konto techniczne
objetej tacznym sprawozdaniem, nie 900
zaptaconych na dzien 31.12
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o korekty zwiekszen w zestawieniu
zmian funduszu, spowodowanych
przekazaniem aktywow trwatych z
jednostkami objetymi tgcznym
sprawozdaniem

® przychody bedace nastepstwem
wzajemnych $wiadczen z jednostkami
objetymi fgcznym rachunkiem zyskow
i strat

e korekty wyniku finansowego
ustalonego na operacjach z
jednostkami, zawartego w aktywach
bilansu

Zapisy na stronie Ma

* zobowigzania w stosunku do
jednostek z grupy objetej fgcznym
sprawozdaniem, nie zaplaconych na
dzien 31.12

e korekty zmniejszen w zestawieniu
zmian funduszu, spowodowanych
przekazaniem aktywéw trwatych do
jednostek objetych tacznym
sprawozdaniem

* koszty bedace nastepstwem
wzajemnych $wiadczen z jednostkami
objetymi fgcznym rachunkiem zyskéw
i strat

e korekty wyniku finansowego
ustalonego na operacjach z
jednostkami, zawartego w aktywach
bilansu

konto techniczne
900

Konto 976 moze wykazywac saldo Wh,
ktore oznacza stan naleznosci nie
zaptaconych na 31.12 i podlegajgcych
wytgczeniu w sprawozdaniu tacznym;
saldo Ma, ktére oznacza stan
zobowigzan nie zaptaconych na 31.12 i
podlegajacych wytgczeniu w
sprawozdaniu tgcznym.

KONTO 980 PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH

Tres¢ operadii K.°nt°
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
4) kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow konto techniczne
budzetowych oraz jego zmiany z tym , ze zwiekszenia 900

zapisem dodatnim, a zmniejszenia Zapisem ujemnym

Zapisy na stronie Ma

e réwnowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow

budzetowych,

* wartosc planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktére | konto techniczne

wygasty.

900
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KONTO 998 ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU

BIEZACEGO

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

e rownowartosé zrealizowanych w danym roku wydatkow
budzetowych,

o przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki
danego roku — saldo Ma konta 998, ktére na 31 grudnia
przeksiegowuije sie na konto 999 (zapis minusowy)

konto techniczne
900

900

Zapisy na stronie Ma

e zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta
999 na poczagtku roku,

e zaangazowanie wynikajgce z zawartych uméw o dostawy i
ustugi, ktérych termin platnosci przypada na dany rok,

o zaangazowanie wydatkéw wynikajace z zawartych umow o
prace ptatne do 31 grudnia danego roku,

o zaangazowanie wydatkéw z tytutu pochodnych od
wynagrodzen wymagalnych w danym roku,

¢ zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym)
uprzednio zaksiggowanego zaangazowania wydatkow
danego roku,

e zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw
zwigzanych z operacjami nie poprzedzonymi umowami lub
decyzjami,

e zobowigzania wystepujgce na koniec kwartatu, a nie
wynikajace z wezesniej ujgtych na danym koncie umow lub
decyzji.

299

konto techniczne
900

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH PRZYSZLYCH

LAT
Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
5) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych zaewidencjonowanych w latach 998

poprzednich, ktére przechodzg do zaangazowania
wydatkow roku biezgcego
(ksiegowanie na poczatku danego roku).

Zapisy na stronie Ma

39



zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych
postanowien, ktorych termin ptatnosci przypada w przysztych

latach,

saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania roku
konczgcego sie nad suma dokonanych wydatkow
podlegajgce przeksiegowaniu na to konto pod datg 31

grudnia,

zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym)
uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydatkow
przysztych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji,
wartos¢ niewygasajgcych wydatkéw budzetowych, ktére
moga byc realizowane w latach nastepnych.

konto techniczne
900

oznaczajgce
rzysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma
wydatkéow  budzetowych

zZaangazowanie

lat

2. Zasady prowadzenia kont ksiag pomochiczych wraz z okre$leniem ich powigzan
z kontami ksiegi gtéwnej :

SYMBOL |ZASADY PROWADZENIA |POWIAZANIA Z KONTAMI KSIEGI
KONTA |ANALITYKI GLOWNEJ
1 2 3
011 Analityka dwustopniowa: W pierwszym stopniu: zapis pierwotny
4. pierwszy stopien podziat na|na kontach analitycznych — zapis na
grupy zgodny z uktadem | koncie syntetycznym generowany
bilansu - ewidencja | komputerowo - stanowi on sume
komputerowa zapiséw analitycznych.
5. drugi stopien ksigga|W drugim stopniu zapis w ksiedze
inwentarzowa wg grup GUS |inwentarzowej i na kartotece jest
i kartoteki poszczegoinych |zapisem powtérzonym.
Srodkow trwatych =
ewidencja tradycyjna —
reczna

013 Analityka jednostopniowa w formie | Zapis w ksiedze inwentarzowej jest
ksiegi inwentarzowej — technika | powtorzeniem zapisu na koncie
tradycyjna syntetycznym.

014 Analityka jednostopniowa w formie | Zapis w ksigdze inwentarzowej jest
ksiggi inwentarzowej — technika |powtdrzeniem zapisu na koncie
tradycyjna syntetycznym.

020 Analityka jednostopniowa w formie [ Zapis w ksiedze inwentarzowej jest

ksiegi inwentarzowej — technika
tradycyjna

powtérzeniem zapisu na koncie

syntetycznym.
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071

Ewidencja szczegbtowa wediug
podziatu w uktadzie bilansowym,
zgodna z podziatem $rodkow
trwatych - ewidencja
komputferowa. Ewidencja
uzupetniona jest o tabele umorzen
zawarte W kartotekach
poszczegblnych $rodkéw trwatych
- technika reczna.

pierwotny na kontach
zapis na Koncie
syntetycznym generowany
komputerowo -stanowi on sumg
zapisdéw analitycznych.

Zapis
analitycznych -

072

brak analityki

101

brak analityki

080

Ewidencja szczegétowa z
podziatem na poszczegodine
zadania inwestycyjne — ewidencja
komputerowa

pierwotny na kontach
zapis na koncie
synietycznym generowany
komputerowo — stanowi on sumg
zapisow analitycznych. Wyrdznikiem
taczacym  wszystkie zapisy  jest
pozycja dziennika.

Zapis
analitycznych —

130

Analityka wielostopniowa -
ewidencja komputerowa:

6) pierwszy
stopien: podziat
na subkonto
wydatkow i
dochodow oraz
srodkéw z gminy
na wydatki
jednostki,
podatku VAT

7) pozostale
stopnie W
ukfadzie
obowiazujacej
klasyfikacii
budzetowej, w
stopniu
szczegotowosci
niezbednym do
sporzadzenia
sprawozdan
‘budzetowych.

Zapis pierwotny na kontach
analitycznych ~ zapis na koncie
syntetycznym generowany
komputerowo — stanowi on sume
zapiséw analitycznych. Wyroznikiem
laczacym  wszystkie zapisy jest
pozycja dziennika.
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132 Analityka wielostopniowa —| Zapis pierwotny na kontach
ewidencja komputerowa: analitycznych — zapis na koncie
8) pierwszy syntetycznym generowany
stopier: podziat| komputerowo - stanowi on sume
na subkonto | zapiséw analitycznych. Wyrdznikiem
wydatkéw i[taczacym  wszystkie zapisy jest
dochodow, pozycja dziennika.
podatku VAT
9) pozostate
stopnie w
uktadzie
obowigzujgcej
klasyfikaciji
budzetowej, w
stopniu
szczego6towosci
niezbednym do
sporzgdzenia
sprawozdan
budzetowych.
135 brak analityki -
141 brak analityki 5
201 Ewidencja szczegotowa z|Zapis pierwotny na kontach
podziatem na: -poszczegdinych analitycznych — zapis na koncie
odbiorcow i dostawcow  -wg|syntetycznym generowany
podziatek klasyfikacji budzetowej-|komputerowo - stanowi on sume
ewidencja komputerowa; zapisébw analitycznych. Wyrdznikiem
-naleznosci, zobowigzania, |tagczacym  wszystkie  zapisy jest
zobowigzania wymagalne, | pozycja dziennika.
nalezno$ci wymagalne, podatek
nalezny VAT, podatek naliczony
VAT
221 Analityka wielostopniowa | Zapis pierwotny na kontach
prowadzona w technice |analitycznych — zapis na koncie
komputerowe;j: syntetycznym generowany
3) pierwszy stopieri podziat| komputerowo — stanowi on sume
na subkonta: | zapiséw analitycznych. Wyrdznikiem
.,naleznosci’, ,nadpfata” |fgczacym  wszystkie zapisy jest
4) drugi stopien wedtug |pozycja dziennika.
poszczegolnych ‘
odbiorcow
9) pozostate stopnie wg
podziatek  klasyfikacji
budzetowych, ze
szczegotowosciag
niezbedng do
sporzadzania
sprawozdar
budzetowych
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222 Ewidencja wg podziatek | Zapis pierwotny na kontach
klasyfikacji budzetowej— ewidencja | analitycznych — zapis na koncie
| komputerowa; syntetycznym generowany
komputerowo — stanowi on sume
zapiséw analitycznych. Wyrdznikiem
tgczacym  wszystkie zapisy jest
pozycja dziennika.
223 brak analityki -
225 Ewidencja dwustopniowa | Zapis pierwotny na kontach
prowadzona komputerowo: analitycznych -~ zapis na koncie
13.pierwszy stopient  wedtug [ syntetycznym generowany
tytutéw zobowigzan komputerowo — stanowi on sume
14.drugi stopien z podziatem|zapiséw analitycznych. Wyrdznikiem
na poszczegblne urzedyifaczacym wszystkie zapisy jest
skarbowe plus budzet jst pozycja dziennika.
15.pozostate stopnie wg
podzialek klasyfikacji
budzetowych, ze
szczegotowoscig niezbednag
do sporzgdzania
sprawozdan budzetowych
229 Ewidencja szczegbiowa | Zapis pierwotny na kontach
prowadzona wedtug tytutéw | analitycznych -~ zapis na koncie
zobowigzan - technika | syntetycznym generowany
komputerowa komputerowo - stanowi on sume
Pozostate stopnie wg podziatek |zapisow analitycznych. Wyroznikiem
klasyfikaciji budzetowych, ze|laczacym wszystkie =zapisy jest
szczegotowoscig niezbedng do|pozycja dziennika.
sporzadzania sprawozdan
budzetowych
231 Ewidencja szczegbtowa z| Zapis pierwotny na kontach
podziatem na rozrachunki| analitycznych — zapis na koncie
wynagrodzen osochowych i | syntetycznym generowany
wynagrodzen z tytutu uméw|komputerowo - stanowi on sume
zlecenia (o dzieto). Ewidencja|zapisdw analitycznych. Wyréznikiem
uzupetniona indywidualnymi |tgczacym  wszystkie zapisy jest
kartotekami wynagrodzen | pozycja dziennika.
pracowniczych generowanymi i
drukowanymi z programu
ptacowego —technika
komputerowa.

Pozostale stopnie wg podziatek
klasyfikacji budzetowych, ze
szczegdtowoscig niezbedng do
sporzgdzania sprawozdan
budzetowych
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234 Ewidencja dwustopniowa | Zapis pierwotny na kontach
prowadzona komputerowo: analitycznych — zapis na koncie
e pierwszy  stopien:  podziat|syntetycznym generowany
wedtug poszczegolnych | komputerowo - stanowi on sume
pracownikow zapisow analitycznych. Wyréznikiem
e drugi stopien wediug tytutdéw |taczgcym  wszystkie zapisy jest
rozrachunkowych pozycja dziennika.
e pozostate stopnie wg podziatek
klasyfikacji budzetowych, ze
szczegOtowoscig niezbedng do
sporzgdzania sprawozdar
budzetowych
240 Analityka prowadzona | Zapis pierwotny na kontach
komputerowo z podziatem na: analitycznych — zapis na koncie
e pierwszy  stopien:  podziat|syntetycznym generowany
wedtug poszczegoblnych | komputerowo - stanowi on sume
kontrahentéw zapisow analitycznych. Wyroznikiem
o drugi stopien wediug tytutow|tgczacym  wszystkie zapisy jest
rozrachunkowych pozycja dziennika.
e pozostate stopnie wg podziatek
klasyfikacji budzetowych, ze
szczegoOtowoscig niezbedna do
sporzgdzania sprawozdan
budzetowych
245 brak analityki
290 Analityka dwustopniowa | Zapis pierwotny na kontach
prowadzona komputerowo: analitycznych — zapis na koncie
- pierwszy stopien — tytut|syntetycznym generowany
utworzenia odpisu (odsetki, | komputerowo — stanowi on sume
nalezno$é gtowna); zapisow analitycznych. Wyroznikiem
- drugi stopien - kontrahenci taczgcym  wszystkie zapisy jest
pozycja dziennika.
300 brak analityki -
310 Analityka dwustopniowa: W pierwszym stopniu: zapis pierwotny
* pierwszy stopien prowadzony w|na kontach analitycznych — zapis na
technice komputerowej: podziat|koncie syntetycznym generowany
na magazyn surowcdéw i|komputerowo - stanowi on sume
techniczny magazyn | zapiséw analitycznych.
materiatbw odpisywanych w|W drugim stopniu zapis na kartotece
koszty w momencie zakupu jest zapisem powtdrzonym.
e drugi stopien prowadzony w|Wyréznikiem tgczgcym — wszystkie
technice recznej dla mag.|zapisy jest pozycja dziennika.
technicznego (kartoteki
magazynowe) i w technice
komputerowej magazyn
surowcow.
400 brak analityki -
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401-405 i| Wielostopniowa analityka | Zapis pierwotny na kontach

409 prowadzona W technice |analitycznych — zapis na Kkoncie
komputerowej wedtug podziatek | syntetycznym generowany
klasyfikacji planu finansowego oraz | komputerowo — stanowi on sume
w przekrojach dostosowanych do |zapiséw analitycznych. Wyr6znikiem
potrzeb planowania, analizy i|tgczacym wszystkie zapisy jest
sprawozdawczosci. pozycja dziennika.

720 Wielostopniowa analityka | Zapis pierwotny na kontach
prowadzona  komputerowo  z|analitycznych — =zapis na koncie
podziatem na poszczegoélne tytuly | syntetycznym . generowany
przychodéw z tyt. dochodéw |komputerowo - stanowi on sume
budzetowych wg pozycji planu|zapiséw analitycznych. Wyroznikiem
finansowego. taczacym  wszystkie zapisy jest

pozycja dziennika.

740 brak analityki

750 Analityka prowadzona z|Zapis pierwotny na kontach
uwzglednieniem podziatek | analitycznych — zapis na koncie
klasyfikacji budzetowej — technika | syntetycznym generowany
komputerowa komputerowo — stanowi on sume

zapisow analitycznych. Wyréznikiem
tgczacym  wszystkie  zapisy jest
pozycja dziennika.

751 Analityka prowadzona z|Zapis pierwotny na kontach
uwzglednieniem podziatek | analitycznych — zapis na koncie
klasyfikacji budzetowej — technika | syntetycznym generowany
komputerowa. komputerowo — stanowi on sume

zapiséw analitycznych. Wyréznikiem
taczgcym  wszystkie zapisy jest
pozycja dziennika.

760 Analityka prowadzona z|Zapis pierwotny na kontach
uwzglednieniem podziatek | analitycznych — zapis na koncie
klasyfikacji budzetowej — technika | syntetycznym generowany
komputerowa komputerowo — stanowi on sume

zapisow analitycznych. Wyréznikiem
taczacym  wszystkie zapisy jest
pozycja dziennika.

761 Analityka prowadzona z| Zapis pierwotny na kontach
uwzglednieniem podziatek | analitycznych — zapis na koncie
klasyfikacji budzetowej — technika | syntetycznym generowany
komputerowa. komputerowo — stanowi on sume

zapisow analitycznych. Wyréznikiem
laczgcym  wszystkie zapisy jest
pozycja dziennika.

800 Analityka prowadzona | Zapis pierwotny na kontach
komputerowo z podzialem na|analitycznych — zapis na koncie
poszczegolne przyczyny | syntetycznym generowany
Zmniejszenia / zwiekszenia | komputerowo — stanowi on sume
funduszu. zapisow analitycznych. Wyréznikiem

laczagcym  wszystkie zapisy jest
_ pozycja dziennika.
810 brak analityki
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851 Analityka prowadzona w technice | Zapis pierwotny na kontach
komputerowe;. analitycznych — zapis na koncie
syntetycznym generowany
komputerowo - stanowi on sume
zapisow analitycznych. Wyréznikiem
taczgcym  wszystkie zapisy jest

pozycja dziennika.

860 brak analityki

870 brak analityki

976 Ewidencja kwot wynikajgcych ze|Zapis pierwotny na kontach
wzajemnych  rozliczen  miedzy |analitycznych — zapis na koncie
jednostkami z podziatem na tytuty | syntetycznym generowany
roznych rozliczen komputerowo - stanowi on sume

zapisow analitycznych. Wyrdznikiem
taczacym  wszystkie zapisy jest
pozycja dziennika.

980 Ewidencja szczegbtowa | Zapis pierwotny na kontach
prowadzona  komputerowo  w|analitycznych — zapis na koncie
szczegotowosci planu finansowego | syntetycznym generowany
wydatkéw budzetowych. komputerowo - stanowi on sume

zapisow analitycznych. Wyréznikiem
taczgcym  wszystkie zapisy jest
pozycja dziennika.

998 Ewidencja szczegoblowa | Zapis pierwotny na kontach
prowadzona komputerowo wediug |analitycznych — zapis na koncie
podziatek klasyfikacji budzetowej. |syntetycznym generowany

komputerowo - stanowi on sume
zapiséw analitycznych. Wyrdznikiem
taczacym  wszystkie zapisy jest
pozycja dziennika.

999 Ewidencja szczegotowa | Zapis pierwotny na kontach
prowadzona komputerowo wedtug |analitycznych — zapis na koncie
podziatek klasyfikacyjnych planu|syntetycznym generowany
finansowego. komputerowo — stanowi on sume

zapiséw analitycznych. Wyréznikiem
tagczacym  wszystkie zapisy jest

pozycja dziennika.

3. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe w Miejskim Zespole Szkot

FUNKCJA FUNKCJA
Lp: | smenn |oened) PRZETWARZANIA | W ORGANIZ.
DANYCH KSIAG
1 2 3 4 5
1. |Dotyczy ID _ DOKUMENTU  |wewnetrzny identyfikator Jest
nagtowka dokumentu elementem
dziennika
obrotéw
AUTOR kod uzytkownika
dokonujgcego
zapisu
KSIEGUJACY kod uzytkownika
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ksiegujacego dokument

DATA data i czas ostatniego zapisu

WPROWADZENIA dokumentu

DATA _ data dokumentu

DOKUMENTU zrodtowego

DATA OPERACJI data zdarzenia
gospodarczego

DATA data i czas zaksiegowania

KSIEGOWANIA dokumentu

NUMER_DZIENNIKA

nadawany automatycznie
numer dziennika

NUMER_DOKUMEN
TU

numer operacyjny
dokumentu
nadawany przez operatora

OPIS

opis tresci dokumentu

STAN GOTOWOSCI

pole pomocnicze
przechowujace

w formie numerycznego
kodu wynik automatycznego
badania poprawnosci

dokumentu
ID_NUM kod wzorca numeragcji do
Zapisu w polu
NUMER_DOKUMENTU
DZIENNIKI kod dziennika obrotow,
OBROTOW do ktérych przypisano
- dokument
ID_DZ Kod dziennika obrotéw, do

ktérego przypisano
dokument

Dotyczy
pozycji

ID_DOKUMENTU

Wewnetrzny identyfikator
Dokumentu

POZYCJA

Numer pozycji, pod ktorg
zawarte w rekordzie
informacje (kwota, konto itd.)
wystepujg w dokumencie,

DEKRET

Numer kolejny kwoty w
pozycji dokumentu. Okresla
kolejnos¢ w jakiej
prezentowane sg rekordy w
ramach jednej pozyciji
dokumentu

Zbior ten
zawiera
elementy
dziennika,
kont
analitycznyc
hi
syntetycznyc
h

STRONA

Pole kodujgce strone kona
Whn lub Ma

KONTO

piecioznakowy kod konta
odpowiadajgcy polu KONTA
z tabeli planu kont

KWOTA

pole kwoty

POZYCJA

kod odpowiadajgcy
podziatce klasyfikacji
budzetowej

TRESC

opis tresci dekretu
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FUNDUSZ kod symbolu funduszu

ZADANIE kod symbolu zadania

PLACOWKA kod placéwki, ktérej dotyczy
dekret

KONTRAHENT kod symbolu kontrahenta

OSOBA pole nieaktualnie uzywane

ID_DEKRETU Wewnetrzny identyfikator
dekretu. Warto$¢ tego pola
jest unikalna dla kazdego
rekordu w zbiorze
,do_poz.dbf’

4. Wykaz pozostatych ksiag rachunkowych prowadzonych w jednostce:

Lp. |KSIEGA RACHUNKOWA FORMA KSIEGI RACHUNKOWEJ
1. | Konta ksiag pomocniczych nieobjete =
Zbiorem ,do_poz.dbf”’
1.1 | Srodki trwate- drugi stopien analityki Ksiega inwentarzowa
1.2 | Warto$ci niematerialne i prawne Ksiega inwentarzowa
1.3 | Pozostate $rodki trwate Ksiega inwentarzowa
1.4 | Zbiory biblioteczne Ksiega inwentarzowa
1.5 |Umorzenie $rodkéw trwatych oraz Tabele umorzen poszczegolnych
wartosci niematerialnych i prawnych obiektow inwentarzowych za dany rok
kalendarzowy
1.6 |Indywidualne kartoteki wynagrodzen Kartoteki stanowigce wydruki
pracowniczych komputerowe z programu ptacowego
oraz kartoteki recznie wypetiane
1.7 | Materiaty Zeszyt rozliczen
1.8 | Operacje sprzedazy -| Uproszczona ewidencja sprzedazy dla
potrzeb podatku VAT
2. | Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi Wydruk komputerowy z programu
gtownej ksiggowosé OPTIVUM w uktadzie
okreslonym w art. 18 ust. o
rachunkowosci
3. | Zestawienia sald ksiag pomocniczych Wydruk komputerowy z programu
Ksiegowoéé OPTIVUM w ukfadzie jak
dla zestawienia obrotéw i sald kont
ksiegi gléwnej
4. | Zestawienia budzetowe Wydruk komputerowy z programu

Ksiegowosé OPTIVUM w ukiadzie
paragrafowym z podziatem zgodnym z
planem finansowym

5. Opis systemu informatycznego.

Wykaz stosowanego oprogramowania:
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DATA
NAZWA NUMER WERSJA
Lp. PRODUCENT ROZPOCZECIA
PROGRAMU LICENCJI PROGR. EKSPLOATACJI
Ksiegowo$¢ OPTIVUM —
1 4o obslugi ksiegowosci Vulcan Sp. Z 0.0. 11488 16.00.0870 20.12.2017
Place Optivum —do
2 |hiiczania wynagrodzeri Vulcan Sp. Z o.0. 11488 12.00.1311 12.04.2018
LJArt30, Platforma Vedukacja”
3 | - do sporzadzania Vulcan Sp. Zo.o. 11488 15.07.0000 03.11.2015
sprawozdan dot. JDU
; ; instalowany
Ptatnik — do sporzgdzania 2alls
4 e koW 2 ZUS Asseco Poland SA przez ZUS 10.01.001 28.05.2015
zainstalowany
5 | IBiznes24 — obstuga bankowa - przez Bank 2.28.13-221 13.05.2014
BZ WBK

Szczegdtowy opis przeznaczenia wW/w programow, znajduje sig¢ w dokumentacji technicznej

dostarczonej przez producenta wraz z oprogramow

niniejszego ZPK.

Programowa ochrona danych rea
poprzez system haset identyfikacyj
odpowiednie uprawnienia dostep
Uprawnienia poszczegolnym uzy
SzczegoOtowy opis programowyc
dostarczone przez producenta wraz z oprogram

niniejszego Zaktadowego Planu Kont.

ZAKONCZENIE

aniem, ktéra stanowi zatgcznik do

lizowana jest przez reglamentacje dostepu do danych,
nych poszczegolnych uzytkownikow, ktérym nadaje si¢
u do danych i ich przetwarzania.
tkownikom nadaje Dyrektor Miejskiego Zespotu Szkot.
h, zasad ochrony danych zawierajg instrukcje uzytkownika
owaniem, ktore stanowig zatgcznik do

Zakiadowy plan kont oraz zakres ewidencji analitycznej, uwzgledniajacy obowigzek
grupowania danych o dochodach i wydatkach oraz wydatkach i kosztach, takze
w przekroju klasyfikacji budzetowej, zostat opracowany tak, aby prowadzona wedtug niego
ewidencja umozliwita sporzgdzanie sprawozdan z wykonania budzetu oraz pozostatych
sprawozdan finansowych okreslonych przepisami. Zaktadowy plan kont oraz powyzsza

klasyfikacja budzetowa zostata opracowana w oparciu o aktualny stan prawny.

Nadzér nad prawidtowym prowadzeniem sprawuje Gtéwny Ksiegowy Centrum Ustug

Wspélnych Gminy Swieradow-Zdroj
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