Zarzadzenie Nr 73/2019
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdraj
z dnia 16 wrzesnia 2019 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w instrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta Swieradéw-Zd réj

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym (tekst Jednolity
z dnia 13 grudnia 2001 roku — Dz.U. z 2019 poz. 506 z pézn. zmianami) oraz art. 2 ust. 1 pkt 4, art. 10
ustawy z dnia29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 roku Dz.U. z 2019 POZ.
351 z pézn. zmianami)

Burmistrz Miasta Swieradéw-Zdréj
zarzadza, co nastepuje:

Wprowadza si¢ zmiany w Zataczniku Nr 4 do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw ksiggowych:

Wzory
podpisow o0s6b upowaznionych do wystawiania, sprawdzania
i zatwierdzenia dowodéw ksiegowych

L. Osoby uprawnione do wystawiania dokumentéw ksiegowych

Lp. Nazwisko Stanowisko Rodzaj dokumentu ksiggowego Wzor podpisu
i imie
1 2 3 4 5
Podinspektor ds. | Faktury VAT, noty ksiegowe
1. | Matelska Ksiggowosci (uznaniowe i obcigzeniowe), polecenia f%
Katarzyna |oraz podatkéwi |ksiggowania (PK), przelewy bankowe, 1
oplat lokalnych | umowy o inkaso optaty uzdrowiskowej,
umowy o pozyczke z ZFSS

IL. Osoby upowaznione do sprawdzania dokumentéw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym

Lp.| Nazwisko i imie Stanowisko Wzoér podpisu
1 2 3 4
Podinspektor ds. Ksiegowosci ML
1. | Matelska Katarzyna oraz podatkéw i optat lokalnych 1 léé
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Kierownik jednostki




