Zamawiajacy Gmina Miejska Swieradéw-Zdr6j
Ogtoszenie o przetargu (zaméwienie do 14.000 euro) na zadanie pn..,,Zapewnienie stglej obstugi prawnej w
Urzedzie Miasta i Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Swieradowie-Zdroju”

OR.S5G.074/1/2013
OGLOSZENIE O PRZETARGU
(zamowienie do 14.000 EURO)

Gmina Miejska Swieradéw-Zdréj z siedziba przy ul. 11-go Listopada 35, 59-850 Swieraddw-
Zdrdj, ogtasza pisemny przetarg prowadzony w oparciu o przepisy Kodeksu Cywilnego na
podstawie Zarzadzenia Wewnetrznego Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdréj, Nr 5/2008 z dnia
07.02.2008r. W sprawie ustalenia zasad udzielania przez Urzad Miasta w Swieradowie-Zdroju
zamoéwien publicznych o wartoséci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 14.000 EURO (z
pézn. zm.), na wykonanie zadania pn.:

~Zapewnienie statej obstugi prawnej w Urzedzie Miasta i Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Swieradowie-Zdroju”,

I.Przedmiotem jest Swiadczenie przez Wykonawce doradztwa prawnego Zamawiajagcemu w
zakresie biezacego prowadzenia spraw Gminy tj. Urzedu Miasta i Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej, obejmujacej w szczegdlnosci doradztwo prawne z zakresu prawa cywilnego, prawa
handlowego, prawa pracy,prawa budowlanego, prawa zamowien publicznych, prawa
ochrony $rodowiska, kodeksu rodzinnego i opiekunczego, ustawy o samorzgdzie gminnym
i finansach publicznych, ustawy o pomocy spotecznej, przepiséw regulujgcych
dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekéw , najmu lokali,prawa oswiatowego.
Przedmiotowe doradztwo prawne obejmuje w szczegdlnosci :

a) udzielanie porad, konsultacji i wyjasnien prawnych w zakresie stosowania prawa,

b) opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektéow uchwat,
decyzji, umow, pism dotyczacych zobowigzan Gminy lub innych aktéw prawnych
wydanych przez organy gminy,

c) wydawanie opinii prawnych zwigzanych z dziatalnoscig gminy,

d) opracowywanie projektow pism oraz innych dokumentédw  wymagajacych
specjalistycznej wiedzy prawniczej,

e) opiniowanie pod wzgledem zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa projektow
wewnetrznych aktéw prawnych i innych aktéw normatywnych.

f) obstuga prawna sesji Rady Miasta,

g) uczestniczenie w prowadzonych przez Zamawiajgcego negocjacjach, ktorych celem jest
nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego.

h) opracowywanie na wniosek Zamawiajgcego, zawiadomien do organdw $cigania o
podejrzeniu zaistnienia przestepstw,

i) przekazywanie informacji na temat orzecznictwa sadowego w zakresie prowadzonej
dziatalnosci.

j) wykonywanie innych czynnosci z zakresu pomocy prawnej w rozumieniu przepiséw
ustawy o radcach prawnych.

CPV: 79111000-5; Nazewnictwo wg CPV: Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

II. Sposéb przygotowania oferty

1.0ferta ma by¢ sporzadzona na pismie w jezyku polskim oraz podpisana przez uprawnionego
przedstawiciela.

2.0ferte nalezy sporzadzic scisle wedtug druku stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego
ogtoszenia udostepnionego w Urzedzie Miasta Swieradow-Zdrdj - Referat Organizacyjny, ul. 11-
go Listopada 35, 59-850 Swieraddéw-Zdrdj, na stronie BIP Urzedu Miasta Swieradow-Zdréj -
http://bip.umswieradowzdroj.nv.pl .

3. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ spieta.

4. Ewentualne poprawki w ofercie muszg by¢ potwierdzone parafkg osoby podpisujacej tg
oferte.

5.0ferta powinna by¢ ztozona w 1 egzemplarzu w zaklejonej /ewentualnie opieczetowanej/



kopercie, /opakowaniu/ z napisem: ,,Oferta - na zadanie pn.:,,Zapewnienie statej obstugi
prawnej w Urzedzie Miasta i Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Swieradowie-
Zdroju”, oraz musi posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy , aby mozna byto odestac oferte w
przypadku ztozenia jej po terminie sktadania ofert.

6. Termin realizacji zaméwienia:od dnia 01.02.2013 r. do 30.04.2013r.

7. Pod wzgledem poprawnosci formalnej ocena ofert polega¢ bedzie na sprawdzeniu czy :

- oferty zostaly ztozone przez osoby upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy,

- spetniajg warunki Zamawiajacego,

- nie zawierajg oczywistych omyiek.

III. Warunki przetargu:

1.0 udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy wykazg spetnienie ponizszego
warunku :

Posiadanie uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania

2.0pis sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku :

w postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy posiadajg uprawnienia do wykonywania
okreslonej czynnosci tj.:

- radcy prawnego, zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2010r.
nr 10, poz. 65 ze zm.),

lub

- adwokata zgodnie z ustawig z dnia 26 maja 1982r. - Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2009r. nr
146, poz. 1188 ze zm.)

IV. Ocena ofert

1.Jedynym kryterium oceny ofert jest cena ofertowa wraz z naleznym podatkiem vat
(brutto) za jeden miesiac wykonywania ustugi (najnizsza cena - 100 %)podana w
formularzu ofertowym .

2.Nalezy podac cene ryczattowg wraz z naleznym podatkiem VAT w formularzu ofertowym.
Ceny winny obejmowaé wynagrodzenie za wszystkie obowigzki wykonawcy, niezbedne do
zrealizowania przedmiotu zamodwienia. Oznacza to, ze cena ta musi zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjq zadan wynikajacych wprost, jak réwniez nie ujetych, a niezbednych do
wykonania umowy.

3.Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty
do ztozenia,w terminie okreslonym przez Zamawiajgacego, ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajac te oferty nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz oferowane w ztozonych uprzednio
ofertach.

4.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamkniecia przetargu bez wybrania ofert, gdy zadna ze
ztozonych ofert nie odpowiada warunkom przetargu, jak réwniez mozliwosciom finansowym
Zamawiajacego.

5.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przetargu w kazdym czasie bez podania
przyczyn.

6.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

7.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8.1.Przed uptywem terminu skfadania ofert kazdy Wykonawca ma prawo zwrécic sie do
Zamawiajgcego o wyjasnienie warunkdw i zapisow umownych.

8.2.W prowadzonym postepowaniu wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
bedzie przekazywat Wykonwacom poprzez wywieszenie ich na stronie internetowej
http://bip.umswieradowzdroj.nv.pl/

8.3.Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajagcemu wnioski, zawiadomienia oraz

informacje drogg elektroniczng

8.4.W przypadku nie podania przez Wykonawce adresu poczty elektronicznej Wykonawca
przyjmuje na siebie ryzyko przekazywania korespondencji poprzez

wywieszenie jej na stronie internetowej Zamawiajacego http://bip.umswieradowzdroj.nv.pl/
8.5.Za date powziecia wiadomosci uwaza sie dzien, w ktérym Zamawiajacy wywiesit

ja na stronie internetowej Zamawiajgcego http://bip.umswieradowzdroj.nv.pl/ lub przekazat
ja za pomoca poczty elektronicznej. Korespondencje uwaza sie za ztozong w terminie, jezeli
jej tres¢ dotarta do Zamawiajacego lub Wykonawcy przed uptywem terminu.

8.6. Zamawiajacy bedzie odbierat korespondencji drogq elektroniczng na adresy:



http://bip.umswieradowzdroj.nv.pl/
http://bip.umswieradowzdroj.nv.pl/

zp@swieradowzdroj.pl.

9.Zamawiajacy w kazdym czasie przed uptywem terminu skfadania ofert - moze zmodyfikowac
treS¢ wszystkich dokumentéw. Dokonane w ten sposéb zmiany lub uzupetnienia zostang
opublikowane na stronie na stronie BIP Urzedu Miasta Swieradow-Zdréj -
http://bip.umswieradowzdroj.nv.pl i wigza Wykonawce z chwilg ich zamieszczenia.

10.0ferta winna zawierac:

1) wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1), z wlasnorecznym podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania oferenta .

11.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien ztozonej
oferty i uzupetnienia dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

12.0Oferta podlega odrzuceniu w przypadku gdy jest niekompletna, niezgodna z warunkami
przetargu lub gdy Wykonawca jej nie uzupetnit w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
13.Termin, do ktorego oferent bedzie zwigzany ztozong ofertg wynosi 30 dni i rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14.0ferta ztlozona w toku przetargu pisemnego przestaje wigza¢, gdy zostata wybrana inna
oferta lub gdy przetarg zostat zamkniety bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

15.Istotne postanowienia umowne stanowig zatacznik nr 2 do warunkéw zamowienia.

V. Termin i miejsce sktadania ofert

1. Termin sktadania ofert - do 24.01.2013r. (czwartek) do godz. 12:00.

2. Termin otwarcia ofert - 24.01.2013r. (czwartek) o godz. 12:15.

3. Miejsce skfadania ofert — Urzad Miasta Swieraddw-Zdroj

59-850 Swierad6w-Zdrdj, ul. 11-go Listopada 35, (sekretariat)

4. Miejsce otwarcia ofert - Urzad Miasta Swieradéw-Zdrdj

59-850 Swieradow-Zdrdj, ul. 11-go Listopada 35, (pokdj nr 21a)

VI. Informacje koncowe

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami z ramienia Zamawiajgcego jest Sylwia
Btaszczyk-Sekretarz Gminy lub Monika Sautycz-Inspektor ds. Zamoéwien publicznych , tel. 075
7816471, e-mail:zp@swieradowzdroj.pl, od poniedziatku do pigtku, w godz. 900 - 1500.

2.Ze wzgledu na wartos¢ zaméwienia protesty i odwotania nie przystuguja.

3.Zamawiajacy powiadomi o wyniku przetargu lub o jego zamknigciu bez dokonania wyboru
zamieszczajac ogtoszenie na stronie internetowej Urzedu Miasta Swieradow-Zdrdj.
4.Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony zawiadomieniem
przekazanym na adres poczty elektronicznej , w ktérym Zamawiajacy okresli termin i miejsce
zawarcia umowy. Przed =zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajagcemu dokument potwierdzajacy posiadane uprawnienia do wykonywania zawodu
radcy prawnego adwokata.

IV. Zalacznikami do niniejszych warunkéw sa:

1. Zatacznik nr 1 - wzor oferty — formularz ofertowy

2. Zatacznik nr 2 - istotne postanowienia umowne

Zatwierdzit:
Roland Marciniak- Burmistrz Miasta

) (podpis i pieczec)
Swieradow-Zdrdj, dnia: 17.01.2013r



