Zarzadzenie nr 82/2022
Burmistrza Miasta Swieradow-Zdré j
Z dnia 22 wrzesnia 2022 roku

W sprawie: przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

w Urzedzie Miasta Swieradéw-Zdro6j.

Na podstawie art. 4, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 2021 poz. 217 j.t. z p6zn. zm.) i zgodnie z art. 68 i 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 poz. 1634 j.t. z p6zn. zm.) oraz instrukcja
inwentaryzacji majatku w Urzedzie Miasta Swieradéw-Zdro6j zarzadzam, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta
Swierad6w-Zdréj wedhug stanu na dzier 31 grudnia 2022 roku, w terminie od 14 pazdziernika
2022 roku do 13 stycznia 2023 roku.

. §2

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkédw:

1. W drodze spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku, nalezy

przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

a) S$rodkéw trwatych,
b) pozostalych srodkéw trwatych,
¢) pozostatych Srodkéw trwatych objetych ewidencja ilosciowa,
d) drukéw Scistego zarachowania,
e) uzyczonych skladnikow aktywow,
f) obecych sktadnikéw aktywéw powierzonych jednostce.

2. Metodg uzgodnienia sald nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
a) $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) kredytow, pozyczek, obligacji,
¢) naleznosci i zobowigzan (z wyjatkiem publicznoprawnych, spornych, wobec oséb nie

prowadzacych ksiag rachunkowych oraz innych, ktérych uzgodnienia z przyczyn
uzasadnionych bylo niemozliwe).
3. Droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci sktadnikéw majatku nalezy przeprowadzié¢ inwentaryzacje:

a) gruntow,
b) budowli i srodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi,
c) warto$ci niematerialnych i prawnych,
d) Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji rozpoczetych),
e) innych aktywow i pasywow niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnienia sald.



3

W celu przeprowadzenia inwentaryzacj% wyceny 1 poréwnania tej wyceny z danymi
ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia réznic, powotuje si¢ Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie: '

1. Grabas Eugeniusz — Przewodniczacy Komisji

2. Trojanowska Marika — cztonek Komisji

3. Timoftiewicz-Zak Diana — cztonek Komisji
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury sktadnikéw majatku
wskazanych w § 2 pkt. 1 powotuje si¢ Zesp6t Spisowy w nastepujacym skladzie
osobowym:

1. Bigus Katarzyna — Przewodniczaca zespotu
Baka Tadeusz — cztonek zespotu
Jednorowska-Mecina Kamila — cztonek zespotu
Krasnosielska-Szulikowska Katarzyna — cztonek zespotu
Rzeznik Wladystaw — cztonek zespotu
Wasilewska Ewelina — czlonek zespotu

SR

§4

- Arkusze spisowe do przeprowadzenia spiséw z natury metods reczng pobiera

Przewodniczacy Zespotu Spisowego. Arkusze spisowe do spisu z natury sporzadzane
metoda elektroniczng generowane beda z programu PUMA gdzie prowadzona jest
ewidencja analityczna.

W terminie do 5 dni po zakonczeniu spisu z natury Przewodniczacy Zespotu Spisowego
dokona rozliczenia drukéw Scistego zarachowania oraz zwréci niewykorzystane druki do
Referatu Finansowego.

Kompletng dokumentacj¢ inwentaryzacyjng Komisja Inwentaryzacyjna zobowiazana jest
przekazac¢ do Referatu Finansowego w terminie 5 dni po zakoficzeniu spisu.

§5

Zobowiazuje sig Zespdt Spisowy do:

1.

Z

przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury, wedhig poszczegdlnych pdl
spisowych, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za majatek,

przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposob6w postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komérki finansowe;j
Jjednostki w terminie do 20 stycznia 2023 roku.

przestrzegania obowiazujacych zasad przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji
okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 107/2018
Burmistrza Miasta Swierad(’)w-Zdréj z dnia 20 wrzesnia 2018 roku.

Zobowiazuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng do:

5.
6.
%

dokonania ostatecznej wyceny skfadnikéw majatkowych,
sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
przekazania w terminie do 28 lutego 2023 roku protokotu z przebiegu inwentaryzacji



wraz z wnioskami.
Osobg odpowiedzialng materialnie za stan i jako$¢ majatku oraz jego ewidencje jest
Burmistrz Miasta Swieradow-Zdr6j.

§6
1. Wnioski dotyczace réznic inwentaryzacyjnych, po zaopiniowaniu przez Skarbnika
Gminy, nalezy przedstawi¢ Burmistrzowi Miasta éwieradéw—Zdréj w terminie do dnia 28
lutego 2023 roku. ,
2. Decyzja Burmistrza w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji
w ksiegach rachunkowych 2022 roku.
§7
1. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wihasciwe, dokfadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Przewodniczacy komisji ponosi peing odpowiedzialno$¢ za sprawne, terminowe,
wilasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji
oraz sporzadzenie koncowego sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyijne;.

§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.




W zwigzku z obowiazkiem wynikajacym z przepisow art. 26 ustawy o rachunkowogéci (Dz.U. z 2021
roku, poz. 217 z pézn. zm.) oraz na podstawie Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik do
Zarzadzenia nr 107/2018 Burmistrza Miasta Swierad6w-Zdr6j z dnia 20 wrzeénia 2018 roku, okresla

Uzasadnienie:

si¢ termin przeprowadzenia peinej inwentaryzacji sktadnikéw majatku w Urzedzie Miasta $wieradéw-
Zdroj oraz powotuje zespoty odpowiedzialne za jej przeprowadzenie.
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