Zarzadzenie nr 61/2023
istonada 35 Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdroj
iradow-Zdréj z dnia 06.07.2023 roku

listrz Miasta Swieratiow Fw)f

w sprawie ustalenia regulaminu pracy komisji konkursowej do oceny wnioskow
konkursowych w ramach otwartych konkursow ofert na realizacj¢ zadan publicznych w
Gminie Miejskiej Swieradow-Zdroj

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( tj.
Dz. U z2023 1., poz. 40) oraz art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 1. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie ( tj. Dz. U z 2023 r., poz. 571) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Ustala si¢ regulamin pracy komisji konkursowej do oceny wnioskéw konkursowych w ramach
otwartych konkursow ofert na realizacj¢ zadan publicznych w Gminie Miejskiej Swieradow-
Z.dréj, stanowiacy zatgeznik nr 1 do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdroj.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalgeznik nr 1 do zarzgdzenia nr 61/2023
Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdréj
z dnia 06.07.2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ POWOLANEJ DO OCENY
WNIOSKOW KONKURSOWYCH W RAMACH REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH

§1

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ,,Komisji ,, nalezy przez to rozumieé Komisje
dzialajaca w oparciu o stosowane Zarzadzenie Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdréj.

2. Przedmiotem postgpowania sg otwarte konkursy ofert na zadania publiczne w zakresie
»Przeciwdziatania Uzaleznieniom” oraz zadania finansowane z budzetu gminy.

3. Ustala sig regulamin pracy komisji konkursowej, zwanej dalej ,.komisjs”, powotang w celu
opiniowania ofert ztozonych w otwartych konkursach ofert na realizacj¢ zadafi publicznych zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnodcei pozytku publicznego i wolontariacie.

§2

1. Skiad komisji oraz jego przewodniczacego powoluje Burmistrz lub osoba upowazniona.
2. Komisja powolywana jest w skladzie przynajmniej pigcioosobowym: przewodniczacy, sekretarz
komisji oraz cztonkowie.
3. W skiad komisji wechodzg

1) przedstawiciele organu wykonawczego,

2) osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymicnione w art. 3 ust. 3 ustawy
o pozytku publicznym i wolontariacie.

§3

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktdry w sprawach nieuregulowanych regulaminem ustala
zasady postgpowania organizacyjnego :

a) odbiera o$wiadczenia czlonkéw komisji i wlacza je do dokumentacji postepowania;

b) informuje kierownika jednostki o wystapieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie cztonka
lcomisii,

¢) prowadzi posiedzenia komisji,

d) rozdziela pomigdzy czlonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym ;

¢) nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania otwartego konkursu ofert;

f) informuje kierownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postepowania,
g) reprezentuje komisje w wystapieniach zewnetrznych,

h) po zakoficzeniu prac komisji przedkiada kierownikowi jednostki protokét postepowania otwartego
konkursu ofert do zatwierdzenia.

2. Komisja moze obradowad w obecno$ci nie mniej niz trzech oséb, w tym przewodniczacy komisji.
3. Podczas nieobecnosei przewodniczacego zastepstwo pelni sekretarz komisji.

§4

1. Otwarcie ofert przez Komisje nastepuje w urzedzie Miasta Swieradow-Zdréj.
2, Posiedzenie, na ktérym dokonuje si¢ oceny formalnej i merytorycznej ofert, odbywa sie na
posiedzeniu zamknigtym bez udziatu oferentow.

§5

1. Czlonkowie komisji podpisuja o$wiadczenie o bezstronnosci stanowigce zalgeznik ar 1 do
regulaminu.

2. Ocena formalna ofert dokonywana jest przez cztonkéw komisji poprzez wypetnienie formularza
stanowigcego zalgcznik nr 2 do regulaminu.

3. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkéw komisji poprzez
przyznanie okreslonej liczby punktéw na formularzu stanowigcym zatgeznik nr 3 do regulaminu,




4. Przy wypelnianiu formularza oceny merytorycznej oferty kazdy cztonek komisji przyznaje za
spelnienie wymogow okreslonych w poszczegdlnych punktach tabeli ( oznaczonych cyframi
arabskimi) ocene w skali od 0 do 50.
5. Oceng merytoryczng komisja ustala przez zsumowanie punktéw przydzielonych ofercie przez
wszystkich cztonkéw komisji obecnych na posiedzeniu. Zbiorczy formularz oceny merytorycznej ofert
stanowi zalgeznik nr 4 do regulaminu.
6. Oferty, ktére uzyskaja najwigksza liczbg punktéw w zbiorczym formularzu oceny merytorycznej sg
przez komisje rekomendowane do przyznania dotacji na realizacj¢ zadnia publicznego.

§6
1. Komisja przystepujgc do oceny ztozonych ofert dokonuje nastgpujacych czynnosci:
1) otwiera koperty z ofertami i numeruje oferty,
2) ustala, ktore z ofert spetniaja warunki formalne,
3) odrzuca oferty nie odpowiadajgce warunkom formalnym,
4) rozpatruje merytorycznie oferty spetniajace warunki formalne:
a) oceniajac mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje¢ pozarzadowa i podmioty
prowadzace dzialalnosé pozytku publicznego,
b) oceniajac przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania,
c) uwzgledniajac planowany udzial srodkéw finansowych wiasnych albo srodkéw pochodzacych z
innych zrodet na realizacje zadania publicznego,
d) uwzgledniajac proponowang przez oferenta jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob przy
udziale ktorych oferent bedzie realizowac zadanie publiczne,
e) uwzgledniajac planowany wktad rzeczowy, osobowy, w tym $§wiadczenia wolontariuszy i prace
spoteczng cztonkow,
f) uwzgledniajac dotychezasowe doswiadcezenie oferenta w realizacji zadan publicznych podobnego
rodzaju w poprzednich okresach;
5) wskazuje oferty, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji,
6) przy glosowaniu kazdy czlonek dysponuje tylko jednym glosem.
2. Komisja dokonuje czynnosci , o ktérych mowa w ust. 1 réwniez w przypadku, gdy do postgpowania
konkursowego zostala zgloszona tylko jedna oferta.

§7
1. Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokdl, ktdry powinien zawieraé:
1) oznaczenie miejsca i czasu przeprowadzenia konkursu,
2) imiona i nazwiska cztonkow komisji,
3) liczbg zgloszonych ofert,
4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie i ogloszonym konkursie,
5) wskazanie ofert nie odpowiadajgcych warunkom okreslonym w ustawie i ogloszonym konkursie
lub zgloszonych po terminie,
6) wskazanie ofert, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji albo stwierdzenie, ze Zadna nie zostata
przyjeta — wraz z uzasadnieniem,
7) wzmianke o odezytaniu protokotu,
8) podpisy cztonkow komisji ,
2. Protokot podpisujg cztonkowie komisji bioracy udziat w postepowaniu konkursowym.
3. Wzoér protokotu stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§8
Protokot z przebiegu konkursu ofert wraz ze wskazaniem ofert, na ktére proponuje si¢ udzielenie
dotacji lub nieprzyjecie zadnej z ofert oraz pozostata dokumentacje konkursowa, Przewodniczacy
Komisji przedktada Burmistrzowi Miasta Swieradow-Zdroj.



Zalgcznik nr 1 do regulaminu komisji konkursowej

Oéwiadczenie czionka komisji o bezstronnosei

Ja nizej podpisany/a
( imig i nazwisko)

Uprzedzony/a o odpowiedzialnodci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze w okresie
ostatnich trzech lat nie bylem/am zwigzany/a z ktéryms z podmiotéw skladajacych ofertg, a
w szczegoblnodci, ze nie bytem/am badZ nadal jestem:

1) zwigzany/a ze stosunkiem prawnym, z tytutu ktdrego uzyskatem/am przychdd (np. umowa
o prace, umowa-zlecenie, umowa o dzielo),

2) czlonkiem organdéw wykonawczych, nadzorezych lub innych organow ww. podmiotdw,
3) wolontariuszem wykonujgcym $wiadczenia na rzecz ww. podmiotow,
4) czdonkiem wladz zwigzkéw, stowarzyszen, do ktérych nalezg ww. podmioty,

5} w zwigzku matzenskim, w stosunku lub pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
Zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z przedstawicielami prawnymi, lub
czlonkami organdéw wykonawczych lub nadzorczych ww. podmiotow,

6) w innym stosunku prawnym lub faktycznym z ww. podmiotami, ktory moze budzié
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

..............................................................................

( miejscowosé 1 data) (podpis}

W zwigzku z zaistnieniem okolicznoéel, o ktorych mowa wpkt. .................. wylgczam
sie z oceny oferty.

.........................................................

( miejscowos¢ i data) (podpis)




Zalgcznik nr 2 do regulaminu pracy komisji kenkursowe;]

Lp. OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY
1 Rodzaj zadania publicznego
okres$lonego w otwartym konkursie
ofert

2 Tytul zadania publicznego

3 Nazwa i adres wnioskodawcy
4 Nr oferty
KRYTERIA FORMALNE

OFERTA SPEENIA WYMOGI FORMALNE JEZELI TAK/NIE UWAGI

Oferta posiada wypenione wszystkie punkty  formularza

Oferent zozyt oferte w terminie okreslonym w ogloszeniu o
konkursie

Oferta zawiera wymagane zalgczniki

Oferta zlozona we wiasciwy sposéb/ okreslony w konkursie/

Oferta zlozona na wlagciwym formularzu,

Oferta zlozona przez podmiot uprawniony.

Oferta ztozona na zadanie ogloszone w konkursie zgodnie z
dziatalnodcig statutowa oferenta.

Oferta zlozona w jednoznacznie zdefiniowanym zakresie zadania.

Oferta jest podpisana przez osoby uprawnione

UWAGILDOTYCZACE OCENY FORMALNEJ

Podpisy czlonkdéw komisji:

Swicradéw-Zdréj , dmia .........ococeeevinnnnns




Zalgceznik nr 3 do regulaminu pracy komisji konkursowej

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ ZEOZONEJ W OTWARTYM KONKURSIE
OFERT NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO GMINY MIEJSKIEJ
SWIERADOW-ZDROJ

Lp. Ogdlne dane dotyczace oferty
1 Rodzaj zadania publicznego
okreslonego w otwartym konkursie
ofert

2 Nazwa wnioskodawcy

3 Tytut oferowanego zadania

publicznego
Lp. | Kryterium oceny Punktacja | Liczba Uwagi
przyznanych
punktéw
i Merytoryczna warto§é i atrakeyjnosé 0-50
oferty , w tym;

Mozliwosé realizacji zadania publicznego 0-20
przez oferenta (szczeg6lowy opis zadania i
sposéb realizaciji jego celu)

Przejrzysto$¢ harmonogramu realizacji 0-5
zadania
Zasieg i obszar dzialania , z ktérego 0-20

pochodza uczestnicy zadania

' Planowana jako$¢ wykonania zadania i
kwalifikacje 0s6b, przy udziale ktorych
oferent bedzic realizowal zadanie publiczne

I | Kalkulacja kosztéw realizacji zdania 0-15
publicznego, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego

Czytelnosé 1 zasadnosé przedstawionej 0-10
kalkulacji kosziéw
Adekwatnos¢ przewidzianych kosztéw do 0-5

ztozonych dziatan




Zalacznik nr 4 do regulaminu pracy komisji konkursowej

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

Na realizacje zadania publicznego

Lp. | Imi¢ i Nazwisko czionka komisji Ocena w (pkt)

1 Ofertal | Oferta2 | Oferta3 | Ofertad | Oferta 5
2

3

4

5

6

7

8

Suma (pkt.)

Podpisy cztonkdéw komisji:

Swieradow-Zdr6j , dnia ......ooooiiiiieeinni,




Zalacznilk nr 5 do regulaminu pracy komisji lconkursowej
PROTOKOL KONCOWY PRACY KOMISII KONKURSOWE]

Powolanej Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Swieradéw-Zdréj nr ..... z dnia .... Komisji Konkursowej
w celu oceny ofert na realizacj¢ zadania publicznego w ramach otwartego Konkursu Ofert — Zadanie

1. Komisja w skladzie;

I.

Ll

6.
Obradowata w Swieradowie-Zdroju w dniu............

2. Otwarty konkurs ofert wpltynglo ... Ofert. Z czego ... ... ofert odrzucono z przyczyn formalnych.
Do oceny merytorycznej przeszio ... Ofert.

Ofertanr ....

Nazwa zadania ........

Oferent .......

Whnioskowana kwota dotacji ...........

( krétka charakterystyka)

3. Komisja zaopiniowata pozytywnie ... ofert, negatywnie ......... ofert.
OCENA PUNKTOWA — iloé¢ punktow
Lp. | Czlonek Komisji Ofertal | Oferta2 | Oferta3 | Ofertad | Oferta 5
i
2
3
4
5
6
Suma (pkt.)

4. Proponowane $rodki na wsparcie zadania publicznego:
1) oferta nr ..... kwota ..,.. zL. uzasadnienie:

2y ofertanr ... kwota......... zl., uzasdanienie

5. Oferty, ktore zostaly odrzucone:

1) oferta nr .... uzasadnienie

2)ofertanr ........ uzasadnienie

Podpisy komisji:




