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Ogtoszenie o konkursie na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego w Zaktadzie Gospodarki

Komunalnej w Swieradowie-Zdroju

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Swieradowie-Zdroju dziatajgc na podstawie art.3a ust.2
ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz.U.01.142.1593 z
pézn. zm.)

ogtasza konkurs na stanowisko

Gtéwnego Ksiegowego w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Swieradowie-Zdroju

1.Wymagania niezbedne:
Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktéra:

a)ma obywatelstwo pahstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub pahstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)-strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

b)ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

c)nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo umysine, za przestepstwa
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe,

d)spetnia jeden z ponizszych warunkdéw:

e ukonhczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie
lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig

praktyke w ksiegowosci,
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e ukonhczyta Srednig policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i
posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

e jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

e posiadaswiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego

prowadzenia ksigg rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na
podstawie odrebnych przepiséw,

e)posiada znajomos¢ obstugi oprogramowania pakiet Microsoft Office,
f)posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,
g)cieszy sie nieposzlakowang opinig

2.Wymagania dodatkowe:

e doswiadczenie w prowadzeniu ksiegowosci budzetowej,

e fachowos¢ i profesjonalizm w dziataniach.
3, Kryteria oceny:

e przygotowanie merytoryczne,
o tresc i jasnos¢ wypowiedzi,

e odpornos¢ na stres

4.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

e prowadzenie rachunkowosci Zaktadu Gospodarki Komunalnej zgodnie z przepisami,

e wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

e dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

e dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

e sporzadzanie plandéw finansowych zaktadu,

e dokonywanie analizy wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu i innych bedacych w
dyspozycji zaktadu,

e czuwanie nad terminowym wykonywaniem zobowigzan oraz realizacjg naleznosci w
sposéb zabezpieczajacy przed przeterminowaniem,

e wspodtdziatanie ze Skarbnikiem Gminy w kierowaniu zagadnieniami finansowymi
dziatalnosci operacyjnej i inwestycyjnej zaktadu,

e przestrzeganie ustalonych zasad wynikajgcych z przepiséw o gospodarce finansowej
jednostek budzetowych,

e wnioskowanie o ustalenie zasad (polityki) rachunkowosci w zaktadzie,



e prowadzenie statego nadzoru na odcinku rachunkowosci i sprawozdawczosci finansowej w
sposéb zapewniajacy ochrone mienia zaktadu i prawidtowosci w sporzadzaniu sprawozdan

finansowych i budzetowych,

e prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

e ustalenie zasad prawidtowego obiegu dokumentéw niezbednych dla rachunkowosci w
formie szczegdtowych instrukcji oraz czuwanie nad ich realizacja,

e czuwanie nad nalezytym przechowywaniem i zabezpieczeniem dokumentéw
rachunkowych,

e wykonywanie innych prac okreslonych zakresem czynnosci

5.Wymagane dokumenty:

o CV,

e list motywacyjny,

e kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy,

e zadwiadczenie lekarskie wystawione przez lekarza medycyny pracy o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku gtéwnego ksiegowego,

e oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa o ktérych mowa w pkt.
1c,

e oswiadczenie, ze kandydat posiada petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzysta z
petni praw publicznych,

e osSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu
naboru zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych,

6.Informacje dotyczace zatrudnienia:

Osoba wytoniona podczas konkursu podejmie zatrudnienie od dnia 1 czerwca 2007 roku w petnym
wymiarze czasu pracy.

7.Sktadanie ofert:

a)Dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Swieradowie-
Zdroju, ul. 11-go Listopada 35, w zaklejonej kopercie z napisem: ?konkurs na stanowisko
Gtéwnego Ksiegowego w ZGK" lub przestac¢ poczta (liczy sie data wptywu) w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 9 maja 2007r. do godziny 1430,

b)Dokumenty, ktére wptyna do Zaktadu Gospodarki Komunalnej po wyzej okreslonym
terminie, nie beda rozpatrywane.
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